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Allgemeine Hinweise

Im Rahmen der Dienstzeit begleitenden Foérderung schulischer und
beruflicher Bildung bietet der Berufsférderungsdienst (BFD) im Karri-
erecenter der Bundeswehr | — regionales Karrierecenter Hannover -
regelmaRig Bildungsmaflinahmen an, die in Zusammenarbeit mit zivi-
len Bildungseinrichtungen durchgefiihrt werden. Diese internen Mal3-
nahmen finden sowohl in Unterrichtsrdumen der Bildungstrager als
auch in Liegenschaften der Bundeswehr statt.

» Teilnahme

Die MalRnahmen richten sich an Soldatinnen auf Zeit und Soldaten auf
Zeit (Saz), Berufsoffiziere im fliegerischen Dienst mit besonderer Al-
tersgrenze (BO 41), Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL). FWDL
kdnnen nicht an Berufsabschlissen teilnehmen.

Die Teilnahme setzt eine Beratung durch den BFD voraus, in der die
Voraussetzungen im Zusammenhang mit dem angestrebten Berufs-
und Eingliederungsziel geklart werden.

Ein Rechtsanspruch auf Forderung, oder Teilnahme an konkreten
MaRnahmen besteht nicht.

Die Bildungsmafinahmen finden in der Regel auf3erhalb der regularen
Dienststunden in der Freizeit statt. Bei Bildungsmafinahmen, die in
Vollzeit wahrend der taglichen Dienstzeit geplant sind, ist eine Teil-
nahme nur moglich, wenn Sie daflr
- Jahresurlaub einsetzen und /oder
- Dienstbefreiung bzw. Sonderurlaub nach der Ausfiihrung der
Soldatinnen- und Soldatenurlaubsverordnung A-1420/12 ein-
reichen.

Die Teilnahme an internen Bildungsmal3nahmen ist unentgeltlich. Die
Kosten tragt der Berufsférderungsdienst. Kosten, die zunachst von
Ihnen vorgestreckt werden muissen (z. B. Prifungsgebuhren) werden
Ihnen nach Abschluss der Malinahme auf Antrag erstattet. Samtliche
Kosten der MaBnahme werden nicht auf den individuellen Kosten-
richtwert angerechnet.



» Anmeldung

Sobald Sie sich fur eine bestimmte MaRnahme entschieden haben,
beantragen Sie bis zum vorgegebenen Anmeldetermin schriftlich die
Teilnahme an der Malinahme mit dem Formblatt

“Antrag auf Férderung einer BildungsmalRRnahme wahrend der Wehr-
dienstzeit’. Das Formblatt steht auf unserer Internetseite zum Down-
load bereit. Sie kbnnen es uber Ihre Einheit oder auch vom BFD er-
halten. Fillen Sie es vollstandig aus.

Um eine Teilnahme zu gewahrleisten und zur Vermeidung eines Ab-
bruchs aus dienstlichen Griinden ist eine Stellungnahme des Einheits-
fuhrers auf dem Formular zwingend erforderlich. Die Vorgesetzten
sind grundsétzlich gehalten, Sie bei der Teilnahme an Bildungsmalf3-
nahmen zu unterstiitzen. Sollten dienstliche Griinde entgegenstehen,
kann Ihnen der Disziplinarvorgesetzte die Teilnahme jedoch verweh-
ren, ohne dass der BFD darauf Einfluss hat. Klaren Sie deshalb vor
Antragstellung mit lhrem Vorgesetzten, ob Sie an einer MaRhahme
teilnehmen kdnnen.

Liegen die Voraussetzungen zur Einrichtung einer Bildungsmalf3-
nahme vor, werden Sie ca. 2 - 3 Wochen vor Beginn der Malihahme
schriftlich benachrichtigt. Gleiches gilt fur eine Absage, falls die MalR3-
nahme nicht eingerichtet werden kann.

» Reisekostenvergltung und Trennungsgeld

Bei Vorliegen der Voraussetzungen werden Reisekostenvergutung
sowie Trennungsgeld gewahrt. Erstattungsantrage sind nach Ab-
schluss der MaRnahme stets an den fir Sie originar zusténdigen BFD
zu senden. Mit dem Bewilligungsbescheid erhalten Sie diesbezlglich
nahere Informationen.

Unterkunft und Verpflegung am Mal3hahmeort knnen durch den BFD
nicht bereitgestellt werden. Sollten Sie eine Unterkunft in einer Ka-
serne wiinschen oder benétigen, wenden Sie sich bitte an den jewei-
ligen Kasernenkommandanten.




» Unfallversicherung

Anspruchsberechtigte Soldatinnen und Soldaten die bei der Teil-
nahme an Dienstzeit begleitenden Bildungsmaflnahmen einen Unfall
erleiden, sind kraft Gesetzes Uber die Unfallversicherung des Bil-
dungstragers versichert. Finden Mafl3nahmen in einer Einrichtung
statt, die im Auftrag oder auf Kosten des Bundes unterhalten wird, ist
der Bund Trager der Unfallversicherung. Ein Unfall ist deshalb unver-
zuglich dem Bildungstrager und dem BFD zu melden.

» Zusatzliche MaBnahmen

Je nach Bedarf kbnnen zusatzlich zu den im Katalog veroffentlichten
MafRnahmen Lehrgénge angeboten werden; Termine, Inhalte usw. er-
fahren Sie Uber Aushange am ,Schwarzen Brett* lhrer Einheit oder
Uber lhren BFD.

Informationen Uber weitere Moglichkeiten der schulischen und beruf-
lichen Bildung (Externe MalRhahmen, Fernlehrgange usw.) erhalten
Sie - nach vorheriger Terminabsprache - von lhrem BFD-Berater.

Weitere Informationen zu
- den internen MalRnahmen
- zum Seminarprogramm fur Offiziere auf Zeit und BO 41
zur Stellenbdrse und
- zu den Beratungsterminen des BFD an Ihrem Standort sowie
- Grundsatzliches
finden Sie im Internet und Intranet Bw unter

www.personal.bundeswehr.de



Qualifizierungsinitiative Hannover

Die ,Qualifizierungsinitiative“ richtet sich gezielt an SaZ 4 bis SaZ 6
mit und ohne abgeschlossene Berufsausbildung. Unter Berlcksichti-
gung der truppenfachlichen Verwendung soll versucht werden, gerade
diesem Personenkreis - moglichst bereits wahrend der Dienstzeit —
einerseits Teilqualifikationen, andererseits auch einen anerkannten
Berufsabschluss zu vermitteln oder diesen so weit vorzubereiten,
dass er mit dem zur Verfugung stehenden Férderungsanspruch nach
Ablauf der Dienstzeit und soweit notwendig, einer moglichen An-
schlussforderung erreicht werden kann.

Qualifizierungsmodelle fir Soldaten ohne Berufsabschluss

Malnahmen durch den BFD Ziel
- Gabelstaplerfahrer und Ladekranfiihrer
(extern)

Baumaschinenfuhrer
- Radlader / Kompaktbagger (extern)
- Bewerbertraining
- Erwerb d. Fahrerlaubnis KI. CE / D
tber

die Truppe
- Gabelstaplerfahrer (extern)
- Ladungssicherung (extern)
- Gefahrgutfahrer (extern)
- Gefahrgutbeauftragter (extern)

Kraftfahrer-Grundqualifikation
( BKrFQG)

- Gabelstaplerfahrer (extern)
- Ladungssicherung (extern)
- Gefahrgutbeauftragter (extern) Berufskraftfahrer IHK
- Gefahrgutfahrer (extern)
- Berufskraftfahrer

- Gabelstaplerfahrer (extern)
- Ladungssicherung (extern)
- Berufskraftfahrer

- Gefahrgutfahrer (extern)

- Ausbildereignungsprifung

Industriemeister Kraftverkehr
IHK




- Gabelstaplerfahrer (extern)
- Fachlagerist IHK

- Ausbildereignungsprifung
- Gefahrgutfahrer (extern)

Fachkraft fir Lagerlogistik IHK

- Kaufmann fir Biromanagement IHK
- Ausbildereignungsprifung

- SAP

- Grundlagen Office Paket

Fachwirt IHK
Fachkaufmann IHK
Disponent Zeitarbeit

- Auffrischung Schulkenntnisse
Deutsch und Mathematik

- Bewerbertraining

- Rettungssanitater (extern)

Notfallsanitater

- SPS Grundstufe

- SPS Aufbaustufe

- Modulare Schweifl3ausbildung

- Bewerbertraining

- Kundenorientierung Service (extern)

Servicemechaniker SHK

- Bewerbertraining
- Auffrischung Schulkenntnisse
Mathematik und Deutsch

- Gerustbau (extern) GerUstbauer
- Baustelleneinrichtung (extern)
- Arbeitssicherheit (extern)
- Bewerbertraining
- Auffrischung Schulkenntnisse Messemonteur
Mathematik und Deutsch
Messebauer

- Gabelstaplerfahrer
- Holzbe- / verarbeitung (extern)
- Kunststoffverarbeitung (extern)

Montagehelfer (Mébel / Kiichen)




Qualifizierungsmodelle fir Soldaten mit Berufsabschluss

Einstieg in die

BW MaRnahmen durch BFD Ziel
- Ausbildereignungsprifung
- SAP Fachwirt IHK

Kaufmannischer
Beruf

- Grundlagen Office Paket

- Englisch

- Rhetorik

- Arbeits- u. Tarifrecht (extern)

- Personalmanagement (extern)

Fachkaufmann IHK
Betriebswirt

Mediengestalter

- Ausbildereignungsprifung

- CAD Multimedia (extern)

- Druck / Drucktechnik (extern)

- Desktop-Publishing (extern)

- Grafik, Schriftgestaltung (extern)
- Social Media (extern)

Industriemeister-
Printmedien

Webdesigner

Gepr.
Medienfachwirt-Print

Fachlagerist,

Fachkraft fur
Lagerlogistik

- Gefahrgutfahrer (extern)

- SAP

- Ausbildereignungsprifung

- Fachpraxis und Theorie
(extern, bzw. nach DZE)

Fachkraft fur
Lagerlogistik

Logistikmeister IHK
Betriebswirt-Logistik

Kraftfahrzeug-
mechatroniker

- Sachkundelehrgénge

- Gasanlagen im Kfz

- Ausbildereignungsprifung

- Technischer Fachwirt

- Kfz-Servicetechniker / Teil |
(extern, bzw. nach DZE)

- Fachtheoretischer Teil / Teil Il
(extern, bzw. nach DZE)

Kfz-Technikermeister
Techniker




Anlagen-
mechaniker SHK

- Schweil3kurs

- Ausbildereignungsprifung

- Module Servicemechaniker
SHK (extern, bzw. nach DZE)

- Technischer Fachwirt

- Fachpraxis und Fachtheorie
(extern, bzw. nach DZE)

- Fachberater Solar (extern)

- Kundenorientierung Service (extern)

Installateur- und Hei-
zungsbauer-meister

Techniker
Solarfachkraft-HWK

Energieberater

Hochbau-/ Tief —
baufacharbeiter

- Baumaschinenbediener (extern)
- Mathematik fir Meister
- Englisch

Polier — Hochbau /
Tiefbau

Maurer- und Beton-

Maurer - Grundlagen BWL bauermeister
Beton- u. Stahl- |~ Ausbllt_jerelgnungsprufung
betonbauer - Technischer Fachwirt (extern) .

- Fachseminare Bau (extern) Techniker

- Mathematik fur Meister Messebauer

- Grundlagen BWL

- ECDL CNC Fachkraft Holz
Tischler - Ausbildereignungspriifung Tischlermeister
Zimmerer - Technischer Fachwirt Zimmermeister

- CNC Holz (extern)
- Fachseminare Holz (extern)
- Altbausanierung/ -modernisierung

Industriemeister Holz

Elektroniker

IT- System-elekt-
roniker

(extern) Techniker
Fachkraft fur Gebau-
- SPS Grund- u. Aufbaustufe detechnik

- Ausbildereignungspriifung

- Technischer Fachwirt (HWK)

- Rhetorik

- Existenzgriundung

- Geb&udesystemtechnik
(EIB/KNX; extern)

Elektrotechniker
meister

Industriemeister
Elektrotechnik

Pflegeberuf

Techniker
- EDV Gesundheitswesen (extern) Piegefachkraft
- Hygiene im Gesundheitsbereich Fachpfleger

(extern)
- Pflegemodelle (extern)
- Verbandstechniken (extern)

Betriebswirt fiir Ma-
nagement im Ge-
sundheitswesen




Rettungssanitater

Notfallsanitater

- Auffrischung der Schulkenntnisse
Mathematik und Deutsch

- Bewerbertraining

- Rhetorik

- Hygiene im Gesundheitswesen
(extern)

- Medizintechnik (extern)

Notfallsanitater

Fachwirt

Betriebswirt
(Gesundheitswe-
sen)

- Ausbildereignungsprifung
- Manuelle Lymphdrainage (extern)

Gepr. Fachwirt im
Gesundheits- u.
Sozialwesen

Physiotherapeut | - Entspannungstherapien (extern)
- EDV Anwendungen im Gesund- Betriebswirt
heitswesen (extern) (Gesundheitswe-
sen)
- Grundlagen BWL Fachwirt fur ambu-
- Ausbildereignungsprifung lante med. Versor-
Medizinische - Einfihrung Office-Paket gung

Fachangestellte

- Rhetorik
- Praxismanagement (extern)
- Hygiene (extern)

Betriebswirt-
Gesundheitsman.

Zahnmedizin.
Fachangestellte

- Ausbildereignungspriifung

- Rhetorik

- med. Dokumentation (extern)

- Laborkunde/Strahlenschutz (extern)

Zahnmedizin.
Fachassistentin
Prophylaxe -
Assistentin Fach-
wirt Betriebswirt

- Auffrischung der Schulkenntnisse
Mathematik und Deutsch
- Ausbildereignungsprifung

Diatkoch IHK

Kichenmeister-IHK

Koch - Grundlagen Office-Paket Betriebswirt
- Der Wirtebrief (extern) (Hotel- und Gast-
- Kiichenfachkurse (extern) stattenwesen)
- Lebensmittelhygiene (extern)
Lebensmittel-tech-
niker
- Mathematik fir Meister
; - N Maler und
- Ausbildereignungsprifung Lackierermeister
Maler und - Grundlagen BWL
Lackierer - Technischer Fachwirt

- Trockenbau (extern)
- Altbausanierung (extern)

Techniker (Farben
/ Lacke)
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Binnenarbeitsmarkt der Bundeswehr (BiAMBw)

Sie sind am Ende Ihrer militarischen Dienstzeit und bringen die Kennt-
nisse und Erfahrungen mit, die die Bundeswehr auch im zivilen Be-
reich sucht — wir bieten Ihnen im Gegenzug vielféltige Verwendungs-
moglichkeiten und gute Karrierechancen.

So werden aus Soldatinnen und Soldaten zivile Arbeithehmer oder
Beamte beim Arbeitgeber Bundeswehr.

Entsprechend Ihrer personlichen Qualifikationen und Berufserfahrung
stehen lhnen als Soldat hier viele Wege offen.

Lassen Sie sich gerne von lhrem zustandigen BFD-Berater zu dem
Stichwort ,Binnenarbeitsmarkt* beraten.

Informationen zu Grundséatzen, Verfahren und Instrumenten des
BiAMBw finden Sie auch auf der Homepage des BFD:
www.personal.bundeswehr.de unter der Rubrik: Berufsforderungs-
dienst - Binnenarbeitsmarkt.
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Ansprechpartner

Regionaler Service
Berufsférderung
Hannover

Beratungsbiro
Bickeburg

Beratungsbtiro Munster

ASt Fal3berg

Beratungsbiiro Hannover
Beratungsburo Liineburg

Beratungsbiro Munster

Beratungsbiro Hannover

ASt Nienburg

Beratungsbiiro Hannover

ASt Neustadt

Herr Teschmit

Geschéaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer
Geschéaftszimmer

Geschéaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer
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Telefonnummer

0511/6798-432
90/2225-432

05722/94-2243 oder -
2244

90/2210-2243 oder
-2244
05055/17-27702
90/2256-27702

0511/284-2320
90/2200-2320
04131/80-7485
90/7920-7485
05192/12-1495 oder
— 1494
90/2251-1495 oder -
1494
05021/800-3870
90/2261-3870

05072/9805-2660
90/2267-2660



Gewerbliche/ Technische Aus- und Fortbildung

Berufskraftfahrer (Berufsabschluss)

N
@

Vorbereitung auf die Abschlussprifung IHK

Inhalt: Ausbildung nach BKF- Ausbildungsverordnung :
- Fahrzeugtechnik und -bedienung
- Ladungssicherung
- Fahrzeugpflege und -wartung
- Guter- und Personentransport
- Routen- und Tourenplanung
- Auftragsoptimierung unter Einsatz moderner Hilfs-
mittel
- Fahrtechnische Perfektion
- Kontrollarbeiten und Stérungssuche
- Reprasentieren des Betriebes und Kommunikation
- Wirtschafts- und Sozialkunde

Zugangsvoraus- Besitz der Fahrerlaubnis der Klasse C/CE oder der

setzungen: Klasse D und entsprechende Fahrpraxis
Abschluss: IHK-Abschlusspriifung

Unterrichtsform:  Teilzeitform
Die letzten beiden Wochen finden in Vollzeit statt.

Unterrichtsdauer: 340 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0019/20 Soltau 02.04.2020 04.12.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn
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IINEU!! Ausbildung zum Ladekranfiihrer und Gabelstap-

lerfahrer

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-voraus-

setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

Ziel ist der Erwerb der Befahigungsnachweise

Die allgemeine Ausbildung beinhaltet einen theoreti-
schen und einen praktischen Teil sowie die Ab-
schlussprifung.

Zwei aktuelle Lichtbilder und festes Schuhwerk
(wenn vorhanden Sicherheitsschuhe)
sind zur Eréffnung mitzubringen!

Personenbezogener Beféahigungsnachweis (Aus-
weis fur Ladekranfiihrer nach BGV D6 und BGG
921)

Gabelstaplerfahrer:

Abschlussprifung fur Fahrerausweis Stufe 1, ge-
maf den Vorschriften der BGG 925 i.V.m. BGV D27
Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0073/20 Munster 15.06.2020 19.06.2020

Anmeldeschluss:

jeweils 4 Wochen vor Mal3nhahmebeginn
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Handwerkliche Aus- und Fortbildung

Modulare Schwei3ausbildung

Ziel:

Inhalt:

Abschluss:

Erwerb praktischer und fachtheoretischer Grund-
kenntnisse des Schweil3ens (Schweil3erausbildung
nach DVS-Richtlinien)

- Arbeitssicherheit / Brandschutz

- Werkstoffkunde

- Aufbau des SchweilR3gerates/ Geratekunde

- Fehlervermeidung und Behebung

- Praktische Ausbildung

Ablegen einer Schweil3erprifung nach Wahl in einem
der nachfolgenden Schweil3verfahren:

- Wolfram- InertgasschweiRen (WIG)

- Metall- Schutzgasschweil3en (MSG=MAG, MIG)
- Lichtbogenhandschweif3en (E-Hand)

Bitte bei Antragstellung angeben, in welchem
Schweillverfahren geprift werden soll.

Falls vorhanden, sind Sicherheitsschuhe mitzubrin-
gen.

In einem technischen Studium kann diese Ausbil-
dung als Schein angerechnet werden.

Européische SchweiRerprifbescheinigung nach DIN
EN 287-1 mit Prifungsabnahme durch DVS oder
TOV

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 80 Unterrichtsstunden

MaRnahme-

Ort: Von: Bis:

0020/20
0021/20

Mellendorf bei Hannover 07.09.2020 18.09.2020
Nienburg 02.11.2020 13.11.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn
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SPS-Grundstufe

Ziel: Erwerb von Grundlagenkenntnissen der speicherpro-
grammierbaren Steuerung
Inhalt: - Hardwareaufbau von SPS-Systemen

- Komponenten eines Automatisierungssystems
- Handhabung der Software

- Inbetriebnahme und Fehlersuche

- praktische Ubungen

Zugangsvoraus-  keine
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0022/20 Hannover 21.09.2020 25.09.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn
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SPS-Aufbaustufe

Ziel: Erwerb weiterflilhrender Kenntnisse der speicherpro-
grammierbaren Steuerung

Inhalt: - Dokumentation
- Symbolik
- Timer

- Organisationsbausteine

- Baugruppenzustandsfunktionen
- Laden/Transferieren/Moven

- Referenzfunktionen

- kleinere SPS-Projekte

Zugangsvoraus-  Mdglichst Teilnahme an der SPS-Grundstufe
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0023/20 Hannover 02.11.2020 06.11.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn
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EDV Aus- und Fortbildung

Einfihrung C++ Programmierung

Ziel: Die Teilnehmer bekommen einen Einblick in die
Struktur der Programmiersprache C++ und sollen
einfache Programme selber schreiben kénnen.

Inhalt: - Einordnung von C++

- Geschichtliche Entwicklung

- Entwicklungsumgebung, Aufbau und Umgang

- Einsatz von Compiler

- Grundlage der Programmiersprache C++

- Objektorientierte Programme

- Variablen und Zeiger, Operatoren, Kontrollstruktu-
ren

- Aufgaben mit C++ erledigen

Zugangsvoraus-  Kenntnisse in der PC-Standardanwendung
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0024/20 Hannover 11.05.2020 15.05.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn
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SAP Anwenderzertifizierung ,Foundation Level®

N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-

0025/20

Anmeldeschluss:

Erlernen des Umgangs mit dem SAP —System und
Erwerb der SAP-Anwenderzertifizierung
~Foundation Level*

- Anmelden, GUI, Navigation

- Grundverstandnis des Systems
- Personalisierung

- Funktionalitat des Systems

- Hilfe

- Reporting

- Ausgabensteuerung

- Berechtigungen

Grundkenntnisse betriebswirtschaftlicher Ablaufe
(z.B. durch eine kaufménnische, logistische oder
technische Berufsausbildung) sowie Grundkennt-
nisse in MS Office und Erfahrung mit Internet-Brow-
sern

- Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten
- SAP-Anwenderzertifikat ,Foundation Level®

Vollzeit
80 Unterrichtsstunden
Ort:

Von: Bis:

Hannover 24.02.2020 06.03.2020

jeweils 4 Wochen vor MaRhahmebeginn
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IINEU!! Tastschreiben im 10-Finger-System

Ziel: Der Teilnehmer soll sicher und schnell im Zehnfinger-
system mit der PC-Tastatur umgehen kénnen.
Inhalt: - Erlernen des Zehnfinger-Tastschreibens mit prak-

tischen Ubungen am PC
- Schreiblbungen

Zum Abschluss kann eine Zehn-Minuten-Abschrift
als Prifung abgelegt werden.

Zugangs-voraus- keine
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeit

Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0064/20 Hannover 07.09.2020 09.09.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malinahmebeginn
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Grundlagen in MS Word, Excel und PowerPoint

N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-

setzungen:
Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MalRnahme-
0012/20
0026/20
0013/20

Anmeldeschluss:

Vermittlung der Grundlagen in den MS Office-
Anwendungen Word, Excel und PowerPoint

Textverarbeitung mit Word
- Testdokumente erstellen und bearbeiten, Zeichen-
Absatz- und Seitenformatierung, Rechtschreib-
prufung, Silbentrennung anwenden, Arbeiten mit

Textbausteinen

Tabellenkalkulation mit Excel

- Tabellen erstellen; Eingeben von Zahlen, Texten
und Formeln; Formatieren von Zahlen und
Texten; Erstellen von Diagrammen

PowerPoint
- Planung und Gestaltung von Prasentationen, Er-
arbeiten einer Prasentation

keine

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten

Vollzeit

40 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:

Hannover 10.02.2020 14.02.2020
Munster 09.11.2020 13.11.2020
Hannover 16.11.2020 20.11.2020

jeweils 4 Wochen vor MaRhahmebeginn
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IINEU!! IT- Sicherheit und Datenschutz fiir Anwen-

der

N
@

Inhalt:

In nahezu jedem Berufsfeld wird mit dem Computer gear-
beitet. Stéandig und in allen Bereichen kommt es zu IT- Si-
cherheitsvorkommnissen, die entweder einzelne Arbeits-
platzcomputer oder ganze Firmen lahmlegen kénnen. Ziel
dieses Seminars ist es, den IT-Nutzer fiir Risiken zu sensi-
bilisieren und richtige Verhaltensweisen zu trainieren.

- Grundlagen der Informations- und Datensicherheit

- Sensible Daten und Datensicherheit

- Cyber-Risiken

- Missbrauch von Daten/ Sabotage

- Ausmaf potentieller Schaden. Die Mdglichkeiten der
Hacker

- Welchen Hintergrund haben Angriffe? Welche Arten
gibt es? Gegenstrategien und Schutzmafinahmen

- Schwachstellen bzw. Sicherheitsliicken erkennen und
beseitigen

- Passwortsicherheit

- Schadsoftware

- Gefahren beim Surfen/ Gefahren im Rahmen sozialer
Netzwerke

- Sicherheit bei mobilen Geraten

Zugangsvoraus- Keine, die MaRnahme richtet sich an alle IT-Anwender und

setzungen:

Abschluss:

nicht nur an IT— Fachpersonal!

Teilnahmezertifikat

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0074/20 Hannover 08.06.2020 10.06.2020
0065/20 Hannover 05.10.2020 07.10.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malznahmebeginn
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Kaufmannische Aus- und Fortbildung

Kaufmann/-frau fir Biromanagement (Berufsabschluss)

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Vorbereitung auf die Abschlusspriifung (IHK)

Intensive Ausbildung in den prifungsrelevanten Be-
reichen.

Es werden die Wahlqualifikationen:

1). Auftragssteuerung und -koordination,

3). Kfm. Ablaufe in kleinen und mittl. Unternehmen,
4). Einkauf und Logistik,

6). Personalwirtschaft

angeboten. Zu Kursbeginn wird mit den Teilnehmern
abgestimmt welche zwei, oder drei der genannten
WQ im Kurs unterrichtet werden.

-SaZ mit dienstlicher Verwendung mit Biiro- und Ver-
waltungsbezug (z.B. StDstSold, VersUffz); eine Be-
scheinigung zur Prifungszulassung erhalten Sie von
Ihrem Berater

-Vorkenntnisse in der EDV sind von Vorteil

IHK-Abschlusspriifung
Teilzeitform
Genaue Unterrichtszeitraume werden noch bekannt-

gegeben.

500 Unterrichtsstunden

0028/20
0071/20
0029/20
0072/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Hannover 07.01.2020 19.11.2020
Hannover 08.06.2020 28.04.2021
Nienburg 24.08.2020 16.06.2021
Munster 23.03.2020 05.05.2021

jeweils 4 Wochen vor Mal3nhahmebeginn
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IINEU!! Fachkraft fur Lagerlogistik (Berufsab-

schluss) mit der Moglichkeit des Teilabschlusses

Fachlagerist

N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-

setzungen:
Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

Vorbereitung auf die IHK Abschlussprifung Fachkraft fur
Lagerlogistik

Intensive Vorbereitung in den priifungsrelevanten Berei-
chen:

-Berufshildung, Arbeits- und Tarifrecht

-Sicherheit und Gesundheitsschutz

-Umweltschutz

-Arbeitsorganisation, Information und Kommunikation
-Glterkontrolle und qualitéatssichernde MaRhahmen
-Einsatz von Arbeitsmitteln

-Annahme von Giitern

-Lagerung, = Kommissionierung und  Verpackung
sowie Versand von Giitern

Sollte im Kurs festgestellt werden, dass das Bildungsziel-
Prifung ,Fachkraft fir Lagerlogistik® nicht erreicht werden
kann, wird den Teilnehmern die Mdglichkeit gegeben, die
nicht so umfangreiche Prifung zum ,Fachlageristen® zu
absolvieren.

Grundkenntnisse im Logistikbereich erforderlich
IHK-Abschlusspriifung
Teilzeitform, die letzten beiden Wochen in Vollzeit

520 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0030/20 Hannover 20.04.2020 Juni 2021

Der genaue Endtermin wird noch bekanntgegeben.

Anmeldeschluss:

jeweils 4 Wochen vor MaRhahmebeginn
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FachlUbergreifende Malinahme

Auffrischung der Hauptschulkenntnisse in Mathema-
tik und Deutsch

Ziel: Der Teilnehmer frischt seine Hauptschulkenntnisse
in den Fachern Mathematik und Deutsch auf.
Inhalt: Mathematik:

- Grundrechenarten

- Bruchrechnung / Dezimalbruche
- Rationale Zahlen / Potenzen
- Umrechnung von Groéf3en

- Gleichungen / Sachaufgaben
- Prozent- / Zinsrechnung
Deutsch:

- Grol3-/ Kleinschreibung

- Zeichensetzung / Satzbau

- Kurzreferate / Berichte

- gelenkte Interpretationen

Zugangsvoraus-  Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende,

setzungen: die den Hauptschulabschluss erworben haben
Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0031/20 Hannover 23.11.2020 27.11.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malznahmebeginn
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Auffrischung der Realschulkenntnisse in Mathematik
und Deutsch

Ziel: Der Teilnehmer frischt seine Realschulkenntnisse in
den Fachern Mathematik und Deutsch auf.
Inhalt: Mathematik:
- quadratische Gleichungen / Nullstellen einer Para-
bel

- Pythagoras / Kathetensatz / Hohensatz

- Lineare / quadratische Funktionen

- Umrechnen von Gro3en / Potenzen

- Berechnungen am Kreis

- Prozent- / Zinsrechnung

Deutsch:

- GroR3- / Kleinschreibung

- Fremdwarter / Interpretationen

- Textsortendefinition / Zitate

- Erérterung / Stellungnahme

- Textanalyse /Textinterpretation
Zugangsvoraus-  Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende,

setzungen: die den Realschulabschluss erworben haben
Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform
Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:

Nr.:

0033/20 Soltau 04.05.2020 08.05.2020
0032/20 Hannover 30.11.2020 04.12.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn
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Arbeitstechniken im Studium

Ziel: Der Teilnehmer soll das eigenstandige Arbeiten zur
Vorbereitung auf ein Studium erlernen.
Inhalt: - Abfassen einer Hausarbeit
- Methodik der Vorbereitung und Durchflihrung von
Referaten

- Gestaltung von Handouts
- Umgang und Arbeiten mit Literatur

Zugangsvoraus-  keine
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0034/20 Hannover 25.05.2020 27.05.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn
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Ausbildereignungsprifung

Ziel: Wer im zivilen Bereich ausbilden will, muss die Qua-
lifikation durch eine bestandene Ausbildereignungs-
prufung nachweisen. Diese Qualifikation ist auch Be-
standteil der verschiedenen Meisterausbildungen.

Inhalt: Die MalRnahme bereitet auf die Prifung vor der IHK

oder HWK vor, die gleichwertig auch fur alle anderen
prifenden Stellen anerkannt wird. Inhalte:

- allgemeine Grundlagen

- Planung der Ausbildung

- Mitwirkung bei der Einstellung von Auszubildenden
- Ausbildung am Arbeitsplatz

- Férderung des Lernprozesses

- Ausbildung in der Gruppe

- Abschluss der Ausbildung

Zugangsvoraus- keine

setzungen:
Abschluss: Ausbildereignungsprufung

Unterrichtsform:  Vollzeitform
Montag bis Samstag + 1 Prufungstag (schriftliche
Prifung) + 1 Prifungstag (mundliche Prifung)

Unterrichtsdauer: 110 Unterrichtsstunden

MaRBnahme- Ort: Von: Bis:

0035/20 Hannover 02.03.2020 14.03.2020
0036/20 Hannover 02.11.2020 14.11.2020
0037/20 Munster 16.11.2020 28.11.2020

Anmeldeschluss: jeweils 6 Wochen vor MalRhahmebeginn
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Bewerbertraining

N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:
Abschluss:
Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:

Den Teilnehmern werden Wege aufgezeigt, wie eine
Bewerbung aussehen kann und welche Inhalte diese
haben sollte.

- Darstellen der Unternehmenssituation, Verfahrens-
ablaufe, Erwartungen

- Chancenanalyse

- individuelle Bewerbungsstrategien entwerfen

- intensive Vorbereitung auf Test- und Auswabhlver-
fahren in der Privatwirtschaft

- Dienstzeugnisse, Umdeuten der militarfachlichen
Verwendung auf den zivilen Sprachgebrauch

- schriftlich formal richtige Bewerbung, Bewerbungs-
unterlagen

- Simulation von Vorstellungsgesprachen

- Onlinebewerbung

keine

Teilnahmebescheinigung
Vollzeitform
40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:

Nr.:

0016/20 Hannover 09.03.2020 13.03.2020
0038/20 Munster 16.03.2020 20.03.2020
0017/20 Hannover 22.06.2020 26.06.2020
0039/20 Munster 14.09.2020 18.09.2020

Anmeldeschluss:

jeweils 4 Wochen vor Mal3nahmebeginn
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Deutsch: Textanalyse und Aufsatze schreiben fir
Bewerbungen

Ziel: Die Schulkenntnisse der Teilnehmer im Fach
Deutsch werden aufgefrischt und erweitert.
Auch in Bezug auf die Absolvierung von Einstellungs-
test wichtig!

Inhalt: - Rechtschreibung und Grammatik

- gelesene Texte analysieren

- Erérterungen schreiben

- Aufbau und Strukturierung eines Berichts

- Aufbau und Strukturierung eines Aufsatzes: Einlei-
tung, These, Beweis und Fazit. Pro- und Kontra-
Argumentation

Zugangsvoraus- keine
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0040/20 Hannover 25.05.2020 29.05.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malznahmebeginn

30



Die deutsche Rechtschreibung

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Einflihrung in die deutsche Rechtschreibung,
Vermittlung und Eintibung der wesentlichen
Anderungen durch die Rechtschreibreform

- Wiederholen grammatikalischer Grundlagen

- Korrekte Anwendung von s, ss und 3

- Grof3- und Kleinschreibung

- Getrennt- und Zusammenschreibung

- Silbentrennung

- Anwendung des Bindestrichs

- Trennungsregeln bei Fremdwortern / Sonderfélle

- Zeichensetzung

- Unterscheidung Konjunktion ,dass® / Pronomen
,das"

- Schreiben von Wochentagen, Tageszeiten und
Fremdwdrtern

Keine

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten
Vollzeit

40 Unterrichtsstunden

0041/20
0042/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Munster 25.05.2020 29.05.2020
Hannover 05.10.2020 09.10.2020

jeweils 4 Wochen vor MaRhahmebeginn
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Mathematik flr Meister- und Technikerschule

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Auffrischung und Vertiefung der wichtigsten mathe-
matischen Grundlagen, die je nach Berufsrichtung
in der Meister- bzw. Technikerschule vorausgesetzt
werden

- Wiederholung und Vertiefung der Grundrechenar-
ten

- GrolRen, Formelzeichen und Einheiten

- Gleichungen und Formeln

- Bruchrechnen

- Potenzen und Wurzeln

- Prozent- / Zinsrechnung

- Dreisatz

- Logarithmen

- Rechnen am Dreieck

- Satz des Pythagoras

- Winkelfunktionen

- Winkel am Bogenmal3

- Grundlagen der Geometrie, Langen-, Flachen- und
Volumenberechnung

- Gewichtsberechnungen, spezifisches Gewicht

- Bedienung des Taschenrechners

Berufswunsch Meister oder Techniker

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten

Vollzeit
80 Unterrichtsstunden

0043/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Hannover 21.09.2020 02.10.2020

jeweils 4 Wochen vor MalRBhahmebeginn
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Rhetorik

N
@

Einflhrung in die mindliche Kommunikation

Inhalt: - Erstellung von Verhandlungs-Checklisten

- Eigenanalyse und Gesprachsanalyse mittels
Videotechnik

- Uben von argumentierendem Sprechen

- Schulung der rhetorischen Gewandtheit

- Verhandlungstechniken am Beispiel berufs-
bezogener Situationen in Hinblick auf zivil-
berufliche Anwendungsmaglichkeiten

Zugangsvoraus- keine
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0044/20 Hannover 26.10.2020 30.10.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn

33



Grundlehrgang Allgemeine Verwaltung (Verwatungs-

assistent 6ffentliche Verwaltung)

N
@

Inhalt:

Durchfiihrungs-

form:

Diese MafRnahme richtet sich an Soldatinnen und
Soldaten, die eine verwaltungsspezifische Ausbil-
dung im 6ffentlichen Dienst anstreben und ihre Chan-
cen fur eine erfolgreiche Bewerbung fir einen Ausbil-
dungsplatz verbessern wollen.

Der Lehrgang vermittelt grundlegende Vorkenntnisse
fur eine verwaltungstypische Ausbildung/ ein ent-
sprechendes duales Studium im 6ffentlichen Dienst.

* Recht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Kommunalrecht

- Rechtsanwendung

- Ubungen zu fallbezogenen Rechtsanwendungen
» Wirtschaft

- Betriebswirtschaftslehre der 6ffentl. Verwaltung
- Haushaltsrecht

- Kosten-Leistungsrechnung

* Personalwesen in der ¢ffentlichen Verwaltung
* Birgerorientierte Verwaltung

* E-Learning

8 Lehrbriefe zu den Themen

- Verwaltungsorganisationslehre

- Rechtsanwendungen

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Kommunalrecht

- BWL in der o6ffentlichen Verwaltung

- Haushaltsrecht

- Personalwesen in der 6ffentl. Verwaltung
- Burgerorientierte Verwaltung

* 10 Prasenztage

- dreitdgige Einfuhrungsveranstaltung

- viertéagige Prasenzphasen

- zweitagige Prasenzphase und 1-tagige
Abschlusspriifung
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Abschluss: Prufungszeugnis des Bildungstragers

Unterrichtsform:  E-Learning, Vollzeit

Unterrichtsdauer: 6 Monate, 320 UE

Prasenzphasen: -15.06. - 17.06.2020
-14.09. - 17.09.2020
-09.12.-11.12.2020

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0006/20 Hannover 15.06.2020 11.12.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn
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IINEU!! Vorbereitungslehrgang ,Berufe in Vollzugs-

behorden” (VL-BiV®)

N
@

Inhalt:

Durchfiihrungs-
form:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

Dieses Lehrgangsangebot richtet sich an FWDL und
SaZ, die eine Ausbildung in den Bereichen Polizei,
Zoll oder Justizvollzug anstreben und ihre Chancen
fur eine erfolgreiche Bewerbung um einen Ausbil-
dungsplatz verbessern wollen.

Dieser Lehrgang vermittelt grundlegende Vorkennt-
nisse fur eine Ausbildung /ein Studium in den ge-
nannten Bereichen.

- Staats- und Verfassungsrecht

- Einfohrung in das juristische Denken

- Polizei- und Ordnungsrecht

- Kriminalitat und Strafrecht

- Strafrecht und Ordnungswidrigkeitenrecht
- Offentliches Dienstrecht

- Psychologie und Intervention

E-Learning - 8 Lehrbriefe und 10 Présenztage

Prifungszeugnis des Bildungstragers
E-Learning, Vollzeit

6 Monate, 320 UE

Prasenzphasen: 1. Présenzphase: 31.08.-02.09.2020
2. Prasenzphase: 02.11.-05.11.2020
3. Préasenzphase: 17.02.-19.02.2021
MalRRnahme- Ort: Von: Bis:
0063/20 Hannover 31.08.2020 19.02.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malinahmebeginn
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Orientierungsseminare

Berufsorientierungsseminar ,Existenzgriindung*”

Ziel: Die MalRinahme dient als Entscheidungs- und Orien-
tierungshilfe fiir die eigene Unternehmensgriindung.
Inhalt: Es werden die persoénlichen und rechtlichen Voraus-

setzungen, Chancen und Risiken der Selbststandig-
keit als Entscheidungs- und Orientierungshilfe aufge-
zeigt.

Inhalte:

- Neugriindung, Beteiligung, Verkauf

- Rechtsform / Rechtsgeschéfte

- Buchflihrung, Steuern, Kosten, Kalkulation
- Marketing / Werbung

- Finanzamt, Versicherungen

Zugangsvoraus-  Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende,
setzungen: die sich Uber eine mogliche Existenzgrindung infor-
mieren méchten

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0045/20 Hannover 15.06.2020 17.06.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn
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Der 6ffentliche Dienst — Laufbahnmdglichkeiten und Ein-

stellungstraining

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-

setzungen:
Abschluss:

Unterrichtsform:

Der Teilnehmer soll einen Uberblick iiber die Ge-
samtheit des offentlichen Dienstes erhalten und ge-
zielt auf das Bewerbungsverfahren vorbereitet wer-
den.

- Aktuelle Tendenzen, Chancen und Risiken — Pra-
sentation von zwei Einstellungsbehérden des
offentlichen Dienstes

- Erérterung der Auswabhlverfahren im mittleren und
gehobenen Dienst

- Allgemeine Grundlagen und Kenntnisse Uber die
Aufgaben des o6ffentlichen Dienstes

- Bewerbungstraining bezogen auf den 6ffentlichen
Dienst

- Vorbereitung auf mogliche Fragen in Vorstellungs-
gesprachen

Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende

Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsdauer:

Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

MalRnahme- Ort: Von: Bis:

Nr.:

0046/20 Hannover 16.03.2020 20.03.2020
0047/20 Buckeburg 04.05.2020 08.05.2020
0048/20 Munster 11.05.2020 15.05.2020
0049/20 Lineburg 07.09.2020 11.09.2020
0050/20 Hannover 26.10.2020 30.10.2020
0051/20 Neustadt 23.11.2020 27.11.2020

Anmeldeschluss:

jeweils 4 Wochen vor MalRBnahmebeginn



Vorbereitung fir die Einstellung in den 6ffentlichen

Dienst, insbesondere Bundespolizei, Zoll, Polizei (mittle-

rer und gehobener Dienst)

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Vorbereitung auf Einstellungstests des 6ffentlichen
Dienstes — Nur fir Teilnehmer, die sich bereits im
offentlichen Dienst beworben haben oder sich noch
bewerben mdchten!

Deutsch

- Rechtschreibung

- Grammatik

- Diktat und Aufsatz

Rechnen

- Dreisatz, Prozent- und Zinsrechnen

- Rechnen mit MaRen und Gewichten etc.
Weitere typische Testaufgaben, z.B. DGP
- logisches Denken

- Konzentrations- und Merkfahigkeit
Gespréachsvorbereitung

- Einzelgesprache

- Gruppengesprache

Der Bildungstrager gibt den Teilnehmern weitere Links / Blicher

bekannt, mit denen sich die Teilnehmer zusétzlich zu Hause auf
Einstellungsverfahren im 6ffentlichen Dienst vorbereiten kénnen.

Hauptschulabschluss mit abgeschlossener Berufs-
ausbildung / Realschulabschluss bzw. Abitur / Fach-
hochschulreife

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten

Vollzeit
32 Unterrichtsstunden

0052/20
0053/20
0054/20
0055/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Hannover 06.07.2020 09.07.2020
Munster 07.09.2020 10.09.2020
Neustadt 02.11.2020 05.11.2020
Hannover 30.11.2020 03.12.2020

jeweils 4 Wochen vor MalRBhahmebeginn
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Berufszielfindungsseminar

Ziel:

Inhalt:

Unterstiitzung bei der Berufsfindung fur die Zeit
nach der Bundeswehr -wo liegen meine Stérken und
wie finde ich ein zu mir passendes Berufsziel?

Kompetenzfeststellung:

- das Erkennen der personlichen Eignung und der
personlichen Interessen fir Tatigkeiten in Wirtschaft
und Verwaltung durch eine Potenzialanalyse

- Betrachtung des bisherigen beruflichen Werde-
gangs und der Forderanspriiche durch den BFD

Informationsgewinnung:

- Chancen und Risiken des Ubergangs in den Zivil-
beruf

- Einstellungs-/Einstiegsvoraussetzungen,
Aufstiegsmaoglichkeiten und die Arbeitsmarktsitua-
tion in flr die Teilnehmergruppe interessanten Be-
rufsbereichen

- Schritte zum Abbau von fehlenden beruflichen und
sozialen Kompetenzen

- Transformation der militarischen Kompetenzen flr
die zivilberufliche Darstellung

- Nutzung moderner Quellen zur Informationsbe-
schaffung und Arbeitsmarktrecherche

Berufsziele festlegen (Einzelgespréache):

- Erorterung der personlichen und beruflichen
Ausgangssituation

- Erlauterung der Ergebnisse der berufsdiagnosti-
schen Untersuchungen

- Konkrete Empfehlungen fur Ausbildungs-/Berufs-
wahl

- Entwicklung konkreter Handlungsschritte

- Erérterung und Bewertung von Alternativen

- Ergdnzung/Anpassung des Berufswegeplans
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Berufszielfindungsseminar

Abschluss:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten. Die
Teilnehmer bekommen die Eignungsdiagnostischen
Unterlagen in Form einer ausfuihrlichen Mappe aus-
gehéndigt.

32 Unterrichtsstunden

Eine Anwesenheit der Teilnehmer ist nur am ersten
und am letzten Kurstag notwendig. Am letzten Tag
finden die Einzelgespréache statt, hierfir wird mit den
Teilnehmern vorher ein Termin vereinbart.

0056/20
0057/20
0058/20
0059/20
0060/20
0061/20
0062/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Hannover 10.02.2020 12.02.2020
FalRberg 02.03.2020 04.03.2020
Hannover 04.05.2020 06.05.2020
Buckeburg 08.06.2020 10.06.2020
Nienburg 31.08.2020 02.09.2020
Munster 28.09.2020 30.09.2020
Hannover 09.11.2020 11.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Malinahmebeginn



Sprachausbildung

Neu durchstarten — Business Englisch-Seminare (A2
— B2) fir den Bereich Hannover

Bei diesen Englisch-Seminaren vertiefen und wiederholen Sie
bereits erworbene Englischkenntnisse und Erlernen zentrale,
berufsspezifische Inhalte, die Sie fur Ihr zukiinftiges Berufsle-
ben bendtigen. Sie erwerben ein international anerkanntes
TOEIC-Zertifikat. Der ,Test Of English for International Com-
munication (TOEIC) ist ein Sprachtest der lhre Fertigkeiten im
Berufsenglisch in der alltdglichen Kommunikation im Berufs-
umfeld abbildet und als Nachweis lhrer Englischkenntnisse
von Firmen weltweit anerkannt wird.

Bitte lassen Sie sich bevor Sie sich zu einem Englisch-Semi-
nar anmelden bei lhrem Standortteam beraten, welches Semi-
nar flr Sie am besten geeignet ist.

Bei Anmeldung zu einem Seminar legen Sie bitte das Ergeb-
nis lhres Online-Einstufungstestes vor (http://sprachtest.cor-
nelsen.de/einstufung).

Unsere Seminare im Uberblick:

Englisch Basiskurs —A2-B1 / Englisch-Aufbaukurs B2

Diese Englisch-Seminare bauen auf dem in der Schule erlern-
ten umgangssprachlichen Wortschatz auf. Am Ende der jewei-
ligen MalRBhahme wird das erreichte Wissen bei einem Test ab-
gefragt. Das Ergebnis erhalten Sie als Zertifikat, bei dem die
erreichte Stufe des Gemeinsamen Europaischen Referenzrah-
mens angegeben wird (Al, A2, B1 oder B2).

Der Gemeinsame Europaische Referenzrahmen wurde im
Jahre 2000 vom Europarat herausgegeben und beurteilt das
Sprachniveau einer Fremdsprache anhand von sechs Eintei-
lungsstufen (z.B. Al, A2, B1 usw). Dabei stehen die Fertigkei-
ten ,Verstehen®, ,Sprechen® und ,Schreiben“ im Vordergrund.
Das Ergebnis lhres Testes kann somit europaweit von Firmen
beurteilt werden.
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IINEU!! Englisch fir den Beruf -Basiskurs (Niveau A2 —

B1)

N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Erlernen / Vertiefen der Englischkenntnisse der
Stufe A1 des Gemeinsamen Europaischen Refe-
renzrahmens

Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf dem
Niveau A2-B1 des Gemeinsamen Europaischen Refe-
renzrahmens vertieft. Das Horen, Lesen, Schreiben und
Sprechen wird mit modernen Unterrichtsmaterialien und
Rollenspielen gefordert:

- Aussagen zur eigenen Person machen, Lebenslauf und
beruflichen Werdegang beschreiben

- Vorstellen einer Firma: Standort, Mitarbeiter, Produkte,
Fertigungsprozesse

- Beschreibung der eigenen Position im Unternehmen

- Geschaftskorrespondenz, Briefe und E-Mails verfassen
- Telefonate fuhren, weiterleiten

- Besprechung organisieren, Besprechungen fiihren

- Small Talk, Hoflichkeitsfloskeln

- Freizeit, Hobbys, Sport, Gesellschaft

- Vorbereitung auf den Abschlusstest TOEIC Bridge

- Abschlusstest TOEIC Bridge

Die Schwerpunkte des Kurses werden auf die Teilneh-
merwiinsche angepasst.

Vorkenntnisse auf A2 oder B1-Niveau (Schulkennt-
nisse der Klasse 10 oder weiter zuriickliegende
Kenntnisse der Oberstufe); Online-Einstufungs-
test: http://sprachtest.cornelsen.de/einstufung

Zertifikat
Vollzeit
80 Unterrichtsstunden

Ort: Von:

0014/20

Anmeldeschluss:

Bis:
Hannover 04.05.2020 15.05.2020

jeweils 4 Wochen vor MaRhahmebeginn
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IINEU!! Englisch fir den Beruf - Aufbaukurs (Niveau B2)

Ziel:

Inhalt:

Erlernen / Vertiefen der Englischkenntnisse der
Stufe B2 des Gemeinsamen Europaischen Refe-
renzrahmens

Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf
dem Niveau B2 des Gemeinsamen Europaischen
Referenzrahmens vertieft, sodass eine spontane
und flieBende Verstandigung maoglich ist. Das H6-
ren, Lesen, Schreiben und Sprechen wird mit mo-
dernen Unterrichtsmaterialien und Rollenspielen ge-
fordert:

- Simulierung von Vorstellungsgesprachen inkl. Vor-
stellung der eigenen Person und des Werdegangs
und Formulierung von Zielen und Wiinschen

- umfassendes Vorstellen einer Firma: Standort, Mit-
arbeiter, Produkte, Fertigungsprozesse

- umfassende Beschreibung der eigenen Position im
Unternehmen

- Arbeitsvertrage und Gehaltsabrechnungen verste-
hen

- Arbeitsmodelle und Kinderbetreuungsmaglichkei-
ten diskutieren

- Geschéftsreise planen, Hotelsuche und -reservie-
rung, kulturspezifische Besonderheiten bertcksichti-
gen

- Zahlungs- und Lieferbedingungen beschreiben

- Konflikt- und Kritikgespréache fihren

- Beschwerden verfassen

- Telefonate fuihren, weiterleiten

- Besprechung organisieren, Besprechungen fiihren
- Small Talk, Hoflichkeitsfloskeln

- Freizeit, Hobbys, Sport, Gesellschaft

- Vorbereitung auf den Abschlusstest TOEIC Bridge
- Abschlusstest TOEIC Bridge

Die Schwerpunkte des Kurses werden auf die Teil-
nehmerwiinsche angepasst.
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Zugangsvoraus-  Teilnahme am Seminar ,Englisch Grundkurs A2-B1*

setzungen: oder entsprechende Vorkenntnisse auf B1-B2-Ni-
veau (Schulkenntnisse des Abiturs; Online-Einstu-
fungstest: http://sprachtest.cornelsen.de/einstufung

Abschluss: Zertifikat

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 80 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0015/20 Hannover 14.09.2020 25.09.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn
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Medizinische Aus- und Fortbildung

Neu im Bereich des BFD Hannover ist das Angebot fir die
Vorbereitung zum Fitnessfachwirt.

Zunachst werden im Jahr 2020 die Kurse:

- Fitnesstrainer B-Lizenz

- Trainer fur gerategestitztes Krafttraining
- Gesundheitstrainer

- Ernahrungstrainer

angeboten.

Bei entsprechender Auslastung und Nachfrage ist geplant, fol-
gende Kurse in den darauffolgenden Jahren in das Bildungs-
programm aufzunehmen:

- Trainer fUr Cardiofitness

- Trainer fur Sportrehabilitation

- Leistungssport und Bodytrainer

- Vorbereitung auf die Fitnesstrainer A-Lizenz
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IINEU!! Vorbereitung auf die Ausbildung zum Fit-
nessfachwirt: Fitnesstrainer B-Lizenz

N
@

Erwerb der Fitnesstrainer B-Lizenz

Inhalt: 1.Grundlagen der Trainingslehre
2.Trainingssteuerung im Fitnesstraining
3.Aufbau einer Trainingseinheit
4.Angewandte Trainingslehre
5.Geratehandling Ubungsunterweisung
6.Grundlagen der Anatomie/ Physiologie
7.Ernahrungsphysiologische Grundlagen
8.Abschlussprifung

Zugangsvoraus-  Soldaten, die praktische Trainingserfahrungen (z.B.

setzungen: als Trainingsbetreuer) haben. Vorrangig werden Sol-
daten eingeplant, die die Zugangsvoraussetzung flr
die Fortbildung zum Fitnessfachwirt (IHK) erflllen
(Bsp. abgeschlossene kfm. Berufsausbildung)

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 80 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0066/20 Hannover 15.06.2020 26.06.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malinahmebeginn
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IINEU!! Vorbereitung auf die Ausbildung zum Fit-

nessfachwirt: Trainer flr gerategestutztes Kraft-

training

N
D

Inhalt:

Die Teilnehmer werden zur Durchfiihrung einer diffe-
renzierten Trainingssteuerung im gerategestitzten
Krafttraining fur fortgeschrittene Kraftsportler mit un-
terschiedlichen Zielsetzungen sowie fir weitere Ziel-
gruppen qualifiziert.

1.Anatomische und biomechanische Grundlagen
des Krafttrainings

2.Anpassungsprozesse durch Krafttraining

3.Krafttestung

4. Trainingsplanung im Krafttraining

5.Trainingsdurchfiihrung

6.Spezifische Anwendungsformen

7.Abschlussprifung

Zugangsvoraus- Fitness-Trainer B-Lizenz

setzungen:

Abschluss:

Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0067/20 Hannover 31.08.2020 04.09.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malinahmebeginn
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IINEU!! Vorbereitung auf die Ausbildung zum Fit-
nessfachwirt: Gesundheitstrainer

Ziel: Der Teilnehmer wird befahigt, fur unterschiedliche
Zielgruppen Angebote im praventivorientierten Ge-
sundheitssport eigenverantwortlich zu konzipieren
und durchzufiihren.

Inhalt: 1.Grundlagen des Gesundheitssports

2.Trainingssteuerung im Gesundheitssport
3.Trainingsplanung im
Gesundheitssport
4.Gesundheitssport bei internistischen
Risikofaktoren und Erkrankungen
5.Gesundheitssport bei orthopadischen
Beeintrachtigungen
6.Gesundheitssport und Regeneration
7.Abschlussprifung

Zugangs-voraus- Fitness-Trainer B-Lizenz
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
Nr.:
0068/20 Hannover 28.09.2020 02.10.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalZnahmebeginn

49



IINEU!! Vorbereitung auf die Ausbildung zum Fit-
nessfachwirt: Erndhrungstrainer

Ziel: Der Teilnehmer erhélt grundlegende Kenntnisse ei-
ner gesundheitsbhewussten und fitnessorientierten
Erndhrung.

Inhalt: 1.Anatomische/physiologische Grundlagen

2.Ernahrungsphysiologische Grundlagen
3.Ernéhrungszustand

4.Ernéhrungserhebung
5.Erndhrungsempfehlungen
6.Gewichtsregulation

7.Erndhrung bei Erkrankungen

8.Vergleich verschiedener Ernahrungsformen
9.Abschlussprifung

Zugangsvoraus- Fitness-Trainer B-Lizenz
setzungen:

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0069/20 Hannover 02.11.2020 06.11.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malznahmebeginn
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Seminare fur Fuhrungskrafte

Projektmanagement-Fachmann GPM® (IPMA Level D)

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

Bildungstrager:

Referenten:

Zertifizierung zum Projektmanagement-Fachmann
GPM (IPMA Level D)
- Vorbereitung auf die Kompetenz-
Zertifizierung der GPM Level D gemaf3 DIN
EN ISO/IEC 17024
- Projektmanagementkenntnisse auf Basis der
IPMA Competence Baseline
- Befahigung zur zielorientierten Organisation,
Planung, Steuerung und Uberwachung von
Projekten
- Erstellung und Bearbeitung eines zur
Zertifizierung geeignetes Transferprojektes
- Einsatz von Microsoft Project
Wahrend des Seminars ist ein Projekt durchzufiihren
Bitte beachten Sie, dass dieses Seminar sehr
zeitaufwendig ist und ein hohes Mal3 an Eigenini-
tiative erfordert!
Abgeschlossene Berufsausbildung

Zertifizierung zum Projektmanagement-Fachmann
GPM (IPMA Level D)
Modular in Vollzeit

64 Unterrichtseinheiten, 8 Tage Vollzeit
09:00 — 17:00 Uhr

Truecare GmbH
KronenstraRe 13, 30161 Hannover

Herr Karavul, Herr Daum
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Unterrichtstage:

Lehrgang 1:

Phase 1:24.02.-25.02.2020
Phase 2:25.03.-26.03.2020
Phase 3:29.04.-30.04.2020
Prufungsvorber.: 25.05.2020
Prifung:26.05.2020

Lehrgang 2:

Phase 1:15.04.-16.04.2020
Phase 2:13.05.-14.05.2020
Phase 3:02.06.-03.06.2020
Prifungsvorber.: 29.06.2020
Prifung:30.06.2020

Lehrgang 3:

Phase 1:10.09.-11.09.2020
Phase 2:05.10.-06.10.2020
Phase 3:02.11.-03.11.2020
Prafungsvorber.: 30.11.2020
Priifung:01.12.2020

Lehrgang 4:

Phase 1:08.10.-09.10.2020
Phase 2:05.11.-06.11.2020
Phase 3:26.11.-27.11.2020
Prufungsvorber.: 21.12.2020
Prifung:22.12.2020
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MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
0001/20 Hannover 24.02.2020 26.05.2020

0002/20 Hannover 15.04.2020 30.06.2020
0003/20 Hannover 10.09.2020 01.12.2020
0004/20 Hannover 08.10.2020 22.12.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mal3nahmebeginn
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Kombinationslehrgang Senior Projektmanager GPM®

(IPMA Level C/B)

Ziel:

Inhalt:

Sonstiges:

Bildungstrager:

Unterrichtstage:

MaRnahme-Nr.:

Vorbereitung auf die Kompetenz-Zertifizierung zum
Projektmanagement-Fachmann GPM® (IPMA Level
C oder Level B) durch die GPM/PM-Zert geméaR3 DIN
EN ISO/IEC 17024

Beim dem Kurs handelt es sich um eine Vorberei-
tung auf die Hoherzertifizierung zum Projektmana-
ger (IPMA Level C oder Level B). Es wird entweder
eine Zertifizierung zum Projektmanager (IPMA Level
C) oder zum Senior Projektmanager (IPMA Level B)
abgelegt.

Eine Zertifizierung zum Projektmanager (IPMA
Level D) muss bereits vorhanden sein und ist
Voraussetzung fir die Teilnahme an diesem
Kurs.

Truecare GmbH
KronenstralRe 13, 30161 Hannover

Mo —Fr: 9:00 — 17:00 Uhr

Phase 1: 11.03. - 13.03.2020
Phase 2: 15.04. - 17.04.2020
Prufungsphase: 18.05. - 20.05.2020

w

Ort: Von: IS:

0005/20

Anmeldeschluss:

Hannover 11.03.2020 20.05.2020

jeweils 4 Wochen vor Malinahmebeginn
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IINEU!! Agiles Projektmanagement: EXIN Agile
SCRUM Foundation, Master, Product Owner

Ziel: Lehrgangsziel ist das erfolgreiche Ablegen der Pri-
fungen: Scrum Foundation, Scrum Master, Scrum
Product Owner

Inhalt: Foundation:

- U.a. agile Prinzipien, Artefakte, grundlegende

Aktivitaten und Rollen kennenlernen.

Master:

- den Umgang mit dem Agilen Framework, wie
auch mit der Methode SCRUM vertiefen und
festigen.

Product Owner:

- Entscheidung Uber die Produkteinfiihrung, Be-
wahrung einer klaren Vision dessen, was das
SCRUM Team erreichen méchte, der Product
Owner soll als "Stimme des Kunden" Prioritaten

und tagliche Entscheidungen treffen kénnen.

Zugangsvoraus-  abgeschlossenes Studium bzw. aktives Studium

setzungen: (mindestens 3. Semester); Projekterfahrung
Abschluss: Zertifikate von EXIN agile Scrum (Foundation, Mas-

ter, Product Owner)

Bildungstrager: Stand zur Drucklegung des Heftes noch nicht fest.

Unterrichtsform:  Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 16 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0070/20 Hannover 07.09.2020 08.09.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Malznahmebeginn
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Six Sigma Green Belt

Ziel:

Inhalt:

Abschluss:

Bildungstrager:

Referenten:

Unterrichtsdauer:

Unterrichtstage:

MaRnahme-Nr.:

Zertifizierter Six Sigma Green Belt

- Ubersicht Six Sigma Methode

- Kennzahlen und Mal3stabe

- Prozessdarstellung

- grafische Darstellung und Statistik

- Hypothesentests

- Korrelation und Regression

- Versuchsplanung und Kontrollplane

- Konzeptauswahl und Konzeptverfolgung

Als Abschluss erhalten die Teilnehmer den zertifi-
zierten Six Sigma Green Belt.

ProXcel GmbH
FriedrichstralRe 188, 10117 Berlin

Dr. Tavalsi, Herr Erwerle, Herr Amini

104 Unterrichtsstunden/Kurs an 13 Tagen
Mo — Fr: 09:00 — 17:00 Uhr
Einfihrungstag: 21.02.2020

Modul 1: 02.03.2020 - 06.03.2020

Projektzwischenstandsbesprechung (per Skype):
23.03.2020

0018/20

Anmeldeschluss:

Modul 2: 30.03.2020 - 03.04.2020
Ort: Von: Bis:
Hannover 21.02.2020 03.04.2020

jeweils 4 Wochen vor MalRBnahmebeginn

56



Prince2® Kompakt (Foundation & Practitioner)

Ziel:

Inhalt:

Bildungstrager:

Referent:

Unterrichtsdauer:

Abschluss:

MaRnahme-Nr.:

Das Seminar soll einen Uberblick (iber die Projektma-
nagement-Methode PRINCE2® (Projects in Controlled
Environments) vermitteln und die Teilnehmer in die Lage
versetzen, komplexe Projekte vorzubereiten, zu planen
und zu managen.

- Allgemeine Einfuhrung

Was ist ein Projekt? Was ist Projektmanagement? Warum
eine Methode einsetzen?

- Grundprinzipien

- Prozesse

Vorbereiten, lenken und initiieren eines Projekts; steuern
einer Phase; managen der Produktlieferung; managen der
Phaseniuibergénge; Abschlieen eines Projekts

- Themen

Business Case, Organisation, Qualitat, Risiken, Plane,
Anderungen, Fortschritt

- Praktische Ubungen

Anwendung von PRINCEZ2 in Beispielszenarien, anpas-
sen von PRINCE2

- Prufungsvorbereitung auf

PRINCE2® Foundation-Zertifikat (APMG) und
PRINCE2® Practitioner-Zertifikat (APMG)

TUV Rheinland Akademie GmbH
Am Grauen Stein, 51105 Kdéln

Herr R6Rbach

80 Unterrichtsstunden, 09:00 — 17:00 Uhr

Zertifikatsprifungen Prince2® Foundation sowie Practitio-
ner (APMG)

Ort: Von: Bis:

0009/20

Anmeldeschluss:

Hannover 19.10.2020 3.10.2020

jeweils 4 Wochen vor MaRnahmebeginn
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Zertifizierung von Qualitdtsmanagement-Personal - Qua-

litAitsmanagement-Beauftragter (QMB) und Interner Qua-

littsauditor/-in (IQA) nach DAKkS

N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Bildungstrager:

Unterrichtsdauer:

Sonstiges:

Zeitraum:

Qualitdtsmanagement-Beauftragte/-r (QMB) nach
DAKkS

Erwerb der Zertifizierung Qualitatsmanagement-Be-
auftragter (QMB)

unter anderem:

- Grundséatze des Prozessmanagements

- Management von Ressourcen und Entwicklungs-
prozessen

- Uberwachung und Messung von Prozessen/
Produkten, Datensammlung und -analyse

- Qualitatsmanagement, Organisation der Qualitats-
tatigkeiten

- Auditierung und Zertifizierung

nahere Erlauterungen und Download unter:
http://www.certeuropa.de/gm-fachpersonal.html

H&S QM-Service Limited, Augsburg

10 Tage, 80 Unterrichtsstunden (inkl. Prifung)
09:00 - 17:00 Uhr

Die QM-Seminare werden nach den Vorgaben der
Deutschen Akkreditierungsstelle GmbH (DAKKS)
durchgefiihrt. Die Zeit zwischen den Terminen dient

dem Selbststudium.

14.09.2020 — 25.09.2020
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N
@

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Bildungstrager:

Unterrichtsdauer:

Sonstiges:

Zeitraum:

MaRnahme-Nr.:

Interner Qualitatsauditor/-in (IQA) nach DAKKS

Erwerb der Zertifizierung Interner Qualitatsauditor

(IQA)

unter anderem:

- DIN EN ISO 19011

- Planung und Durchfuihrung von Audits

- prozessorientierte Auditierung

- Gesprachsfihrung fir Auditoren

- Auswertung von Auditergebnissen

- KorrekturmafRnahmenfestlegung und -verfolgung
- Aufbau und Struktur eines Auditberichtes

erfolgreicher Besuch QMB, ansonsten ist die geeig-
nete Qualifikation in Absprache mit dem Bildungs-
institut nachzuweisen (Einzelheiten unter:
http://www.certeuropa.de/gm-fachpersonal.html)

H&S QM-Service Limited, Augsburg

3 Tage, 20 Unterrichtsstunden
Mo — Mi: 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

DAKKkS-Zertifikat

Um die Praxisiibungen zur Auditdokumentation
elektronisch bearbeiten zu kdnnen, ist das Mitbrin-
gen eines privaten Laptops o.a. erforderlich (Kos-
tenerstattung durch den BFD nicht moglich). Die
Zeit zwischen den Terminen dient dem Selbststu-
dium.

09.11.2020 - 11.11.2020

0007/20 (QMB)
0008/20 (IQA)

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Hannover 14.09.2020 25.09.2020
Hannover 09.11.2020 11.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Mal3nhahmebeginn
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Verhandlungsfiihrung nach dem Harvard-Prinzip

Ziel:

Inhalt:

Bildungstrager:

Referent:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Erlernen und Anwenden von Methoden und Grund-
lagen der Gesprachs- und Verhandlungsfiihrung
nach dem Harvard-Prinzip zur effizienten Vorberei-
tung und Gestaltung des Verhandlungsprozesses.
Ziel der Methode ist eine konstruktive und friedliche
Einigung in Konfliktsituationen mit einem Win-Win-
Ergebnis.

- Prinzip des sachgerechten und interessengeleite-
ten Verhandelns

- Trennung von Beziehungs- und Sachebene

- Erkennen von Motiven und Absichten des Ver-
handlungspartners

- wirksame und ergebnisorientierte Argumentations-
strategien

- planvolle Entwicklung von Losungsalternativen

- Erkennen und Begegnen von Killerphrasen und
Manipulation

- Anwenden von Erkenntnissen der Verhandlungs-
psychologie

Euphorum GmbH
Stechlinstra3e 18, 10318 Berlin

Herr Delacor

3 Tage Vollzeit, 24 Unterrichtsstunden
Mo — Mi: 09:00 — 17:00 Uhr

0010/20
0011/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Hannover 18.05.2020 20.05.2020
Hannover 05.10.2020 07.10.2020

jeweils 4 Wochen vor Mal3hahmebeginn
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2020

Januar Februar

M 6 | 13|20 | 27 M 3 10 | 17 | 24 M 2 9 |16 | 23 | 30
D 7 142128 D 4 | 11|18 25 D 3 10|17 |24 | 31
M| 1|8 |15|22]|29 M 5 112119 26 M 4 [ 11|18 25
D|2] 9|16 23|30 D 6 | 13|20 |27 D 5 12|19 | 26
F 3 10 | 17 | 24 | 31 F 7 14 | 21 | 28 F 6 | 13|20 | 27
S 4 18 | 25 S 8 15| 22 | 29 S 7 14 | 21 | 28
S| 5 19 | 26 S 9 |16 | 23 3 8 (15|22 |29
April Mai uni

M 13 | 20 | 27 M 4 | 111825 M| 1] 8 |15|22]29
D 14 | 21| 28 D 5 112119 26 D|2] 9|16 23|30
M 1 15122 | 29 M 6 13 | 20 | 27 M 3 10 | 17 | 24

D 2 16 | 23 | 30 D 7 14 | 21 | 28 D 4 111118 | 25

F 3 17 | 24 F 8 15| 22 | 29 F 51121]19 | 26

S 4 18 | 25 S 9 16 | 23 | 30 S 6 | 13|20 | 27

S| 5 19 | 26 S 10 | 17 | 24 | 31 S |7 142128
Juli Auc September

M 13 1 20 | 27 M 3 10 | 17 | 24 | 31 M 7 14 | 21 | 28
D 14 | 21 | 28 D 4 11|18 | 25 D 1 8 | 1522 | 29
M 1 15 122 | 29 M 5 12 | 19 | 26 M 2 9 |16 | 23 | 30
D 2 16 | 23 | 30 D 6 13 | 20 | 27 D 3 10 | 17 | 24

F 3 17 | 24 | 31 F 7 14 | 21 | 28 F 4 111118 | 25

S 4 18 | 25 S 8 15| 22 | 29 S 51121]19 | 26

S 5 19 | 26 S 9 |16 | 23 | 30 S 6 | 13 | 20 | 27
Oktober No ber

M 511219 | 26 M 2 9 16 | 23 | 30 7 14 | 21 | 28
D 6 | 13|20 | 27 D 3 10 | 17 | 24 D 1 8 | 15|22 | 29
M 7 142128 M 4 | 11|18 25 M| 2] 9|16 23|30
D 1 8 | 15122 | 29 D 5 12 | 19 | 26 D 3 10 | 17 | 24 | 31
F 2 9 |16 | 23 | 30 F 6 13 | 20 | 27 F 4 |11 ]18 | 25

S 3 (1017 |24 | 31 S 7 14 | 21 | 28 S 5112|119 | 26

S| 4 (11|18 |25 S|1|8 |15|22]|29 S| 6 (13|20 27

Im Internet unter
www.bfd.bundeswehr.de
e konnen Sie mit Hilfe der ,BFD Datenbank MaBBnahmen”

nach weiteren MaBBnahmen suchen. Diese finden Sie unter
MaBnahmen/Seminare.

e finden Sie unter , Organisation” Anschriften und Telefon-
nummern aller Berufsférderungsdienste.
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