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Vorwort

Verehrte Soldatinnen und Soldaten,

in unserem diesjahrigen Angebotskatalog werden auch Sie etwas fur
Ihre speziellen Interessen finden. Sie sind alle angesprochen, Sie die
Soldatinnen und Soldaten auf Zeit, aber auch Sie, die Freiwillig
Webhrdienst Leistenden.

Es wird lhnen ein Angebot von unterschiedlichsten MaRnahmen fur
Ihre berufliche Aus- und Weiterbildung aufgezeigt. Aus der grol3en
Bandbreite der beruflichen Bildungsangebote sind diejenigen aus-
gewahlt worden, die eine optimale Weiterbildung wahrend der Wehr-
dienstzeit und zur beruflichen Qualifizierung und damit zu einer op-
timalen Wiedereingliederung in das Berufsleben fuhren.

Die inhaltliche Ausgestaltung der Malinahmen orientiert sich aus-
schlie3lich an den Anforderungsprofilen der freien Wirtschaft und
denen des offentlichen Dienstes.

Anregungen zur Verbesserung unseres Bildungsangebotes nehmen
wir gerne entgegen.

Wir hoffen, dass auch Sie in diesem Katalog die richtigen MaRRnah-
men finden werden, um sich beruflich weiter zu qualifizieren.

Ihr Berufsférderungsdienst
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Allgemeine Hinweise

Im Rahmen der Dienstzeit begleitenden Foérderung schulischer und
beruflicher Bildung bietet der Berufsférderungsdienst (BFD) regel-
mafig Bildungsmalnahmen an, die in Zusammenarbeit mit zivilen
Bildungseinrichtungen durchgefiihrt werden. Diese internen Mal-
nahmen finden sowohl in Unterrichtsraumen der Bildungstrager als
auch in Liegenschaften der Bundeswehr statt.

» Teilnahme

Die MalRnahmen richten sich in erster Linie an Soldatinnen auf Zeit
und Soldaten auf Zeit (Saz), Berufsoffiziere im fliegerischen Dienst
mit besonderer Altersgrenze (BO 41) und Freiwillig Wehrdienst Leis-
tende (FWDL).

Die Teilnahme setzt eine Beratung durch den BFD voraus, in der die
Voraussetzungen im Zusammenhang mit dem angestrebten Berufs-
und Eingliederungsziel geklart werden.

Ein Rechtsanspruch auf Férderung oder Teilnahme an konkreten
MalRnahmen besteht nicht.

Die Bildungsmafinahmen finden in der Regel aul3erhalb der regula-
ren Dienststunden in der Freizeit statt. Bei Bildungsmal3nahmen, die
in Vollzeit wahrend der téaglichen Dienstzeit geplant sind, ist eine
Teilnahme nur moglich, wenn Sie dafir

- Jahresurlaub einsetzen und /oder
- Dienstbefreiung bzw. Sonderurlaub

nach der ,Ausfiihrung der Soldatinnen- und Soldatenurlaubsverord-
nung“ A-1420/12 erhalten.

Die Teilnahme an internen BildungsmaRnahmen ist unentgeltlich.
Die Kosten tragt der Berufsforderungsdienst und werden nicht auf
den individuellen Kostenrichtwert angerechnet.



» Anmeldung

Sobald Sie sich fur eine bestimmte Malinahme entschieden haben,
beantragen Sie bis zum vorgegebenen Anmeldetermin schriftlich die
Teilnahme an der MaZnahme mit dem Formblatt

“Antrag auf Forderung einer Bildungsmaflinahme wéahrend der Wehr-
dienstzeit”. Das Formblatt steht auf unserer Internetseite zum Down-
load bereit. Sie kdnnen es uber Ihre Einheit oder auch vom BFD
erhalten. Fillen Sie es vollstandig aus.

Um eine Teilnahme zu gewahrleisten und zur Vermeidung eines
Abbruchs aus dienstlichen Griinden ist eine Stellungnahme des Ein-
heitsfuhrers auf dem Formular zwingend erforderlich. Die Vorgesetz-
ten sind grundsatzlich gehalten, Sie bei der Teilnahme an Bildungs-
malinahmen zu unterstitzen. Sollten dienstliche Griinde entgegen-
stehen, kann Ihnen der Disziplinarvorgesetzte die Teilnahme jedoch
verwehren, ohne dass der BFD darauf Einfluss hat. Klaren Sie des-
halb vor Antragstellung mit lhrem Vorgesetzten, ob Sie an einer
Mafnahme teilnehmen konnen.

Liegen die Voraussetzungen zur Einrichtung einer Bildungsmal3-
nahme vor, werden Sie ca. 2 — 3 Wochen vor Beginn der Malinahme
schriftlich benachrichtigt. Gleiches gilt flir eine Absage, falls die
Mafl3nahme nicht eingerichtet werden kann.

» Reisekostenvergitung und Trennungsgeld

Bei Vorliegen der Voraussetzungen werden Reisekostenvergitung
sowie Trennungsgeld gewéhrt. Erstattungsantrdge sind nach Ab-
schluss der MalRnahme stets an den fir Sie origindr zustandigen
BFD zu senden. Mit dem Bewilligungsbescheid erhalten Sie diesbe-
zuglich nahere Informationen.

Unterkunft und Verpflegung am MaRnahmeort kénnen durch den
BFD nicht bereitgestellt werden. Sollten Sie eine Unterkunft in einer
Kaserne wiinschen oder benétigen, wenden Sie sich bitte an den
jeweiligen Kasernenkommandanten.



» Unfallversicherung

Anspruchsberechtigte Soldatinnen und Soldaten die bei der Teil-
nahme an Dienstzeit begleitenden Bildungsmaflinahmen einen Unfall
erleiden, sind kraft Gesetzes uber die Unfallversicherung des Bil-
dungstragers versichert. Finden MalBhahmen in einer Einrichtung
statt, die im Auftrag oder auf Kosten des Bundes unterhalten wird, ist
der Bund Trager der Unfallversicherung. Ein Unfall ist deshalb un-
verziiglich dem Bildungstrager und dem BFD zu melden.

» Zusatzliche MalBnahmen

Je nach Bedarf kdnnen zusatzlich zu den im Katalog verdffentlichten
MaRnahmen Lehrgadnge angeboten werden; Termine, Inhalte usw.
erfahren Sie Uber Aushange am ,Schwarzen Brett* Ihrer Einheit oder
uber Ihren BFD.

Informationen Uber weitere Moglichkeiten der schulischen und beruf-
lichen Bildung (Externe MalRRnahmen, Fernlehrgdnge usw.) erhalten
Sie - nach vorheriger Terminabsprache - von Ihrem BFD-Berater.

Weitere Informationen zu
- den internen MalRnahmen
- zum Jobservice und
- zu den Beratungsterminen des BFD an lhrem Standort sowie
- Grundsatzliches
finden Sie im Internet und Intranet Bw unter

www.bfd.bundeswehr.de
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Gewerbliche/ Technische Aus- und Fortbildung

Vorbereitung auf die Abschlusspriufung "Berufskraftfahrer/in

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Hinweis:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MalRnahme-Nr.:

Sie erwerben den Abschluss Berufskraftfahrer.

- Modul 1: Beschleunigte Grundqualifikation
- Modul 2: Zusatzqualifikationen fur den Giterver-
kehr

mind. SaZ 4; glltige Fahrerlaubnis CE

Die Prufung ist NICHT Inhalt dieser MaBnahme.
Sie ist aus eigenen finanziellen Mitteln zu finan-
zieren und abzuschlieRen. Nahere Informationen
erhalten Sie von Ihrem zusténdigen Berater |h-
res Standortteams.

280 UE Teilzeit/Vollzeit

Montag und Mittwoch von 18:00 Uhr bis 21:15 Uhr;
Freitag von 13:00 Uhr bis 19:30 Uhr;

die letzten zwei Wochen Montag bis Donnerstag
von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr; Freitag von 08:30 Uhr
bis 12:00 Uhr

alle bayerischen Ferientermine sind unterrichtsfrei!

Ort: Von:

3300/AG/0001/20

Anmeldeschluss:

Bis:
Schwandorf 31.08.2020 18.12.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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EDV Aus- und Fortbildung

ECDL — New ECDL Base

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erwerben das Zertifikat ,New ECDL Base”

- Modul ,,Computer-Grundlagen*:
Nutzung von Computern und Mobilgeraten, Erstel-
lung und Verwaltung von Dateien, Umgang mit
Netzwerken

- Modul ,, Online-Grundlagen“:
Web-Browsing, effektive Informationssuche, Onli-
ne-Kommunikation und E-Mail-Nutzung

- Modul , Textverarbeitung“:
Textverarbeitungsprogramm fur die Erstellung von
Briefen/ Serienbriefen und Dokumenten

- Modul , Tabellenkalkulation*:
Erstellung und Umgang mit Tabellenkalkulations-
programmen

- am Ende jeden Moduls Ablegung der jeweiligen
ECDL Modulpriifung

keine

Zertifikat
80 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0029/20
3300/AG/0030/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schweinfurt 09.03.2020 24.03.2020
Weiden 06.07.2020 21.07.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme

11



ECDL — New ECDL Standard

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Aufbauend auf das Zertifikat ,New ECDL Base*
erwerben Sie das Zertifikat ,New ECDL Standard*

- Modul , Préasentationen“:
Erstellen und prasentieren

- Modul ,, Datenbanken*:
Elemente und Aufbau von Datenbanken, Erstellen
von Datenbanken

- Modul ,, Datenschutz”:
Prinzipien und Regeln des Datenschutzes, Rechte
und Pflichten von Datenschutzbeauftragten, per-
sonenbezogene Daten, Datenverstdf3e und Sank-
tionen Erstellung und Umgang mit Tabellenkalkula-
tionsprogrammen

- am Ende jeden Moduls Ablegung der jeweiligen
ECDL Modulprifung

erfolgreiche Teilnahme am ,New ECDL Base"; bei
fehlender Voraussetzung ist der Besuch mdaglich,
allerdings erfolgt keine Zertifizierung zum New
ECDL Standard

Zertifikat

64 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0031/20
3300/AG/0032/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schweinfurt 05.10.2020 15.10.2020
Weiden 09.11.2020 19.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme

12



ITIL® 2011 Foundation mit Anwenderzertifikat

Ziel: Sie erwerben das Zertifikat nach APMG/ AXELOS
Inhalt: - Einfiihrung und Philosophie in Service-Lifecycle
und die Definition des Begriffes Service
- Einfihrung in die Prozessuale Denkweise in einem
Unternehmen
- Service Management in der Praxis
- Das ITIL® 2011 Konzept
- Technologie und Architektur
- ITIL®-Qualifizier
- Methodische Verbesserung der Prozesse Uber den
gesamten Lifecycle
- Grundlagen, Prozesse und Aktivitdten aus den
Bereichen:
Service Strategy, Service Design, Service Transi-
tion, Service Operation, Continual Service Im-
provement
- Prifungsvorbereitung und Abnahme der Prifung
ITIL® 2011 Foundation

Zugangs- fundierte Kenntnisse im Bereich IT- oder Telekom-
voraussetzungen: munikationssysteme, wiinschenswert: Erfahrung in
der Projektarbeit

Abschluss: Zertifikat

Unterrichtsform: 32 UE Vollzeit

Unterrichtsdauer: Montag bis Mittwoch von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr

MalRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
3300/AG/0033/20  Erlangen 16.03.2020 18.03.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nhahme

13



IT-Sicherheitsbeauftragte/r

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MalRnahme-Nr.:

Sie erwerben Kenntnisse und Fahigkeiten aus dem
Bereich IT Sicherheit, um diese anwenden, umset-
zen und Uberwachen zu kdnnen.

- Gesetzliche Grundlagen und Grundlagen des
Datenschutzes

- Grundprinzipien der Informationssicherheit

- Informationssicherheitsmanagementsystem
(ISMS)

- Uberblick tiber die 1ISO27000-Standardreihe

- Anwendung der BSI-Standards und der BSI-
Grundschutzkataloge

- Erstellung eines Sicherheitskonzeptes nach BSI

- Grundlagen des Notfallmanagements

- Anwendung von Tools zur Unterstiitzung des
Sicherheitsprozesses

- IT-Sicherheit

- Physikalische Sicherheit

- Zertifikatsprifung

keine

Zertifikat
32 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

Ort: Von:

3300/AG/0034/20

Anmeldeschluss:

Bis:
Cham 13.01.2020 16.01.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme

14



Maschinenschreiben am PC

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erwerben schreibtechnische Fertigkeiten.

- Erarbeitung des Tastaturfeldes

- Beherrschung des Zehnfinger-Tastsystem (Blind-
schreiben)

- Ubungen zur Festigung der Schreibsicherheit und
Erhéhung der Schreibgeschwindigkeit

- Schnellschreiblibungen

- Briefgestaltung

- Regeln fur die maschinelle Texterstellung nach
DIN 5008

- Erwerb Zeugnis durch eine staatlich geprufte Lehr-
kraft mit der Bescheinigung / Nachweis "mindes-
tens 180 Anschlage pro Minute UND 10 Minuten
Abschrift"

keine

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

Ort: Von: is:

us]

3300/AG/0035/20

Anmeldeschluss:

Amberg 07.12.2020 11.12.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Xpert Master

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erwerben umfassende Kenntnisse und prakti-
sche Fertigkeiten mit gangigen Anwenderprogram-
men im Office-Bereich.

- Xpert Starter (WINDOWS, Internet)
- Textverarbeitung (WORD)
- Préasentation (POWERPOINT)
- Tabellenkalkulation (EXCEL)
- Datenbank (ACCESS)
Web und Internet Explorer
Neben den 90 UE sind zusétzlich ca. 115 Ubungs-
stunden erforderlich. Hierzu wird jedem Teilnehmer
ein tragbarer Rechner zur Verfiigung gestellt.

keine

Nach erfolgter Absolvierung des Pflichtmoduls Xpert
Starter sowie zwei weiteren Modulen aus dem Lehr-
gangssystem wird der Abschluss ,European Com-
puter Passport Xpert* erreicht. Wenn zwei weitere
Module erfolgreich absolviert werden, wird der Ab-
schluss ,European Computer Passport Xpert Mas-
ter* erworben.

90 UE TZ mit Selbststudium

Montag und Mittwoch 17:30 Uhr bis 21:30 Uhr
alle bayerischen Ferientermine sind unterrichtsfrei!

3300/AG/0036/20
3300/AG/0037/20
3300/AG/0038/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Oberviechtach 20.01.2020 25.03.2020
Cham 27.04.2020 15.07.2020
Amberg 07.09.2020 18.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalZnahme
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Kaufméannische Aus- und Fortbildung

Vorbereitung auf die Abschlussprufung , Fachlagerist/in®

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Hinweis:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie werden auf die Prifung zum/zur Fachlage-
rist/in vorbereitet.

Gemal der Verordnung Uber die Berufsausbil-
dung im Lagerbereich in den Aushildungsberufen
Fachlagerist/Fachlageristin und Fachkraft fur La-
gerlogistik und dem Rahmenlehrplan in der jeweils
aktuell gultigen Fassung und umfasst u.a.
- Guter
annehmen und kontrollieren, lagern, bearbeiten,
im Betrieb transportieren, kommissionieren, ver-
packen, verladen und versenden
- Befahigung zum Fihren von Flurférderzeugen

mind. SaZ 4, dreijahrige Tatigkeit im Lagerbereich,
ausreichende Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift

Die Prufung ist NICHT Inhalt dieser MaBnahme.
Sie ist aus eigenen Mitteln zu finanzieren und
abzuschlieRBen. Nahre Informationen erhalten
sie bei ihrem zustandigen Berater.

400 UE Teilzeit/Vollzeit

Montag, Mittwoch und Donnerstag von 17:30 Uhr
bis 21:30 Uhr, vor der Abschlusspriifung zwei
Wochen Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis
16:30 Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr
Weihnachts- und Osterferien (BY) sind unterrichts-
frei!

3300/AG/0082/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 07.09.2020 23.04.2021

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Malznahme
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Vorbereitung auf die Abschlussprifung ,, Kaufmann/frau far
BlUromanagement” — Kurs A

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Hinweis:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie werden auf die Prifung zum/zur Kaufmann
/frau fUr Buromanagement vorbereitet.

- Buchfiihrung, Personalverwaltung, Rechnungs-
bearbeitung, Sekretariats- und Assistenzarbei-
ten

- Pflichtqualifikationen: Blroprozesse, Geschéfts-
prozesse

- Wabhlqualifikationen: Einkauf und Logistik, Per-
sonalwirtschaft

mind. SaZ 4, kaufméannische bzw. Verwaltungsta-
tigkeit; ausreichende Deutschkenntnisse in Wort
und Schrift

Die Prufung ist NICHT Inhalt dieser MaRnhahme.
Sie ist aus eigenen Mitteln zu finanzieren und
abzuschlieen. Nahre Informationen erhalten
sie bei ihrem zustandigen Berater.

600 UE Teilzeit/Vollzeit

Montag und Mittwoch von 17:30 Uhr bis 21:30 Uhr
und 14-tagig Freitag von 13:30 Uhr bis 18:15 Uhr;
vor Teil 1 und Teil 2 der Abschlussprifung je eine
Woche Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis
16:30 Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr
Oster-, Pfingst-, Weihnachtsferien (BY) und
03.08.2020 bis 04.09.2020 sind unterrichtsfrei!!

3300/AG/0083/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 04.05.2020 23.04.2021

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Vorbereitung auf die Abschlussprifung ,, Kaufmann/frau far
BlUromanagement” — Kurs B

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Hinweis:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie werden auf die Prifung zum/zur Kaufmann
/frau fUr Buromanagement vorbereitet.

- Buchfiihrung, Personalverwaltung, Rechnungs-
bearbeitung, Sekretariats- und Assistenzarbei-
ten

- Pflichtqualifikationen: Blroprozesse, Geschéfts-
prozesse

- Wabhlqualifikationen: Einkauf und Logistik, Per-
sonalwirtschaft

mind. SaZ 4, ausschlieflich in den letzten 3 Jah-
ren vor DZE; kaufménnische bzw. Verwaltungsta-
tigkeit.

Die Prufung ist NICHT Inhalt dieser MaBnhahme.
Sie ist aus eigenen Mitteln zu finanzieren und
abzuschlieen. Nahre Informationen erhalten
sie bei ihrem zustandigen Berater.

600 UE Teilzeit/Vollzeit

Dienstag und Donnerstag von 17:30 Uhr bis 21:30
Uhr und 14-tagig Freitag von 13:30 Uhr bis 18:15
Uhr; vor Teil 1 und Teil 2 der Abschlussprifung je
eine Woche Montag bis Donnerstag von 08:30
Uhr bis 16:30 Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00
Uhr

Oster-, Pfingst-, Weihnachtsferien (BY) und
03.08.2020 bis 04.09.2020 sind unterrichtsfrei!!

3300/AG/0084/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 05.05.2020 23.04.2021

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Fachubergreifende Mal3nahmen

Ausbildereignungsprifung nach AEVO

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Vorbereitung auf die Priifung Ausbildungsbefahigung
nach der Ausbilder-Eignungsverordnung (AEVO) - Teil
IV der Meisterprifung.

- Ausbildung planen

- Ausbildung vorbereiten

- bei der Einstellung von Auszubildenden mitwirken
- Ausbildung durchfiihren

- Aushildung abschliel3en

abgeschlossene Berufsausbildung wiinschenswert
aber nicht notwendig

Prufungszeugnis
110 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:00 Uhr bis 17:30
Uhr, Freitag von 08:00 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0045/20
3300/AG/0046/20
3300/AG/0047/20
3300/AG/0048/20
3300/AG/0049/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Roding 02.03.2020  18.03.2020
Wirzburg 16.03.2020 01.04.2020
Amberg 04.05.2020 20.05.2020
Weiden 29.06.2020 15.07.2020
Schwandorf 09.11.2020 25.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Compliance Officer

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie lernen die wesentlichen Elemente eines ord-
nungsgemaien Compliance-Management-Systems,
die gesellschaftsrechtlichen Grundlagen, die Haf-
tungsrisiken und Mdglichkeiten der Haftungsmilde-
rung sowie die operativen Vorteile funktionierender
Compliance-Strukturen kennen.

- Grundlagen

- Organisation und Strukturen

- Haftung

- VerstolRe

- Der Compliance Officer

- Compliance-Sonderthemen

- Compliance-Management-System
- Compliance-Audits

- Zertifikatsprufung

Hochschul- oder Fachhochschulabschluss oder
beruflicher Abschluss und mindestens 2-jahrige
Berufserfahrung; ausschlieBlich in den letzten 2
Jahren vor DZE

Zertifikat (TUV 3 Jahre giltig)

32 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr

us]

Ort: Von: is:

3300/AG/0050/20

Anmeldeschluss:

Nurnberg 04.05.2020 07.05.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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IT-Compliance Manager

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erhalten einen umfassenden Uberblick tiber die
fur die IT-Compliance relevanten rechtlichen Vorga-
ben, Standards und Normen.

- IT-Compliance

- Abgrenzung zu und Verkntpfung mit IT-
Sicherheit, Informationssicherheit und Risikoma-
nagement

- Haftung

- COBIT (Control Objectives for Information and
Related Technology)

- IT-Kontrollsystem

- IT-spezifischer Vertrage

- IT-Compliance Management System

- Zertifikatsprifung

erfolgreicher Abschluss Compliance Officer (TUV)
oder mindestens einen IT oder datenschutzbezoge-
nen (TUV) Abschluss; ausschlieRlich in den letzten 2
Jahren vor DZE

Zertifikat (TUV 3 Jahre giltig)

16 UE Vollzeit

Montag bis Dienstag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr

3300/AG/0059/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Nirnberg 13.07.2020 14.07.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Datenschutzbeauftragte/r

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MalRnahme-Nr.:

Sie erhalten die erforderliche Fachkunde, um die
Qualifizierung zum Datenschutzbeauftragten
nach § 4f BDSG zu erreichen.

- Grundlagen des Datenschutzes

- Aufgaben des Datenschutzbeauftragten

- Arbeitnehmerdatenschutz

- IT-SicherheitsmaRnahmen

- Ubermittlung personenbezogener Daten ins Aus-
land

- Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat

- Praktische Umsetzung des Datenschutzes

- Zertifikatsprufung

Abgeschlossene Berufsausbildung und mind. 2 Jah-
re Berufserfahrung

Zertifikat
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0051/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Cham 03.02.2020 07.02.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Deutsche Rechtschreibung und Grammatik

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie setzen sich mit der Thematik der deutschen
Rechtschreibung und Grammatik intensiv auseinan-
der.

- deutsche Rechtschreibung (Regeln / Richtlinien)

- Getrennt- und Zusammenschreibung

- Grof3- und Kleinschreibung

- Zeichensetzung

- Fremdworter verwenden, schreiben und verstehen
- Texte lesen, erfassen und verstehen

- Grundlagen Grammatik, Zeitformen, Satzbauweise

keine

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0052/20
3300/AG/0053/20
3300/AG/0054/20
3300/AG/0055/20
3300/AG/0056/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Schwandorf 30.03.2020  03.04.2020
Wiirzburg 30.03.2020  03.04.2020
Roding 11.05.2020  15.05.2020
Schweinfurt 19.10.2020  23.10.2020
Weiden 23.11.2020  27.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRhahme
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Lern- und Arbeitstechnik

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie verbessern die Effektivitat und Effizienz ihres
eigenen Zeit- und Selbstmanagements.

- Lerntheoretische Grundlagen

- Verbesserung der Konzentrations- und Merkfahig-
keit

- eigene Lern-/Arbeitstyp erkennen und entwickeln

- realistische Zeiteinteilung und Terminplanung

- Selbstmanagement

- Lern-/Arbeitsplatz gestalten

- Selbst-/Fremdmotivation, Abbau von Lernhem-
mung

- Hilfsmittel zur Planung und Organisation

- Lerntechniken, -gestaltung

- neue Lernmethoden

keine

Teilnahmebescheinigung
24 UE Vollzeit

Montag bis Mittwoch von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr

3300/AG/0060/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 16.03.2020 18.03.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Management of Risk - Foundation

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Es soll ein grundlegendes und praxisorientiertes
Verstandnis der wesentlichen ,Management of Risk
(MoR)" - Prinzipien und Elemente vermittelt werden.

- Grundsétze des Risikomanagements

- Konzepte und Rahmenwerk

- MoR-Prinzipien, Prozesse

- Einbettung von MoR in das Unternehmen

- Organisatorische Perspektiven

- Vorbereitung auf die Prifung - MoR Foundation
(APMG)

Mit Antragstellung stimmen Sie automatisch zu,
dass ihre private Emailadresse an den Bildungstra-
ger weitergegeben wird, da diese fur die Prifungs-
anmeldung unumgéanglich ist.

Zertifikat

20 UE Vollzeit

Montag bis Dienstag von 08:30 Uhr bis 17:30 Uhr

Ort: Von: B

3300/AG/0061/20

Anmeldeschluss:

S.

i
Nurnberg 14.09.2020 15.09.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Mathematik Auffrischungskurs (Mittelschule)

Ziel: Sie frischen lhre mit dem Abschluss der Mittelschule
erworbenen Kenntnisse auf.

Inhalt: - Grundrechenarten
- Bruch- und Dreisatzrechnen
- Gleichungen und Textaufgaben
- Winkelfunktionen

Zugangs-
voraussetzungen: keine

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: 40 UE Vollzeit

Unterrichtsdauer: Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
3300/AG/0062/20  Schwandorf 11.05.2020 15.05.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3hahme
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Mathematik Auffrischungskurs (mittlerer Schulabschluss)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie frischen lhre mit dem mittleren Schulabschluss
erworbenen Kenntnisse auf.

- Algebra

e Aufbau des Zahlensystems

e Term Umformung

e Gleichungslehre

e Lineare und quadratische Funktionen

e Potenz- und Wurzelfunktionen

e Exponenten- und Logarithmusfunktionen
- Geometrie

e Grundbegriffe

e Dreieck

e Viereck

o Kreis

e Strahlensatze

e Trigonometrie

e Berechnung von Korpern

keine
Teilnahmebescheinigung

40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0063/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Wirzburg 14.09.2020 18.09.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Mathematik zur Vorbereitung auf die Meister- und Techniker-

schule

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie frischen Ihre mathematischen Kenntnisse zur
Vorbereitung auf die Meister- und Technikerausbil-
dung auf.

- Bruchrechnen

- Dreisatz

- Prozent- und Zinsrechnung

- Verteilungsrechnung

- Binomische Formeln

- Flachen und Koérperberechnung

- Winkelfunktionen

- Lineare und quadratische Funktionen
- Potenzen und Wurzeln

- Ubungen

mathematische Grundkenntnisse
Teilnahmebescheinigung

40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0064/20
3300/AG/0065/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schweinfurt 29.06.2020 03.07.2020
Weiden 13.07.2020 17.07.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalRhahme
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Physik zur Vorbereitung auf die Meister- und Technikerschule

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie frischen Ihre physikalischen Kenntnisse zur
Vorbereitung auf die Meister- und Technikerausbil-
dung auf.

- BasisgrofR3en des Sl

- Rechnen mit Gro3engleichungen
- Dichte und Gewichtskraft

- Druck und Kraft

- Mechanische Arbeit und Leistung
- Gleichférmige und beschleunigte Bewegung
- Warme und Temperatur

- Rechnen mit Warmemengen

- Rechnen mit Gasen

- Grundlagen der Elektrik

- Ubungen

gute mathematischen Kenntnisse oder Besuch ei-
nes Mathematik Auffrischungskurses
Teilnahmebescheinigung

40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0066/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 06.07.2020 10.07.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Prince2 Kompaktkurs (Foundation & Practitioner)

Ziel: Si

e erwerben Kenntnissen fir eine spatere Berufsta-

tigkeit im Bereich Projektmanagement.

Inhalt:

Prince2® Foundation:

Projektmanagement mit Prince 2: Allgemeine Ein-
fuhrung, Abgrenzung, Begriffe, Nutzen und Er-
folgsfaktoren

Prince 2 Grundprinzipien

Prince 2 Themen (Organisation, Business Case,
Qualitat, Plane, Anderungen, Risiken, Fortschritt)
Prince 2 Prozesse (Vorbereiten — Lenken — Initiie-
ren eines Projekts, Managen eines Phasentiber-
gangs, Steuern einer Phase, Managen einer
Produktlieferung, Abschliel3en eines Projekts)
Projektablauf im Zusammenspiel (Themen und
Prozesse)

Erklarung wichtiger Prince 2-Management-
Produkte

Zertifikatsprufung

Prince2® Practitioner:

Projektmanagement nach Prince 2;
Vertiefung und Anwendung der Prince 2 Kernihal-
te auf Basis einer Fallstudie
Prince2® Prozesse
Prince2® Themen
Prince2® Prinzipien
weitere Lehrgangsinhalte:
- Erklarung des Prince 2 Phasen-Modells
- Erlauterung & Vertiefung der Prince 2 Manage-
ment-Produkte
- Anwendung des Prince 2 Rollen-Modells
- Produktbasierte Planungstibung
- Prifungsvorbereitung
- Zertifikatsprifung
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Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MalRnahme-Nr.:

Mit Antragstellung stimmen Sie automatisch zu,
dass ihre private Emailadresse an den Bildungstra-
ger weitergegeben wird, da diese fur die Prifungs-
anmeldung unumgéanglich ist.

Zertifikat
40 UE Vollzeit

Montag bis Dienstag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr;
Mittwoch von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0067/20
3300/AG/0068/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Wiirzburg 30.03.2020 03.04.2020
Nirnberg 09.11.2020 13.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme

32



Professional Scrum Master und Professional Scrum Product

Owner
Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie lernen die Prinzipien und grundlegenden Vorge-
hensweisen mit SCRUM kennen.

- Einleitung

- Rollenin Scrum

- Scrum Artefakte

- Scrum Meetings

- SCRUM Master

- SCRUM Product Owner

- Online-Zertifizierungsprifung bei scrum.org
(findet in englischer Sprache statt)

Mit Antragstellung stimmen Sie automatisch zu,
dass ihre private Emailadresse an den Bildungstra-
ger weitergegeben wird, da diese fir die Prifungs-
anmeldung unumganglich ist. Es wird empfohlen,
zur Vorbereitung auf das Training den offiziellen und
kostenlosen SCRUM Guide durchzulesen

Zertifikat

24 UE Vollzeit

Montag bis Mittwoch von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr

Ort: Von:

3300/AG/0069/20

Anmeldeschluss:

Bis:
Nurnberg 08.06.2020 10.06.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Qualitatsmanagement - Fachkraft (QMF)

Ziel: Sie erwerben Grundwissen des Qualitdtsmanage-
ments und werden in die Lage versetzt, beim Auf-
bau & der Pflege eines prozessorientierten Mana-
gementsystems mitzuwirken.

Inhalt: - Bedeutung des Qualitdtsmanagements

- Qualitat - eine Begriffsbestimmung

- Normen des Qualitditsmanagements

- Praxisorientierte Interpretationen der Normanfor-
derungen

- Kundenorientierung

- Prozessorientiertes Qualitdtsmanagement

- Prozess, Prozessorientierung und Prozessbe-
schreibung

- Dokumentation

- Verbesserungs-, Korrektur- und Praventivmal3-
nahmen

- Umsetzungsorientierte Gruppenarbeiten

- Q-Methoden und Q-Werkzeuge

- Grundlagen der Statistik

- Prifmethodentechnik und Anwendung

- Prifungen und Messmittel

Zugangs- kein
voraussetzungen:
Abschluss: Zertifikat

Unterrichtsform: 40 UE Vollzeit

Unterrichtsdauer: Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
3300/AG/0072/20  Amberg 17.02.2020 21.02.2020
3300/AG/0073/20  Wiirzburg 25.05.2020 29.05.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalBhahme
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Qualitatsmanagement - Beauftragter (QMB)

Ziel: Sie vertiefen lhre Kenntnisse in der DIN EN 1SO
9001 und erweitern lhre Methoden- und Fachkom-
petenz im Qualitatsmanagement.

Inhalt: - Vertiefung verschiedener QM-Modelle, CAF, DIN

EN ISO 9001, EFQM

- Qualitatsziele

- Kennzahlensysteme

- Methoden zur Ermittlung der Kundenzufriedenheit
interessierter Parteien

- Risikomanagement

- Fehler-/Beschwerdemanagement und Reklamati-
onsprozess

- Audit und Zertifizierung

- Qualitat und Recht

- Lieferantenmanagement

- Gruppenarbeiten

Zugangs- erfolgreicher Abschluss Qualitdtsmanagement -
voraussetzungen: Fachkraft

Abschluss: Zertifikat

Unterrichtsform: 40 UE Vollzeit

Unterrichtsdauer: Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
3300/AG/0070/20  Wiirzburg 22.06.2020 26.06.2020
3300/AG/0071/20  Amberg 13.07.2020 17.07.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalBhahme
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Qualitatsmanager/in

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erwerben Grundwissen des Qualitdtsmanage-
ments und werden in die Lage versetzt, beim Auf-
bau & der Pflege eines prozessorientierten Mana-
gementsystems mitzuwirken.

- Grundlagen zum Qualitatsmanagement

- Qualitaitsmanagementsysteme

- Qualitatsmanagement fur Dienstleistungen

- Statistik im Qualitdtsmanagement

- DIN EN ISO 9000 ff in der Anwendung

- Methoden und Werkzeuge im Qualitatsmanage-
ment

- Qualitat und Recht

- Qualtataudits und Zertifizierung

-TOM

erfolgreicher Abschluss Qualitdtsmanagement -
Beauftragter

personalzertifizierter Abschluss
60 UE Vollzeit

Montag bis Samstag von 08:00 Uhr bis 17:30 Uhr

3300/AG/0074/20
3300/AG/0075/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Amberg 21.09.2020 30.09.2020
Wirzburg 09.11.2020 18.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Interner Qualitatsmanagement - Auditor (IQA)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie werden befahigt interne prozessorientierte Au-
dits von QM-Systemen zu planen, durchzufiihren
und auszuwerten.

-DIN EN ISO 19011

- Checklistenmethodik

- Planung und Durchfiihren von Audits

- Prozessorientierte Auditierung

- Gesprachsfihrung fir Auditoren

- Umgang mit kritischen Auditsituationen
- Audits in der Praxis

- Nachbereitung von Audits

- Auswertung von Auditergebnissen

- Korrekturmafl3nahmenfestlegung und -verfolgung
- Erstellen eines Auditberichts

erfolgreicher Abschluss Qualitdtsmanagement-
Beauftragter

Zertifikat
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0057/20
3300/AG/0058/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 20.07.2020 24.07.2020
Nurnberg 12.10.2020 16.10.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnhahme
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Rhetorik - Grundlagenkurs

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erlernen kommunikative und rhetorische Fertig-
keiten.

- Grundlagen der Kommunikation

- Wie sehe ich mich, wie wirke ich auf andere?

- Kérpersprache - Erscheinung - Auftreten

- Stimme und Sprechausdruck

- Aufbau und Ablauf einer Rede

- Methoden der Gesprachssteuerung

- Uberzeugend reden

- Umgang mit Einwanden, Widerstanden und rheto-
rischen Tricks

- Praktische Tipps zur Durchfihrung von Reden

- Redelibungen mit Videoauswertung

keine

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0076/20
3300/AG/0077/20
3300/AG/0078/20
3300/AG/0079/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Amberg 03.02.2020  07.02.2020
Nurnberg 25.05.2020  29.05.2020
Roding 06.07.2020  10.07.2020
Schweinfurt 07.12.2020  11.12.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3nahme
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Verwaltungsassistent "Offentliche Verwaltung"

Ziel: Sie erwerben grundlegende Kenntnisse fir eine
erfolgreiche Ausbildung bzw. ein erfolgreiches Stu-
dium im o6ffentlichen Dienst.

Inhalt: - Recht
¢ Allgemeines Verwaltungsrecht, Kommunalrecht
e Rechtsanwendung
 Ubungen zur fallbezogenen Rechtsanwendung
- Wirtschaft
e Betriebswirtschaftslehre der 6fftl. Verwaltung
¢ Verwaltungsorganisationslehre
« Offentliche Finanzwirtschaft
- Kosten- und Leistungsrechnung
- Birgerorientierte Verwaltung

Zugangs- mind. Hauptschulabschluss
voraussetzungen:
Abschluss: Abschlusspriifung mit Zertifikat

Unterrichtsform: 320 UE (E-Learning mit 8 Lehrbriefen und 10 Pra-
senztage)

Unterrichtsdauer: Prasenztage von 08:00 Uhr bis 16:00 Uhr

MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
3300/AG/0080/20  Nirnberg
Prasenztage
Block 1 11.05.2020  13.05.2020
Block 2 13.07.2020  16.07.2020
Block 3 11.11.2020  13.11.2020

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3hahme
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Vorbereitung auf Externenprifung qualifizierender Abschluss
der Mittelschule

Ziel: Sie werden auf die Priifung ,qualifizierender Ab-
schluss der Mittelschule” gezielt vorbereitet.

Inhalt: - Vorbereitung auf die Prifung in den Fachern Ma-
thematik, Deutsch und Englisch im Prasenzunter-
richt

- Fachliche Begleitung der Teilnehmer bei der Vor-
bereitung auf die Gbrigen Prifungsfacher im
Selbststudium

Zugangs- keine
voraussetzungen:
Hinweis: Anmeldung und Durchfiihrung zur/der Prifung

ist nicht Bestandteil und ist in Eigenregie zu
organisieren

Unterrichtsform: 60 UE Vollzeit und Selbststudium

Unterrichtsdauer: Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

MalRnahme-Nr.: Ort: Von: Bi
3300/AG/0081/20 Amberg 10.02.2020 19.02.2020

S.

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Beginn der Mal3hahme
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Orientierungsseminare

Berufsfeld 6ffentlicher Dienst

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraus-
setzungen:

Abschluss:

Unterrichtsdauer:

Unterrichtstage:

MaRnahme-Nr.:

Sie erhalten aktuelle Informationen tber Beschéfti-
gungs- und Ausbildungsmoglichkeiten im &ffentli-
chen Dienst (Schwerpunkt gehobener und héherer
Dienst).

Der offentliche Dienst als Arbeitgeber
Vorstellung verschiedener Trager offentlicher
Verwaltungen und Behodrden durch Behdrden-
vertreter

Dienst-, Laufbahn-, Besoldungs- und tarifrechtli-
che Aspekte

Einstellungsvoraussetzungen
Bewerbungsverfahren allgemein
Bewerbungsverfahren iiber Landespersonalaus-
schuss

Bewerbungsunterlagen

Ablauf und Inhalt des Auswahlverfahrens
Struktur und Ablauf des Vorbereitungsdienstes
in den einzelnen Laufbahnen

mindestens Fachhochschulreife (gehobener Dienst)
oder erfolgreich abgeschlossenes Studium (héhe-
rer Dienst)

Teilnahmebescheinigung

24 UE Vollzeit

Montag bis Mittwoch von 08:30 Uhr bis 16:30

3300/AG/0002/20
3300/AG/0003/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Nirnberg 02.03.2020 04.03.2020
Wiirzburg 05.10.2020 07.10.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalBhahme
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Berufsorientierung mit Potenzialanalyse

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Unter Berlicksichtigung Ihrer personlichen Verhalt-
nisse wird lhnen individuelle Unterstitzung bei der
beruflichen Orientierung fur die Zeit nach der Bun-
deswehr zur Wiedereingliederung in das zivile Be-
rufsleben geboten.

Erfassung des Personlichkeitsprofils durch:

- Anwendung verschiedener Testverfahren

- Ermittlung von Ressourcen, Kompetenzen, Nei-
gungen und Starken

- Ausfuhrliche Einzelgesprache

- Entwicklung eines beruflichen Aktionsleitfadens

- Individueller Eignungs-/ Leistungstest wéahrend des
Seminars

- detailliertes und aussagekréftiges Wortgutachten

Mit Antragstellung stimmen Sie automatisch zu,
dass das Wortgutachten an Ihren zustandigen Bera-
ter Ubersendet wird.

Teilnahmebescheinigung und Wortgutachten

40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0004/20
3300/AG/0005/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Schwandorf 29.06.2020 03.07.2020
Wirzburg 23.11.2020 27.11.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnhahme
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Bewerbungstraining

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MalRnahme-Nr.:

Sie erhalten aktuelle und professionelle Informatio-
nen und Strategien fir zukinftige Bewerbungssituati-
onen.

- Erarbeitung individueller Bewerbungsstrategien

- Informationsgewinnung fur erfolgreiche Berufspla-
nung und Bewerbung

- Erstellung aussagekraftiger Bewerbungsunterlagen

- Anpassung des vorlaufigen Dienstzeugnisses an
die Berufs- bzw. Ausbildungsziele

- - Intensive Vorbereitung auf Auswahlverfahren in
der Privatwirtschaft durch den Einsatz von ver-
schiedenen Originaltests und deren Auswertung

- verstandliche und aussagekréaftige Darstellung mili-
tarischer Tatigkeiten und Erfahrungen im Rahmen
des Vorstellungsgesprachs

- Typische Fragen Uberzeugend beantworten kénnen

- Weiterfihrende Betreuung der Teilnehmer in Be-
werbungsfragen durch Online-Unterstiitzung

eigener Laptop/Computer
Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr;
Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0006/20
3300/AG/0007/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Wirzburg 11.05.2020 15.05.2020
Schwandorf 07.09.2020 11.09.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der Malnahme
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Orientierungsseminar , Offentlicher Dienst* (Freistaat Bayern)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie lernen das Anforderungs- und Qualitatsprofil im
offentlichen Dienst (Schwerpunkt Bayern) kennen.

- der offentliche Dienst (OD) als Arbeitgeber

- Beschaftigte im (OD), Struktur und Entwicklung

- Vorstellung verschiedener Verwaltungen und Be-
hoérden

- Informationsgewinnung tber 6éffentliche Arbeitge-
ber und angebotene Ausbildungsmaglichkeiten

- Verdienstmdoglichkeiten fir Beamte und Arbeit-
nehmer

- Bewerbungs- und Stellensituation im (OD)

- Einstellungsvoraussetzungen, Struktur und Ablauf
des Vorbereitungsdienstes in den einzelnen Lauf-
bahnen

- Bewerbung und Bewerbungsunterlagen

- Bewerbungsverfahren mit und ohne E/Z — Schein

- ggf. Vortrag eines Vertreters des bayerischen Lan-
despersonalausschusses

- das Auswahlverfahren im (OD)

keine
Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0008/20
3300/AG/0009/20
3300/AG/0010/20
3300/AG/0011/20
3300/AG/0012/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Amberg 09.03.2020 13.03.2020
Wiurzburg 04.05.2020 08.05.2020
Schweinfurt 20.07.2020 24.07.2020
Nirnberg 28.09.2020 02.10.2020
Weiden 26.10.2020 30.10.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Orientierungsseminar "Offentlicher Dienst" fiir SaZ 12+

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie erhalten umfassende Informationen tber den
offentlichen Dienst als Arbeitgeber.

- Bewerbungs- und Stellensituation fir SaZ im 6.D.
(ggf. Vortrag der Vormerkstelle im Freistaat Bay-
ern)

- Einstellungsvoraussetzung des mittleren und ge-
hobenen Dienstes (nichttechnischer/ technischer
Dienst, Angestelltenverhaltnis) bei Bund und Lan-
dern

- Eingliederungshilfen (E-Schein, Z-Schein)

- Prasentation der Bundeswehrfachschulausbildung
- Vortrage verschiedener Einstellungsbehoérden (z.B.
Bundespolizei, Zollverwaltung, Kommunalverwal-

tung, Finanzverwaltung)

- Besuch Agentur fur Arbeit, JVA (jeweils ¥2 Tag)

SaZ mit einer Verpflichtungszeit von 12 und mehr
Jahren, Inhaber eines E/Z-Schein

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0013/20
3300/AG/0014/20
3300/AG/0015/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Schwandorf 20.04.2020  24.04.2020
Wiirzburg 21.09.2020  25.09.2020
Amberg 14.12.2020  18.12.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnhahme
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Vorbereitung Auswahlprifung zweite Qualifikationsebene

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie lernen die Anforderungen eines Auswahlverfah-
rens kennen und erhalten umfassende Vorbereitung
auf den Priufungsstoff.

- Grammatik und Rechtschreibung
- Textverstandnis und Textgestaltung
- einen Sachverhalt formal und sprachlich richtig dar-
stellen
- Logisch-schlussfolgerndes Denken
- Allgemeinbildung
e Erdkunde
e Geschichte (Schwerpunkt 20./21. Jahrhundert)
e Wirtschaft und Recht (Grundlagen)
e staatsburgerliche Kenntnisse
- Durchfuhrung von Einstellungstest, mit ausfuhrlicher
schriftlicher Darstellung des Testergebnisses

Bewerbung um Einstellung in zweite Qualifikations-
ebene

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr;
Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0020/20
3300/AG/0021/20
3300/AG/0022/20
3300/AG/0023/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Wiurzburg 02.03.2020  06.03.2020
Roding 23.03.2020  27.03.2020
Amberg 22.06.2020  26.06.2020
Wirzburg 26.10.2020  30.10.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Vorbereitung Auswahlprifung dritte Qualifikationsebene

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie lernen die Anforderungen eines Auswabhlverfah-
rens kennen und erhalten umfassende Vorbereitung
auf den Prufungsstoff.

- Grammatik und Rechtschreibung
- Textverstandnis und Textgestaltung
- Logisch-schlussfolgerndes Denken
- Allgemeinbildung
e Erdkunde
e Geschichte (Schwerpunkt 20./21. Jahrhundert)
¢ Wirtschaft und Recht
e staatliche und politische Grundlagen Bayerns,
Deutschlands und der EU
e zeitgeschichtliche Kultur und Politik
- Durchfuhrung von Einstellungstest, mit ausfuhrli-
cher schriftlicher Darstellung des Testergebnisses

Bewerbung um Einstellung in dritte Qualifikationse-
bene

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0016/20
3300/AG/0017/20
3300/AG/0018/20
3300/AG/0019/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Wiirzburg 20.04.2020  24.04.2020
Amberg 15.06.2020  19.06.2020
Weiden 28.09.2020  02.10.2020
Wiirzburg 28.09.2020  02.10.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalRnhahme
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Vorbereitung Auswahlprifung: Polizei, Zoll, JVA und Feuer-

wehr

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie lernen die Anforderungen eines Auswahlverfah-
rens kennen und erhalten umfassende Vorbereitung
auf den Prufungsstoff.

- Polizei BY: Sprach-, Grundféahigkeitstest, Sportpri-
fung, Gruppendiskussion, Bewerbungsgesprach

- Bundespolizei: Diktat, Sporttest, Vorstellungsge-
sprach

- Zoll: Zahlen-, Sprachverstandnis, Arbeitsprobe,
Wissenstest und mindliches Auswahlverfahren in
Form von Gruppendiskussion, Rollenspiel und In-
terview

- JVA BY: LPA-Test (es empfiehlt sich der Besuch der
Interne MalRnahme ,Vorbereitung Auswahlpriifung zweite
Qualifikationsebene*), psychologischer Einstellungs-
und Sporttest

- Einstellungstests der Feuerwehr werden unter-
schiedlich geregelt. Grundsétzlich setzt sich der
Einstellungstest jedoch aus einem schriftlichen, ei-
nem sportlichen und einem praktischen Teil sowie
einem Gesprach zusammen.

Bewerbung um Einstellung bei Polizei, Zoll, JVA
und/oder Feuerwehr

Teilnahmebescheinigung
40 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30 Uhr;
Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0024/20
3300/AG/0025/20
3300/AG/0026/20
3300/AG/0027/20
3300/AG/0028/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:

Weiden 10.02.2020 14.02.2020
Schweinfurt 20.04.2020 24.04.2020
Amberg 20.07.2020 24.07.2020
Wirzburg 12.10.2020 16.10.2020
Schwandorf 30.11.2020 04.12.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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Sprachausbildung

Englisch - Elementare Sprachanwendung (A1)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie frischen lhre bereits vorhandenen Grund-
kenntnisse wieder auf und erweitern diese.

- Definition von grammatikalischen Begriffen

- bestimmte und unbestimmte Artikel

- Pronomen; Adjektive und Adverbien

- Satzaufbau; Frageséatze; Aussagesatze

- Zeitenbildung

- Lesen, Schreiben und Verstehen von einfachen
Texten

Grundkenntnisse
Zertifikat nach GERS
80 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0039/20
3300/AG/0040/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Wirzburg 03.02.2020 14.02.2020
Cham 23.03.2020 03.04.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MalRnhahme
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Englisch - Elementare Sprachanwendung (A2)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie frischen lhre bereits vorhandenen Grund-
kenntnisse wieder auf und erweitern diese.

- Wiederholungen aus Grundstufe A 1

- Verstehen von einfachen Texten mit Hilfe eines
Worterbuchs

- Aussagen zur Person, Lebenslauf, beruflicher
Werdegang, Konversation

- Annehmen und Weiterleiten von Telefonaten

- Treffen von Absprachen: Ort, Datum, Uhrzeit

- Erstellen von einfachen Kurzmitteilungen

- Ausfullen von englischsprachigen Formularen

Englischkenntnisse der Stufe: Englisch A 1 oder
vergleichbarer Kenntnisse

Zertifikat nach GERS

80 UE Vollzeit oder Teilzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

Ort: Von: Bis:

3300/AG/0041/20
3300/AG/0042/20

Anmeldeschluss:

Wiirzburg 15.06.2020 26.06.2020
Kimmersbruck 14.09.2020 25.09.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnhahme
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Englisch - Selbststandige Sprachanwendung (B1)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-

voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

Sie vertiefen lhre guten Englischkenntnisse und
erweitern diese.

- Auffrischen der Grammatik und des Wortschatzes

- Dialogliibungen

- Diskussionen fuhren

- Erfahrungen, Ereignisse beschreiben und Meinun-
gen wiedergeben

- Lesetraining

- Training des Horverstandnisses

- Briefe, Aufséatze und Berichte schreiben

Englischkenntnisse der Stufe: Englisch A 2 oder
vergleichbarer Kenntnisse

Zertifikat GERS
80 UE Vollzeit

Montag bis Donnerstag von 08:30 Uhr bis 16:30
Uhr; Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

3300/AG/0043/20
3300/AG/0044/20

Anmeldeschluss:

Ort: Von: Bis:
Amberg 19.10.2020 30.10.2020
Schweinfurt 30.11.2020 11.12.2020

jeweils 4 Wochen vor Beginn der MaRnahme
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2020

Januar Februar

M 6 | 13|20 | 27 M 3 10 | 17 | 24 M 2 9 |16 | 23 | 30
D 7 142128 D 4 | 11|18 25 D 3 10|17 |24 | 31
M| 1|8 |15|22]|29 M 5 112119 26 M 4 [ 11|18 25
D|2] 9|16 23|30 D 6 | 13|20 |27 D 5 12|19 | 26
F 3 10 | 17 | 24 | 31 F 7 14 | 21 | 28 F 6 | 13|20 | 27
S 4 18 | 25 S 8 15| 22 | 29 S 7 14 | 21 | 28
S| 5 19 | 26 S 9 |16 | 23 3 8 (15|22 |29
April Mai uni

M 13 | 20 | 27 M 4 | 111825 M| 1] 8 |15|22]29
D 14 | 21| 28 D 5 112119 26 D|2] 9|16 23|30
M 1 15122 | 29 M 6 13 | 20 | 27 M 3 10 | 17 | 24

D 2 16 | 23 | 30 D 7 14 | 21 | 28 D 4 111118 | 25

F 3 17 | 24 F 8 15| 22 | 29 F 51121]19 | 26

S 4 18 | 25 S 9 16 | 23 | 30 S 6 | 13|20 | 27

S| 5 19 | 26 S 10 | 17 | 24 | 31 S |7 142128
Juli Auc September

M 13 1 20 | 27 M 3 10 | 17 | 24 | 31 M 7 14 | 21 | 28
D 14 | 21 | 28 D 4 11|18 | 25 D 1 8 | 1522 | 29
M 1 15 122 | 29 M 5 12 | 19 | 26 M 2 9 |16 | 23 | 30
D 2 16 | 23 | 30 D 6 13 | 20 | 27 D 3 10 | 17 | 24

F 3 17 | 24 | 31 F 7 14 | 21 | 28 F 4 111118 | 25

S 4 18 | 25 S 8 15| 22 | 29 S 51121]19 | 26

S 5 19 | 26 S 9 |16 | 23 | 30 S 6 | 13 | 20 | 27
Oktober No ber

M 511219 | 26 M 2 9 16 | 23 | 30 7 14 | 21 | 28
D 6 | 13|20 | 27 D 3 10 | 17 | 24 D 1 8 | 15|22 | 29
M 7 142128 M 4 | 11|18 25 M| 2] 9|16 23|30
D 1 8 | 15122 | 29 D 5 12 | 19 | 26 D 3 10 | 17 | 24 | 31
F 2 9 |16 | 23 | 30 F 6 13 | 20 | 27 F 4 |11 ]18 | 25

S 3 (1017 |24 | 31 S 7 14 | 21 | 28 S 5112|119 | 26

S| 4 (11|18 |25 S|1|8 |15|22]|29 S| 6 (13|20 27

Im Internet unter
www.bfd.bundeswehr.de
e konnen Sie mit Hilfe der ,BFD Datenbank MaBBnahmen”

nach weiteren MaBBnahmen suchen. Diese finden Sie unter
MaBnahmen/Seminare.

e finden Sie unter , Organisation” Anschriften und Telefon-
nummern aller Berufsférderungsdienste.
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