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ALLGEMEINE HINWEISE

Im Rahmen der Dienstzeit begleitenden Férderung schulischer und beruflicher Bildung bietet
der Berufsforderungsdienst (BFD) regelméRig Bildungsmainahmen an, die in
Zusammenarbeit mit zivilen Bildungseinrichtungen durchgefiihrt werden. Diese internen
MaRnahmen finden sowohl in Unterrichtsrdumen der Bildungstréger als auch in Liegenschaften
der Bundeswehr statt.

Teilnahme

Die Mafinahmen richten sich in erster Linie an Soldatinnen auf Zeit und Soldaten auf Zeit (Saz),
Berufsoffiziere im fliegerischen Dienst mit besonderer Altersgrenze (BO 41), Freiwillig
Wehrdienst Leistende (FWDL).

Die Teilnahme setzt eine Beratung durch den BFD voraus, in der die Voraussetzungen im
Zusammenhang mit dem angestrebten Berufs- und Eingliederungsziel geklart werden.

Ein Rechtsanspruch auf Forderung von oder Teilnahme an konkreten MalRnahmen besteht
nicht.

Die BildungsmaRnahmen finden in der Regel auBerhalb der reguléren Dienststunden in der
Freizeit statt. Bei BildungsmalRnahmen, die in Vollzeit wahrend der taglichen Dienstzeit geplant
sind, ist eine Teilnahme nur méglich, wenn Sie dafir
Jahresurlaub einsetzen und /oder
Dienstbefreiung bzw. Sonderurlaub nach den Ausfihrungen der Soldatinnen- und
Soldatenurlaubsverordnung A-1420/12 erhalten.

Die Teilnahme an internen Bildungsmalnahmen ist unentgeltlich. Die Kosten tragt der
Berufsforderungsdienst. Samtliche Kosten der MaRnahme werden nicht auf den individuellen
Kostenrichtwert bzw. Kostenhdchstbetrag angerechnet.

Anmeldung

Sobald Sie sich fiir eine bestimmte Malinahme entschieden haben, beantragen Sie bis zum
vorgegebenen Anmeldetermin schriftlich die Teilnahme an der Mainahme mit dem Formblatt
“Antrag auf Férderung einer Bildungsmanahme wéhrend der Wehrdienstzeit”. Das Formblatt
steht auf unserer Internetseite zum Download bereit. Sie kdnnen es (iber Ihre Einheit oder auch
vom BFD erhalten. Fiillen Sie es vollstandig aus.
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Um eine Teilnahme zu gewahrleisten und zur Vermeidung eines Abbruchs aus dienstlichen
Grilinden ist eine Stellungnahme des Einheitsfiihrers auf dem Formular zwingend erforderlich.
Die Vorgesetzten sind grundsatzlich gehalten, Sie bei der Teilnahme an BildungsmaRnahmen
zu unterstitzen. Sollten dienstliche Griinde entgegenstehen, kann Ihnen der
Disziplinarvorgesetzte die Teilnahme jedoch verwehren, ohne dass der BFD darauf Einfluss
hat. Klaren Sie deshalb vor Antragstellung mit lhrem Vorgesetzten, ob Sie an einer MaRnahme
teilnehmen konnen.

Liegen die Voraussetzungen zur Einrichtung einer Bildungs- Manahme vor, werden Sie ca. 2
— 3 Wochen vor Beginn der Manahme schriftlich benachrichtigt. Gleiches gilt fir eine Absage,
falls die Manahme nicht eingerichtet werden kann.

Reisekostenvergiitung und Trennungsgeld

Bei Vorliegen der Voraussetzungen werden Reisekostenvergltung sowie Trennungsgeld
gewahrt. Erstattungsantrage sind nach Abschluss der MaRnahme stets an den fiir Sie originar
zustandigen BFD zu senden. Mit dem Bewilligungsbescheid erhalten Sie diesbeziiglich ndhere
Informationen.

Unterkunft und Verpflegung am MaRnahmeort kénnen durch den BFD nicht bereitgestellt
werden. Sollten Sie eine Unterkunft in einer Kaserne wiinschen oder bendtigen, wenden Sie
sich bitte an den jeweiligen Kasernenkommandanten.

Unfallversicherung

Anspruchsberechtigte Soldatinnen und Soldaten die bei der Teilnahme an Dienstzeit
begleitenden BildungsmaRnahmen einen Unfall erleiden, sind kraft Gesetzes (iber die
Unfallversicherung des Bildungstragers versichert. Ein Unfall ist deshalb unverziglich dem
Bildungstrager und dem BFD zu melden.

Zusatzliche MalRnahmen

Je nach Bedarf kénnen zusatzlich zu den im Katalog veréffentlichten Manahmen Lehrgange
angeboten werden; Termine, Inhalte usw. erfahren Sie (iber Aushange am ,Schwarzen Brett"
Ihrer Einheit oder Uber lhren BFD.

Informationen (iber weitere Méglichkeiten der schulischen und beruflichen
Bildung (Externe Malnahmen, Fernlehrgange usw.) erhalten Sie - nach vorheriger
Terminabsprache - von Ihrem BFD-Berater.
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Qualifizierungsinitiative Hannover

Die ,Qualifizierungsinitiative” richtet sich gezielt an SaZ 4 bis SaZ 6 mit und ohne
abgeschlossene Berufsausbildung. Unter Berticksichtigung der truppenfachlichen
Verwendung soll versucht werden, gerade diesem Personenkreis - mdglichst bereits
wahrend der Dienstzeit — einerseits Teilqualifikationen, andererseits auch einen an-
erkannten Berufsabschluss zu vermitteln oder diesen so weit vorzubereiten, dass er
mit dem zur Verfligung stehenden Férderungsanspruch nach Ablauf der Dienstzeit
und soweit notwendig, einer mdglichen Anschlussforderung erreicht werden kann.

Qualifizierungsmodelle fiir Soldaten ohne Berufsabschluss

MaRnahmen durch den BFD

Ziel

- Gabelstaplerfahrer und Ladekranfiihrer (extern)
- Radlader / Kompaktbagger (extern)
- Bewerbertraining

Baumaschinenfiihrer

- Erwerb d. Fahrerlaubnis KI. CE / D iber
die Truppe

- Gabelstaplerfahrer (extern)

- Ladungssicherung (extern)

- Gefahrgutfahrer (extern)

- Gefahrgutbeauftragter (extern)

Kraftfahrer-Grundqualifikation
(BKrFQG)

- Gabelstaplerfahrer (extern)

- Ladungssicherung (extern)

- Gefahrgutbeauftragter (extern)
- Gefahrgutfahrer (extern)

- Berufskraftfahrer

Berufskraftfahrer IHK

- Gabelstaplerfahrer (extern)
- Ladungssicherung (extern)
- Berufskraftfahrer

- Gefahrgutfahrer (extern)

- Ausbildereignungspriifung

Industriemeister Kraftverkehr IHK
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- Gabelstaplerfahrer (extern)
- Fachlagerist IHK

- Ausbildereignungspriifung
- Gefahrgutfahrer (extern)

Fachkraft fiir Lagerlogistik IHK

- Kaufmann fiir Biromanagement IHK
- Ausbildereignungspriifung

- SAP

- Grundlagen Office Paket

Fachwirt IHK
Fachkaufmann IHK
Disponent Zeitarbeit

- Auffrischung Schulkenntnisse
Deutsch und Mathematik

- Bewerbertraining

- Rettungssanitater (extern)

Notfallsanitater

- SPS Grundstufe

- SPS Aufbaustufe

- Modulare Schweiflausbildung

- Bewerbertraining

- Kundenorientierung Service (extern)

Servicemechaniker SHK

- Bewerbertraining
- Auffrischung Schulkenntnisse
Mathematik und Deutsch

- Geriistbau (extern) Gerlistoauer
- Baustelleneinrichtung (extern)
- Arbeitssicherheit (extern)
- Bewerbertraining
- Auffrischung Schulkenntnisse Messemonteur
Mathematik und Deutsch
Messebauer

- Gabelstaplerfahrer
- Holzbe- / verarbeitung (extern)
- Kunststoffverarbeitung (extern)

Montagehelfer (Mdbel / Kiichen)
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Qualifizierungsmodelle fir Soldaten mit Berufsabschluss

Einstieg in die BW | MaRnahmen durch BFD Ziel
- Ausbildereignungspriifung
- SAP .
- - Grundlagen Office Paket Fachwirt IHK
Kaufménnischer X
Beruf - Eﬂgltlsc: Fachkaufmann IHK
- Rhetori : ;
- Arbeits- u. Tarifrecht (extern) Betriebswirt
- Personalmanagement (extern)
- Ausbildereignungspriifung Industriemeister-
- CAD Multimedia (extern) Printmedien
. - Druck / Drucktechnik (extern) .
Mediengestalter - Desktop-Publishing (extern) Webdesigner
- Grafik, Schriftgestaltung (extern) Gepr.
- Social Media (extern) Medienfachwirt-Print
, ) Fachkraft fiir
Fachlagerist, ) g;f;lhrgutfahrer (extern) Lagerlogistik
EachklrafF ftulz - Ausbildereignungspriifung Logistikmeister IHK
ageriogist - Fachpraxis und Theorie S hew i
(extern, bzw. nach DZE) Betriebswirt-Logistik
- Sachkundelehrgange
- Gasanlagen im Kfz
- Ausbildereignungspriifung ' '
Kraftfahrzeugmechat- | - Technischer Fachwirt Kfz-Technikermeister
roniker - Kfz-Servicetechniker / Teil | Techniker

(extern, bzw. nach DZE)
- Fachtheoretischer Teil / Teil Il
(extern, bzw. nach DZE)




PERSONAL

- Schweilkurs

- Ausbildereignungspriifung

- Module Servicemechaniker
SHK (extern, bzw. nach DZE)

Installateur- und Hei-
zungsbauer-meister

Anlagen- - Technischer Fachwirt Techniker
mechaniker SHK . .

- Fachpraxis und Fachtheorie Solarfachkraft-HWK

(extern, bzw. nach DZE) )
- Fachberater Solar (extern) Energieberater
- Kundenorientierung Service (extern)
) - Baumaschinenbediener (extern) Polier — Hochbau / Tief-

Hochbau-/ T[ef- - Mathematik fiir Meister bau
baufacharbeiter - Englisch
Maurer - Grundlagen BWL Maurer- und Betonbauer-

Beton- u. Stahlbeton-

- Ausbildereignungspriifung
- Technischer Fachwirt (extern)

meister

bauer - Fachseminare Bau (extern) Techniker

- Mathematik fir Meister Messebauer

) Eg“gf fagen BAL CNC Fachkraft Holz
Tischler - Ausbildereignungspriifung Tischlermeister
Zimmerer - Technischer Fachwirt Zimmermeister

- CNC Holz (extern)
- Fachseminare Holz (extern)
- Altbausanierung/ -modernisierung

Industriemeister Holz

(extern) Techniker
Fachkraft fiir Gebaude-
- SPS Grund- u. Aufbaustufe technik
- Ausbildereignungspriifung .
Elektroniker - Technischer Fachwirt (HWK) Elektrotechniker
. ; meister
IT- Systemelektroni- | - Rhetorik o
ker - Existenzgriindung Industriemeister Elektro-
- Gebaudesystemtechnik technik
(EIB/KNX; extern)
Techniker
- EDV Gesundheitswesen (extern) Pflegefachkraft
- Hygiene im Gesundheitsbereich Fachpfleger

Pflegeberuf

(extern)
- Pflegemodelle (extern)
- Verbandstechniken (extern)

Betriebswirt fir Manage-
ment im Gesundheitswe-
sen
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Rettungssanitater

Notfallsanitater

- Auffrischung der Schulkenntnisse
Mathematik und Deutsch

- Bewerbertraining

- Rhetorik

- Hygiene im Gesundheitswesen
(extern)

- Medizintechnik (extern)

Notfallsanitater

Fachwirt

Betriebswirt
(Gesundheitswesen)

- Ausbildereignungspriifung
- Manuelle Lymphdrainage (extern)

Gepr. Fachwirtim Ge-
sundheits- u. Sozialwe-
sen

Fachangestellte

- Rhetorik
- Praxismanagement (extern)
- Hygiene (extern)

Physiotherapeut - Entspannungstherapien (extern)
- EDV Anwendungen im Gesund- ' .
heitswesen (extern) Betrlebsww_t
(Gesundheitswesen)
- Grundlagen BWL Fachwirt fir ambulante
- Ausbildereignungspriifung med. Versorgung
Medizinische - Einflihrung Office-Paket

Betriebswirt-
Gesundheitsmanage-
ment

- Ausbildereignungspriifung

Zahnmedizin. Fachas-
sistentin

- Auffrischung der Schulkenntnisse
Mathematik und Deutsch
- Ausbildereignungspriifung

Zahnmedizin. - Rhetorik Prophvlaxe -
Fachangestellte - med. Dokumentation (extern) Assri)st)e/;ntin Fachwirt
- Laborkunde/Strahlenschutz (extern) Betriebswirt
Diétkoch IHK

Kilichenmeister-IHK

- Altbausanierung (extern)

Koch - Grundlagen Office-Paket Betricbswirt
- Der Wirtebrief (extern) (Hotel- und Gaststit-
- Kiichenfachkurse (extern) tenwesen)
- Lebensmittelhygiene (extern)
Lebensmittel-techniker
- Mathematik fir Meister Maler und
- Ausbildereignungspriifung Lackierermeister
Maler und - Grundlagen BWL
Lackierer - Technischer Fachwirt Techniker (Farben / La-
- Trockenbau (extern) cke)

=m
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Binnenarbeitsmarkt der Bundeswehr
(BIAMBw)

Sie sind am Ende lhrer militarischen Dienstzeit und bringen die Kenntnisse und Er-
fahrungen mit, die die Bundeswehr auch im zivilen Bereich sucht — wir bieten lhnen
im Gegenzug vielfaltige Verwendungsmaéglichkeiten und gute Karrierechancen.

So werden aus Soldatinnen und Soldaten zivile Arbeitnehmer oder Beamte beim Ar-
beitgeber Bundeswehr.

Entsprechend lhrer personlichen Qualifikationen und Berufserfahrung stehen lhnen
als Soldat hier viele Wege offen.

Lassen Sie sich gerne von Ihrem zusténdigen BFD-Berater zu dem Stichwort ,Bin-
nenarbeitsmarkt* beraten.

Informationen zu Grundsétzen, Verfahren und Instrumenten des BiAMBw finden Sie
auch auf der Homepage des BFD:

www.personal.bundeswehr.de unter der Rubrik: Berufsférderungsdienst - Binnenar-
beitsmarkt.
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Ansprechpartner

BFD

Regionaler Service
Berufsforderung
Hannover
Beratungsbiiro
Biickeburg
Beratungsbiiro Munster
AuRenstelle Falberg
Beratungsbiiro
Hannover
Beratungsbiiro
Liineburg
Beratungsbiiro
Munster
Beratungsbiiro
Hannover
AuRenstelle Nienburg
Beratungsbiiro
Hannover
AuRenstelle Neustadt

Name

Herr Teschmit

(Sachbearbeiter Interne Mafinahmen)
Geschaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer

Geschaftszimmer

Telefonnummer
0511/ 6798 - 432
Bw 90 — 2225 - 432

05722 /968 — 1775/ 1774
Bw 90 - 2211 - 1775/ 1774
05055/ 17 - 27702

Bw 90 - 2256 - 27702
0511/284 - 2320

Bw 90 - 2200 - 2320
04131/75316 - 30

Bw 90 - 7337 - 30

05192 /12 — 1495/ 1494
Bw 90 - 2251 — 1495/ 1494
05021 /800 - 3870

Bw 90 - 2261 - 3870

05072 / 9805 - 2660
Bw 90 - 2267 - 2660



PERSONAL

Gewerbliche/ Technische Aus- und Fortbildung

Berufskraftfahrer (Berufsabschluss)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0065/21

Anmeldeschluss:

Vorbereitung auf die Abschlusspriifung vor der IHK

Ausbildung nach BKF- Ausbildungsverordnung:

- Fahrzeugtechnik und -bedienung

- Ladungssicherung

- Fahrzeugpflege und -wartung

- Giter- und Personentransport

- Routen- und Tourenplanung

- Auftragsoptimierung unter Einsatz moderner Hilfsmittel
- Fahrtechnische Perfektion

- Kontrollarbeiten und Storungssuche

- Représentieren des Betriebes und Kommunikation
- Wirtschafts- und Sozialkunde

Besitz der Fahrerlaubnis der Klasse C/CE oder der Klasse D und
entsprechende Fahrpraxis

IHK-Abschlusspriifung

Teilzeitform
Die letzten beiden Wochen finden in Vollzeit statt.

340 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Soltau 02.04.2021 04.12.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn
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Handwerkliche Aus- und Fortbildung

Schweiften - Modulare Schweifausbildung

Ziel:

Inhalt:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

0067/21
0066/21

Anmeldeschluss:

Erwerb praktischer und fachtheoretischer Grundkenntnisse des
Schweillens (Schweilerausbildung nach DVS-Richtlinien)

- Arbeitssicherheit / Brandschutz

- Werkstoffkunde

- Aufbau des Schweilgerates/ Geratekunde
- Fehlervermeidung und Behebung

- Praktische Ausbildung:

Ablegen einer Schweilerpriifung nach Wahl in einem der nach-
folgenden Schweilverfahren:

- Wolfram- Inertgasschweillen (WIG)

- Metall- Schutzgasschweien (MSG=MAG, MIG)

- Lichtbogenhandschweien (E-Hand)

Bitte bei Antragstellung angeben, in welchem Schweifver-
fahren gepriift werden soll.

Falls vorhanden, sind Sicherheitsschuhe mitzubringen.

In einem technischen Studium kann diese Ausbildung als
Schein angerechnet werden.

Europaische Schweierprifbescheinigung nach DIN EN 287-1
mit Prifungsabnahme durch DVS oder TUV
Vollzeitform

80 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:
Hannover 06.09.2021 17.09.2021
Nienburg 15.11.2021 26.11.2021

jeweils 4 Wochen vor MaRnahmebeginn
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EDV Aus- und Fortbildung

Programmierung mit C++ - Grundkurs

Ziel:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0059/21

Anmeldeschluss:

Die Teilnehmer bekommen einen Einblick in die Struktur der
Programmiersprache C++ und sollen einfache Programme sel-
ber schreiben konnen.

- Einordnung von C++

- Geschichtliche Entwicklung

- Entwicklungsumgebung, Aufbau und Umgang

- Einsatz von Compiler

- Grundlage der Programmiersprache C++

- Objektorientierte Programme

- Variablen und Zeiger, Operatoren, Kontrollstrukturen
- Aufgaben mit C++ erledigen

Kenntnisse in der PC-Standardanwendung

Teilnahmebescheinigung
Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hannover 03.05.2021 07.05.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn
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SAP Anwenderzertifizierung ,Foundation Level”

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-  Nr.:

0058/21

Anmeldeschluss:

Erlernen des Umgangs mit dem SAP -System und Erwerb der
SAP-Anwenderzertifizierung ,Foundation Level”

- Anmelden, GUI, Navigation

- Grundverstandnis des Systems
- Personalisierung

- Funktionalitadt des Systems

- Hilfe

- Reporting

- Ausgabensteuerung

- Berechtigungen

Grundkenntnisse betriebswirtschaftlicher Abldufe (z.B. durch
eine kaufmannische, logistische oder technische Berufsausbil-
dung) sowie Grundkenntnisse in MS Office und Erfahrung mit
Internet-Browsern.

- Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten
- SAP-Anwenderzertifikat ,Foundation Level*

Vollzeit
80 Unterrichtsstunden
Ort: Von: Bis:

Hannover 22.02.2021 05.03.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn



PERSONAL

Maschinenschreiben am PC

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

0062/21

Anmeldeschluss:

Der Teilnehmer soll sicher und schnell im Zehnfingersystem mit
der PC-Tastatur umgehen kdnnen.

- Erlernen des Zehnfinger-Tastschreibens mit praktischen
Ubungen am PC

- Schreiblibungen
Zum Abschluss kann eine Zehn-Minuten-Abschrift als Priifung
abgelegt werden.

keine

Teilnahmebescheinigung
Vollzeit

24 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hannover 13.09.2021 15.09.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Microsoft Office - Grundlagen

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-
0055/21
0057/21
0056/21

Anmeldeschluss:

Vermittlung der Grundlagen in den MS Office-
Anwendungen Word, Excel und PowerPoint

Textverarbeitung mit Word

- Textdokumente erstellen und bearbeiten, Zeichen- Absatz-
und Seitenformatierung, Rechtschreibpriifung, Silbentren-
nung anwenden, Arbeiten mit Textbausteinen

Tabellenkalkulation mit Excel

- Tabellen erstellen; Eingeben von Zahlen, Texten und
Formeln; Formatieren von Zahlen und Texten; Erstellen von
Diagrammen

PowerPoint
- Planung und Gestaltung von Préasentationen, Erarbeiten
einer Présentation

keine

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten

Vollzeit

40 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:

Hannover 15.02.2021 19.02.2021
Munster 08.11.2021 12.11.2021
Hannover 15.11.2021 19.11.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn



PERSONAL

IT- Sicherheit und Datenschutz flir Anwender

Ziel:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

0060/21
0061/21

Anmeldeschluss:

In nahezu jedem Berufsfeld wird mit dem Computer gearbeitet. Sténdig
und in allen Bereichen kommt es zu IT- Sicherheitsvorkommnissen, die
entweder einzelne Arbeitsplatzcomputer oder ganze Firmen lahmlegen
kénnen. Ziel dieses Seminars ist es, den IT-Nutzer fiir Risiken zu
sensibilisieren und richtige Verhaltensweisen zu trainieren.

- Grundlagen der Informations- und Datensicherheit

- Sensible Daten und Datensicherheit

- Cyber-Risiken

- Missbrauch von Daten/ Sabotage

- AusmaR potentieller Schaden. Die Méglichkeiten der Hacker

- Welchen Hintergrund haben Angriffe? Welche Arten gibt es?
Gegenstrategien und Schutzmainahmen

- Schwachstellen bzw. Sicherheitsliicken erkennen und beseitigen

- Passwortsicherheit

- Schadsoftware

- Gefahren beim Surfen/ Gefahren im Rahmen sozialer Netzwerke

- Sicherheit bei mobilen Geraten

Keine, die Manahme richtet sich an alle IT-Anwender und nicht nur an
IT- Fachpersonal!

Teilnahmezertifikat

Vollzeitform

24 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:
Hannover 12.04.2021 14.04.2021
Hannover 04.10.2021 06.10.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Kaufmannische Aus- und Fortbildung

Kaufmann/-frau fiir Biromanagement (Berufsabschluss)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0070721

0071/21

0072/21

0073/21
2500/AG/0042/21

Anmeldeschluss:

Vorbereitung auf die Abschlussprifung (IHK)

Intensive Ausbildung in den priifungsrelevanten Bereichen.
Es werden die Wahlqualifikationen:
e  Auftragssteuerung und -koordination,
e  Kfm. Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen,
e  FEinkauf und Logistik,
e  Personalwirtschaft
angeboten.

Zu Kursbeginn wird mit den Teilnehmern abgestimmt, welche
zwei, oder drei der genannten WQ im Kurs unterrichtet werden.

-SaZ mit dienstlicher Verwendung mit Biiro- und  Verwaltungs-
bezug (z.B. StDstSold, VersUffz); eine Bescheinigung zur
Priifungszulassung erhalten Sie von Ihrem Berater
-Vorkenntnisse in der EDV sind von Vorteil

IHK-Abschlusspriifung

Teilzeitform / Onlinekurs des Reg KarrC Minster
Genaue Unterrichtszeitrdume werden noch bekanntgegeben.

500 Unterrichtsstunden / online 650 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:

Hannover 04.01.2021 Nov. 2021
Hannover Jun. 2021 Mai. 2022
Nienburg Jun. 2021 Mai. 2022
Munster Jun. 2021 Mai. 2022
Miinster - online Jan. 2021 Mai. 2022

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn



PERSONAL

Fachkraft fur Lagerlogistik (Berufsabschluss) mit der Mog-
lichkeit des Teilabschlusses Fachlagerist

Ziel: Vorbereitung auf die IHK Abschlusspriifung Fachkraft fiir Lagerlogistik

Inhalt: Intensive Vorbereitung in den priifungsrelevanten Bereichen:
-Berufsbildung, Arbeits- und Tarifrecht
-Sicherheit und Gesundheitsschutz
-Umweltschutz
-Arbeitsorganisation, Information und Kommunikation
-Giiterkontrolle und qualitatssichernde Mafinahmen
-Einsatz von Arbeitsmitteln
-Annahme von Giitern
-Lagerung, Kommissionierung und Verpackung sowie Versand von
Giitern

Sollte im Kurs festgestellt werden, dass das Bildungsziel- Priifung
JFachkraft fir Lagerlogistik“ nicht erreicht werden kann, wird den
Teilnehmern die Mdglichkeit gegeben, die nicht so umfangreiche
Priifung zum ,Fachlageristen® zu absolvieren.

Zugangs-

voraussetzungen: Grundkenntnisse im Logistikbereich erforderlich
Abschluss: IHK-Abschlusspriifung

Unterrichtsform: Teilzeitform, die letzten beiden Wochen in Vollzeit
Unterrichtsdauer: 520 Unterrichtsstunden

MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
0069721 Hannover 05.04.2021 Juni 2022

Der genaue Endtermin wird noch bekanntgegeben.

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Fachiibergreifende MaRnahme

Deutsch und Mathematik — Auffrischung der Hauptschul-
kenntnisse

Ziel: Die Teilnehmer frischen ihre Hauptschulkenntnisse in den
Fachern Mathematik und Deutsch auf.

Inhalt: Mathematik:
- Grundrechenarten
- Bruchrechnung / Dezimalbriiche
- Rationale Zahlen / Potenzen
- Umrechnung von GréRen
- Gleichungen / Sachaufgaben
- Prozent- / Zinsrechnung

Deutsch:

- Grof-/ Kleinschreibung

- Zeichensetzung / Satzbau
- Kurzreferate / Berichte

- gelenkte Interpretationen

Zugangs-
voraussetzungen: Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende, die den

Hauptschulabschluss erworben haben

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0051/21 Hannover 08.11.2021 12.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Deutsch und Mathematik - Auffrischung der Realschul-
kenntnisse

Ziel: Die Teilnehmer frischen ihre Realschulkenntnisse in den
Féchern Mathematik und Deutsch auf.

Inhalt: Mathematik:
- quadratische Gleichungen / Nullstellen einer Parabel
- Pythagoras / Kathetensatz / Hohensatz
- Lineare / quadratische Funktionen
- Umrechnen von Grolen / Potenzen
- Berechnungen am Kreis
- Prozent- / Zinsrechnung

Deutsch:

- GroR- / Kleinschreibung

- Fremdwarter / Interpretationen
- Textsortendefinition / Zitate

- Erérterung / Stellungnahme

- Textanalyse /Textinterpretation

Zugangs-
voraussetzungen: Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende, die den

Realschulabschluss erworben haben

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0049/21 Soltau 03.05.2021 07.05.2021
0050721 Hannover 22.11.2021 26.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Arbeitstechniken fiir das Studium

Ziel: Der Teilnehmer soll das eigenstandige Arbeiten zur Vorbereitung
auf ein Studium erlernen.

Inhalt: - Abfassen einer Hausarbeit
- Methodik der Vorbereitung und Durchfiihrung von
Referaten
- Gestaltung von Handouts
- Umgang und Arbeiten mit Literatur

Zugangs-

voraussetzungen: keine

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0026/21 Hannover 03.05.2021 05.05.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn




PERSONAL

Kommunikation im Beruf

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0076/21

Anmeldeschluss:

Die Teilnehmer erlernen Kommunikationstechniken und konnen
diese im beruflichen Alltag anwenden.

- Analyse des eigenen Kommunikationsverhaltens

- Abbau von Redehemmnissen und Lampenfieber

- Was tun bei Fragen, Einwendungen oder Stérungen?
- Alternative Kommunikationswege

- Praktische Ubungen fiir den eigenen Alltag

Keine

Teilnahmebescheinigung

Vollzeitform

24 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hannover 22.11.2021 24.11.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Erfolgreiches Selbst- und Zeitmanagement

Ziel: Die Teilnehmer optimieren ihre eigene Handlungsweise und wer-
den dazu befahigt, Situationen korrekt zu erfassen und
zeitgerecht eigene Entscheidungen zu treffen.

Inhalt: - Meine Ziele und Motivationen
- Prioritaten
- Stress-Management
- Effizientes Dokumentieren und Organisieren von Wissen
- Resilienz
- Anwendung im beruflichen Alltag mit praktischen Ubungen

Zugangs-

voraussetzungen: keine

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0077/21 Hannover 20.09.2021 22.09.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Konflikte erkennen und erfolgreich [0sen

Ziel: Die Teilnehmer lernen Methoden zur Konfliktlésung indem sie an

praktischen Beispielen trainieren.

Inhalt: - Ursachen von Konflikten

- Konflikte frihzeitig erkennen und 16sen

- Eskalationen vermeiden

- Spannungen und Widerstande positiv nutzen

- Analyse von Konfliktfallen aus der Berufspraxis

- Praktische Ubungen
Zugangs-
voraussetzungen: keine
Abschluss: Teilnahmebescheinigung
Unterrichtsform: Vollzeitform
Unterrichtsdauer: 24 Unterrichtsstunden
MaBnahme-Nr.:  Ort: Von:
0078/21 Hannover 29.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn

01.12.2021




PERSONAL

Ausbildung der Ausbilder (AEVO)

Ziel: Wer im zivilen Bereich ausbilden will, muss die Qualifikation
durch eine bestandene Ausbildereignungspriifung nachweisen.
Diese Qualifikation ist auch Bestandteil der verschiedenen
Meisterausbildungen.

Inhalt: Die MalRnahme bereitet auf die Priifung vor der IHK oder HWK
vor, die gleichwertig auch fiir alle anderen prifenden Stellen
anerkannt wird.

Inhalte:

- allgemeine Grundlagen

- Planung der Ausbildung

- Mitwirkung bei der Einstellung von Auszubildenden
- Ausbildung am Arbeitsplatz

- Forderung des Lernprozesses

- Ausbildung in der Gruppe

- Abschluss der Ausbildung

Zugangs-

voraussetzungen: keine

Abschluss: Ausbildereignungspriifung
Unterrichtsform: Vollzeitform

Montag bis Samstag + 1 Prifungstag (schriftliche Prifung) +
1 Prifungstag (mundliche Prifung)

Unterrichtsdauer: 110 Unterrichtsstunden

MaRnahme- Ort: Von: Bis:
0027/21 Hannover 01.03.2021 13.03.2021
0028/21 Hannover 01.11.2021 14.11.2021
0029/21 Munster 15.11.2021 27.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 6 Wochen vor MaBnahmebeginn




PERSONAL

Bewerbungstraining

Ziel: Den Teilnehmern werden Wege aufgezeigt, wie eine Bewerbung
aussehen kann und welche Inhalte diese haben sollte.

Inhalt: - Darstellen der Unternehmenssituation, Verfahrens-

ablaufe, Erwartungen

- Chancenanalyse

- individuelle Bewerbungsstrategien entwerfen

- intensive Vorbereitung auf Test- und Auswahl-
verfahren in der Privatwirtschaft

- Dienstzeugnisse: Umdeuten der militarfachlichen
Verwendung auf den zivilen Sprachgebrauch

- schriftlich formal richtige Bewerbung, Bewerbungs-
unterlagen

- Simulation von Vorstellungsgesprachen

- Onlinebewerbung

Zugangs-

voraussetzungen: keine

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaBfnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0030/21 Hannover 01.03.2021 05.03.2021
0044/21 Munster 22.03.2021 26.03.2021
0031/21 Hannover 21.06.2021 25.06.2021
0045/21 Munster 27.09.2021 01.10.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Deutsch - Textanalyse und Aufsatze schreiben flr Bewer-

bungen

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0053/21

Anmeldeschluss:

Die Schulkenntnisse der Teilnehmer im Fach Deutsch werden
aufgefrischt und erweitert.

Auch in Bezug auf die Absolvierung von Einstellungstests
wichtig!

- Rechtschreibung und Grammatik

- gelesene Texte analysieren

- Erérterungen schreiben

- Aufbau und Strukturierung eines Berichts

- Aufbau und Strukturierung eines Aufsatzes: Einlei-

tung, These, Beweis und Fazit. Pro- und Kontra-
Argumentation

keine

Teilnahmebescheinigung
Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hannover 07.06.2021 11.06.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn



PERSONAL

Deutsch - Rechtschreibung

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:
MaRnahme-Nr.:
0046/21

0047/21

Anmeldeschluss:

Einflihrung in die deutsche Rechtschreibung,
Vermittlung und Eintibung der wesentlichen
Anderungen durch die Rechtschreibreform

- Wiederholen grammatikalischer Grundlagen

- Korrekte Anwendung von s, ss und

- GroR- und Kleinschreibung

- Getrennt- und Zusammenschreibung

- Silbentrennung

- Anwendung des Bindestrichs

- Trennungsregeln bei Fremdwdrtern / Sonderfélle

- Zeichensetzung

- Unterscheidung Konjunktion ,dass” / Pronomen ,das"

- Schreiben von Wochentagen, Tageszeiten und Fremdwor-
tern

Keine

Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten
Vollzeit

40 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:
Munster 17.05.2021 21.05.2021
Hannover 04.10.2021 08.10.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Mathematik fir die Meister- oder Technikerschule

Ziel: Auffrischung und Vertiefung der wichtigsten mathematischen
Grundlagen, die je nach Berufsrichtung
in der Meister- bzw. Technikerschule vorausgesetzt werden

Inhalt: - Wiederholung und Vertiefung der Grundrechenarten

- GroRen, Formelzeichen und Einheiten

- Gleichungen und Formeln

- Bruchrechnen

- Potenzen und Wurzeln

- Prozent- / Zinsrechnung

- Dreisatz

- Logarithmen

- Rechnen am Dreieck

- Satz des Pythagoras

- Winkelfunktionen

- Winkel am Bogenmal}

- Grundlagen der Geometrie, Langen-, Flachen- und Volumen-
berechnung

- Gewichtsberechnungen, spezifisches Gewicht

- Bedienung des Taschenrechners

Zugangs-
voraussetzungen: Berufswunsch Meister oder Techniker

Abschluss: Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten
Unterrichtsform: Vollzeit

Unterrichtsdauer: 80 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
0048/21 Hannover 27.09.2021 08.10.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Rhetorik - Grundlagen

Ziel: Einfihrung in die mindliche Kommunikation
Inhalt: - Erstellung von Verhandlungs-Checklisten
- Eigenanalyse und Gesprachsanalyse mittels
Videotechnik

- Uben von argumentierendem Sprechen

- Schulung der rhetorischen Gewandtheit

- Verhandlungstechniken am Beispiel berufs-
bezogener Situationen in Hinblick auf zivil-
berufliche Anwendungsmaglichkeiten

Zugangs-
voraussetzungen: keine

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0052/21 Hannover 06.09.2021 10.09.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn




PERSONAL

Verwaltungsassistent — offentliche Verwaltung - Grundkurs

Ziel:

Inhalt:

Durchfiihrungsform:

Diese Mafinahme richtet sich an Soldatinnen und

Soldaten, die eine verwaltungsspezifische Ausbildung im &ffent-
lichen Dienst anstreben und ihre Chancen fiir eine erfolgreiche
Bewerbung fiir einen Ausbildungsplatz verbessern wollen.

Der Lehrgang vermittelt grundlegende Vorkenntnisse fir eine
verwaltungstypische Ausbildung/ ein entsprechendes duales
Studium im &ffentlichen Dienst.

* Recht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Kommunalrecht

- Rechtsanwendung

- Ubungen zu fallbezogenen Rechtsanwendungen
* Wirtschaft

- Betriebswirtschaftslehre der offentlichen Verwaltung
- Haushaltsrecht

- Kosten-Leistungsrechnung

+ Personalwesen in der offentlichen Verwaltung

+ Blirgerorientierte Verwaltung

* E-Learning
8 Lehrbriefe zu den Themen:
- Verwaltungsorganisationslehre
- Rechtsanwendungen
- Allgemeines Verwaltungsrecht
- Kommunalrecht
- BWL in der &ffentlichen Verwaltung
- Haushaltsrecht
- Personalwesen in der dffentlichen Verwaltung
- Blirgerorientierte Verwaltung
+ 10 Prasenztage
- dreitagige Einfihrungsveranstaltung
- viertagige Prasenzphasen
- zweitagige Présenzphase und 1-tagige
Abschlussprifung



Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

Prasenzzeiten:

MaRnahme-Nr.:
0054/21

Anmeldeschluss:

PERSONAL

Priifungszeugnis des Bildungstragers
E-Learning, Vollzeit

6 Monate, 320 UE

|. Présenzphase: 15.03.-17.03.2021
Il.  Prasenzphase: 07.06.-10.06.2021

. Prasenzphase:  01.09.-03.09.2021

Ort: Von:
Hannover 15.03.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn

03.09.2021




Berufsvorbereitung - Berufe in Vollzugsbehorden® (VL-

PERSONAL

BiV®)

Ziel:

Inhalt:

Durchfiihrungsform:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

Zeitraum:

MaRnahme-Nr.:

0074/21

Anmeldeschluss:

Dieses Lehrgangsangebot richtet sich an FWDL und Saz, die
eine Ausbildung in den Bereichen Polizei, Zoll oder Justizvollzug
anstreben und ihre Chancen fiir eine erfolgreiche Bewerbung um
einen Ausbildungsplatz verbessern wollen.
Dieser Lehrgang vermittelt grundlegende Vorkenntnisse fiir eine
Ausbildung /ein Studium in den genannten Bereichen.

- Staats- und Verfassungsrecht

- Einfihrung in das juristische Denken
- Polizei- und Ordnungsrecht

- Kriminalitdt und Strafrecht

- Strafrecht und Ordnungswidrigkeitenrecht

- Offentliches Dienstrecht
- Psychologie und Intervention

E-Learning - 8 Lehrbriefe und 10 Présenztage

Priifungszeugnis des Bildungstragers

E-Learning, Vollzeit

6 Monate, 320 UE

l. Prasenzphase:
Il. Prasenzphase:

M. Présenzphase:

Ort:

Hannover

17.05.-19.05.2021
16.08.-19.08.2021

27.10.-29.10.2021

Von:

17.05. 2021

jeweils 4 Wochen vor MaRnahmebeginn

Bis:

29.10. 2021



PERSONAL

Orientierungsseminare

Berufsorientierung - Existenzgriindung

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0001/21

Anmeldeschluss:

Die Manahme dient als Entscheidungs- und Orientierungshilfe
fir die eigene Unternehmensgriindung.

Es werden die personlichen und rechtlichen Voraussetzungen,
Chancen und Risiken der Selbststandigkeit als Entscheidungs-
und Orientierungshilfe aufgezeigt.

Inhalte:

- Neugriindung, Beteiligung, Verkauf

- Rechtsform / Rechtsgeschafte

- Buchfilhrung, Steuern, Kosten, Kalkulation

- Marketing / Werbung
- Finanzamt, Versicherungen

Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende, die sich Uiber
eine magliche Existenzgriindung informieren mdchten
Teilnahmebescheinigung

Vollzeitform

24 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hannover 14.06.2021 16.06.2021

jeweils 4 Wochen vor MaRnahmebeginn




PERSONAL

Berufsorientierung - Offentlicher Dienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen einen Uberblick tiber die Gesamtheit des
offentlichen Dienstes erhalten und gezielt auf das Bewerbungs-
verfahren vorbereitet werden.

Inhalt: - Aktuelle Tendenzen, Chancen und Risiken -
Prasentation von zwei Einstellungsbehdrden des
offentlichen Dienstes

- Erorterung der Auswahlverfahren im mittleren und
gehobenen Dienst

- Allgemeine Grundlagen und Kenntnisse Uber die
Aufgaben des 6ffentlichen Dienstes

- Bewerbungstraining bezogen auf den &ffentlichen

Dienst
- Vorbereitung auf mogliche Fragen in Vorstellungs-

gesprachen
Zugangs-
voraussetzungen: Soldaten auf Zeit und freiwillig Wehrdienstleistende
Abschluss: Teilnahmebescheinigung
Unterrichtsform: Vollzeitform
Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden
MaBfnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0002/21 Hannover 15.03.2021 19.03.2021
0005/21 Munster 19.04.2021 23.04.2021
0003/21 Hannover 14.06.2021 18.06.2021
0004/21 Hannover 20.09.2021 24.09.2021
0006/21 Neustadt 22.11.2021 26.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Testtraining — Polizei, Justiz, Feuerwehr und Zoll

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0007/21
0008/21
0009/21
0010721

Anmeldeschluss:

Vorbereitung auf Einstellungstests des 6ffentlichen Dienstes —
Nur fiir Teilnehmer, die sich bereits im dffentlichen Dienst be-
worben haben oder sich noch bewerben mdchten!

Deutsch

- Rechtschreibung

- Grammatik

- Diktat und Aufsatz

Rechnen

- Dreisatz, Prozent- und Zinsrechnen

- Rechnen mit MaRRen und Gewichten etc.
Weitere typische Testaufgaben, z.B. DGP
- logisches Denken

- Konzentrations- und Merkfahigkeit
Gesprachsvorbereitung

- Einzelgesprache

- Gruppengesprache

Der Bildungstrager gibt den Teilnehmern weitere Links / Blicher bekannt, mit

denen sich die Teilnehmer zusatzlich zu Hause auf Einstellungsverfahren im
offentlichen Dienst vorbereiten kdnnen.

Hauptschulabschluss mit abgeschlossener Berufsausbildung /
Realschulabschluss bzw. Abitur / Fachhochschulreife
Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten

Vollzeit
32 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:

Hannover 28.06.2021 01.07.2021
Munster 06.09.2021 09.09.2021
Neustadt 04.10.2021 07.10.2021
Hannover 15.11.2021 18.11.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




Ziel:

Inhalt:

PERSONAL

Berufszielfindungsseminar

Unterstlitzung bei der Berufsfindung fir die Zeit nach der
Bundeswehr:

-Wo liegen meine Starken und wie finde ich ein zu mir passen-
des Berufsziel?

Kompetenzfeststellung:
- das Erkennen der personlichen Eignung und der
personlichen Interessen fiir Tatigkeiten in Wirtschaft
und Verwaltung durch eine Potenzialanalyse
- Betrachtung des bisherigen beruflichen Werdegangs und der
Forderanspriiche durch den BFD

Informationsgewinnung:

- Chancen und Risiken des Ubergangs in den Zivilberuf

- Einstellungs-/Einstiegsvoraussetzungen,
Aufstiegsmdglichkeiten und die Arbeitsmarktsituation in fiir die
Teilnehmergruppe interessanten Berufsbereichen

- Schritte zum Abbau von fehlenden beruflichen und
sozialen Kompetenzen

- Transformation der militarischen Kompetenzen fir die
zivilberufliche Darstellung

- Nutzung moderner Quellen zur Informationsbeschaffung und
Arbeitsmarktrecherche

Berufsziele festlegen (Einzelgesprache):

- Erorterung der personlichen und beruflichen
Ausgangssituation

- Erlauterung der Ergebnisse der berufsdiagnostischen
Untersuchungen

- Konkrete Empfehlungen fiir Ausbildungs-/Berufswahl

- Entwicklung konkreter Handlungsschritte

- Erorterung und Bewertung von Alternativen

- Erganzung/Anpassung des Berufswegeplans




PERSONAL

Berufszielfindungsseminar

Abschluss: Teilnahmebescheinigung mit Bildungsinhalten. Die Teilnehmer
bekommen die Eignungsdiagnostischen Unterlagen in Form
einer ausfiihrlichen Mappe ausgehandigt.

Unterrichtsdauer: 32 Unterrichtsstunden

Eine Anwesenheit der Teilnehmer ist nur am ersten und am
letzten Kurstag notwendig. Am letzten Tag finden die Einzelge-
sprache statt, hierfiir wird mit den Teilnehmern vorher ein Ter-
min vereinbart.

MaRnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:

0011/21 Hannover 08.02.2021 10.02.2021
0012/21 Falberg 22.03.2021 24.03.2021
0013/21 Hannover 26.04.2021 28.04.2021
0014/21 Blickeburg 07.06.2021 09.06.2021
0015/21 Nienburg 13.09.2021 15.09.2021
0016/21 Munster 27.09.2021 29.09.2021
0017/21 Hannover 08.11.2021 10.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn




PERSONAL

Sprachausbildung

Neu durchstarten — Business Englisch-Seminare (A2 - B2) fir
den Bereich Hannover

Bei diesen Englisch-Seminaren vertiefen und wiederholen Sie bereits erwor-
bene Englischkenntnisse und erlernen zentrale, berufsspezifische Inhalte, die
Sie fir Ihr zukunftiges Berufsleben bendtigen. Sie erwerben ein international
anerkanntes TOEIC-Zertifikat. Der ,Test of English for International Commu-
nication (TOEIC)" ist ein Sprachtest der Ihre Fertigkeiten im Berufsenglisch in
der alltaglichen Kommunikation im Berufsumfeld abbildet und als Nachweis
Ihrer Englischkenntnisse von Firmen weltweit anerkannt wird.

Bitte lassen Sie sich bevor Sie sich zu einem Englisch-Seminar anmelden bei
Ihrem Standortteam beraten, welches Seminar fiir Sie am besten geeignet
ist.

Bei Anmeldung zu einem Seminar legen Sie bitte das Ergebnis lhres Online-
Einstufungstestes vor (,Cornelsen Einstufungstest* in einer Suchmaschine
eingeben, der Link wird haufig ge&ndert, daher ist eine Recherche per Such-
maschine einfacher).

Unsere Seminare im Uberblick:

Englisch TOEIC Level A2-B1/Englisch TOEIC Level B2

Diese Englisch-Seminare bauen auf dem in der Schule erlernten umgangs-
sprachlichen Wortschatz auf. Am Ende der jeweiligen Malnahme wird das
erreichte Wissen bei einem Test abgefragt. Das Ergebnis erhalten Sie als
Zertifikat, bei dem die erreichte Stufe des Gemeinsamen Europaischen
Referenzrahmens angegeben wird (A1, A2, B1 oder B2).

Der Gemeinsame Européaische Referenzrahmen wurde im Jahre 2000 vom
Europarat herausgegeben und beurteilt das Sprachniveau einer Fremdspra-
che anhand von sechs Einteilungsstufen (z.B. A1, A2, B1 usw). Dabei stehen
die Fertigkeiten ,Verstehen®, ,Sprechen” und ,Schreiben” im Vordergrund.
Das Ergebnis lhres Testes kann somit europaweit von Firmen

beurteilt werden.




PERSONAL

Englisch TOEIC Level A2 — B1

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0063/21

Anmeldeschluss:

Erlernen / Vertiefen der Englischkenntnisse der Stufe A2 - B1 des Ge-
meinsamen Europaischen Referenzrahmens

Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf dem Niveau A2-B1

des Gemeinsamen Européischen Referenzrahmens vertieft. Das Ho-

ren, Lesen, Schreiben und Sprechen wird mit modernen Unterrichts-

materialien und Rollenspielen gefordert:

- Aussagen zur eigenen Person machen, Lebenslauf und beruflichen
Werdegang beschreiben

- Vorstellen einer Firma: Standort, Mitarbeiter, Produkte,
Fertigungsprozesse

- Beschreibung der eigenen Position im Unternehmen

- Geschéftskorrespondenz, Briefe und E-Mails verfassen

- Telefonate fiihren, weiterleiten

- Besprechungen organisieren, Besprechungen fiihren

- Small Talk, Hoflichkeitsfloskeln

- Freizeit, Hobbys, Sport, Gesellschaft

- Vorbereitung auf den Abschlusstest TOEIC Bridge

- Abschlusstest TOEIC Bridge

Die Schwerpunkte des Kurses werden auf die Teilnehmerwlinsche an-
gepasst.

Vorkenntnisse auf A2 oder B1-Niveau (Schulkenntnisse der
Klasse 10 oder weiter zurlickliegende Kenntnisse der Ober-
stufe);

Online-Einstufungstest:

(,Cornelsen Einstufungstest” in einer Suchmaschine eingeben,
der Link wird haufig geéndert, daher ist eine Recherche per
Suchmaschine einfacher).

Zertifikat
Vollzeit
80 Unterrichtsstunden

Ort: Von: Bis:
Hannover 19.04.2021 30.04.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn

N i | %



Ziel:

Inhalt:

PERSONAL

Englisch TOEIC - Level B2

Erlernen / Vertiefen der Englischkenntnisse der Stufe B2 des
Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens

Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf dem Ni-
veau B2 des Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens
vertieft, sodass eine spontane und flieRende Verstandigung
maglich ist. Das Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen wird
mit modernen Unterrichtsmaterialien und Rollenspielen gefor-
dert:

- Simulierung von Vorstellungsgespréachen inkl. Vorstellung der
eigenen Person und des Werdegangs und Formulierung von
Zielen und Winschen

- umfassendes Vorstellen einer Firma: Standort, Mitarbeiter,
Produkte, Fertigungsprozesse

- umfassende Beschreibung der eigenen Position im
Unternehmen

- Arbeitsvertrage und Gehaltsabrechnungen verstehen

- Arbeitsmodelle und Kinderbetreuungsmdglichkeiten
diskutieren

- Geschaftsreise planen, Hotelsuche und -reservierung,
kulturspezifische Besonderheiten berlcksichtigen

- Zahlungs- und Lieferbedingungen beschreiben

- Konflikt- und Kritikgesprache fihren

- Beschwerden verfassen

- Telefonate fiihren, weiterleiten

- Besprechung organisieren, Besprechungen flihren

- Small Talk, Héflichkeitsfloskeln

- Freizeit, Hobbys, Sport, Gesellschaft

- Vorbereitung auf den Abschlusstest TOEIC Bridge

- Abschlusstest TOEIC Bridge

Die Schwerpunkte des Kurses werden auf die Teilnehmerw(in-
sche angepasst.



PERSONAL

Zugangs-

voraussetzungen: Teilnahme am Seminar ,Englisch Grundkurs A2-B1* oder
entsprechende Vorkenntnisse auf B1-B2-Niveau (Schulkennt-
nisse des Abiturs;
Online-Einstufungstest:
(,Cornelsen Einstufungstest” in einer Suchmaschine eingeben,
der Link wird haufig geéndert, daher ist eine Recherche per
Suchmaschine einfacher).

Abschluss: Zertifikat

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 80 Unterrichtsstunden

MaRnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0064/21 Hannover 13.09.2021 24.09.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Medizinische Aus- und Fortbildung

Neu im Bereich des BFD Hannover ist das Angebot fiir die Vorbereitung
zum Fitnessfachwirt.

Es werden die Kurse:

- Fitnesstrainer/-in (B-Lizenz)

- Trainer/-in fur gerétegestitztes Krafttraining

- Gesundheitstrainer/-in

- Ernéhrungstrainer/-in

- Trainer/-in fur Cardiofitness

- Trainer/-in fir Sportrehabilitation

- Leistungssport und Bodytrainer/-in

- Vorbereitung auf die Fitnesstrainer/-in (A-Lizenz)



PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Fitnesstrainer B-Lizenz

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0018721

Anmeldeschluss:

Erwerb der Fitnesstrainer B-Lizenz

1.Grundlagen der Trainingslehre
2.Trainingssteuerung im Fitnesstraining
3.Aufbau einer Trainingseinheit
4.Angewandte Trainingslehre
5.Geratehandling Ubungsunterweisung
6.Grundlagen der Anatomie/ Physiologie
7.Erndhrungsphysiologische Grundlagen
8.Abschlussprifung

Soldaten, die praktische Trainingserfahrungen (z.B. als
Trainingsbetreuer) haben. Vorrangig werden Soldaten einge-
plant, die die Zugangsvoraussetzung fiir die Fortbildung zum
Fitnessfachwirt (IHK) erflillen (Bsp. abgeschlossene kfm. Berufs-
ausbildung)

Teilnahmebescheinigung

Vollzeitform

80 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hildesheim 18.01.2021 29.01.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Trainer flr gerategestltztes Krafttraining

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0019721

Anmeldeschluss:

Die Teilnehmer werden zur Durchfiihrung einer differenzierten
Trainingssteuerung im geréategestiitzten Krafttraining fir fortge-
schrittene Kraftsportler mit unterschiedlichen Zielsetzungen so-
wie flir weitere Zielgruppen qualifiziert.

1.Anatomische und biomechanische Grundlagen
des Krafttrainings

2.Anpassungsprozesse durch Krafttraining

3.Krafttestung

4 Trainingsplanung im Krafttraining

5.Trainingsdurchfiihrung

6.Spezifische Anwendungsformen

7.Abschlusspriifung

Fitness-Trainer B-Lizenz
Teilnahmebescheinigung
Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hildesheim 08.02.2021 12.02.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn



PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Gesundheitstrainer

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0020721

Anmeldeschluss:

Der Teilnehmer wird befahigt, fiir unterschiedliche Zielgruppen
Angebote im praventivorientierten Gesundheitssport eigenver-
antwortlich zu konzipieren und durchzufiihren.

1.Grundlagen des Gesundheitssports
2.Trainingssteuerung im Gesundheitssport
3.Trainingsplanung im
Gesundheitssport
4.Gesundheitssport bei internistischen
Risikofaktoren und Erkrankungen
5.Gesundheitssport bei orthopadischen
Beeintrachtigungen
6.Gesundheitssport und Regeneration
7.Abschlusspriifung

Fitness-Trainer B-Lizenz
Teilnahmebescheinigung
Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hildesheim 01.03.2021 05.03.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Ernahrungstrainer

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0021/21

Anmeldeschluss:

Der Teilnehmer erhlt grundlegende Kenntnisse einer gesund-
heitsbewussten und fitnessorientierten Ernahrung.

1.Anatomische/physiologische Grundlagen
2.Ernahrungsphysiologische Grundlagen
3.Erndhrungszustand

4 Erndhrungserhebung
5.Erndhrungsempfehlungen
6.Gewichtsregulation

7.Erndhrung bei Erkrankungen

8.Vergleich verschiedener Ernéhrungsformen
9.Abschlusspriifung

Fitness-Trainer B-Lizenz
Teilnahmebescheinigung
Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hildesheim 12.04.2021 16.04.2021

jeweils 4 Wochen vor Ma3nahmebeginn



PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Trainer/-in Cardiofitness

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0022/21

Anmeldeschluss:

Die Teilnehmer werden zur Durchfiihrung einer Trainingssteue-
rung im Ausdauer- bzw. Cardiotraining mit unterschiedlichen
Zielsetzungen und unterschiedlichen Leistungsvoraussetzungen
ausgebildet.

1.Theoretische Grundlagen des Ausdauertrainings
2.Ausdauertestung — Leistungsdiagnostik

3.Bewegungs- bzw. Belastungsformen im Ausdauertraining
4 Trainingsmethoden im Ausdauertraining

5.Methodische Grundsétze im Ausdauertraining
6.Zielgruppenspezifisches Ausdauertraining
7.Abschlusspriifung

Fitness-Trainer B-Lizenz

Teilnahmebescheinigung

Vollzeitform

40 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hildesheim 03.05.2021 07.05.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Trainer/-in Sportreha

Ziel: Die Teilnehmer werden qualifiziert, Trainingsprogramme bei ver-
schiedenen orthopadischen Beschwerdebildern im Anschluss an
die medizinische Heilbehandlung planen, durchfiihren und
betreuen zu kénnen.

Inhalt: 1.Mdglichkeiten und Grenzen des rehabilitativen Trainings
2.Trainingstheoretische Grundlagen
3.Trainingssteuerung im rehabilitativen Training
4 Rehabilitatives Training bei ausgewahlten orthopadischen
5.Geratehandling

6.Abschlussprifung
Zugangs-
voraussetzungen: Fitness-Trainer B-Lizenz
Abschluss: Teilnahmebescheinigung
Unterrichtsform: Vollzeitform
Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden
MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0023/21 Hildesheim 07.06.2021 11.06.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn




PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Leistungssport-Body-Trainer/-in

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0024/21

Anmeldeschluss:

Die Teilnehmer werden zur Betreuung leistungsorientierter
Athleten, deren Ziele in einer Optimierung der Muskelmasse
sowie in einer Minimierung des Korperfettanteils liegen,
qualifiziert.

1.Physiologische Grundlagen

2.Methodik im leistungsorientierten Muskelaufbautraining
3.Ernahrung im leistungsorientierten Muskelaufbautraining
4 Nahrungserganzungen

5.Malinahmen zur Verletzungsprophylaxe
6.Dopingpravention

7.Abschlussprifung

Fitness-Trainer B-Lizenz

Teilnahmebescheinigung

Vollzeitform

32 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hildesheim 06.09.2021 09.09.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Fitnessfachwirt (Vorbereitungslehrgang):

Fitnesstrainer/-in A-Lizenz

Ziel: Vorbereitung der Teilnehmer auf die Abschlusspriifung zum/zur
,Fitnesstrainer/in A-Lizenz* inkl. dem Abschluss ,Lehrer/in fiir
Fitness".

Inhalt: 1. Erndhrung

2. Cardiofitness

3. Gerategestiitztes Krafttraining
4. Sportrehabilitation

5. Gesundheitstraining

6. Abschlussprifung

Zugangs-

voraussetzungen: Fitness-Trainer B-Lizenz

Abschluss: Fitnesstrainer/-in A-Lizenz

Unterrichtsform: Vollzeitform

Unterrichtsdauer: 40 Unterrichtsstunden

MaBnahme-Nr.:  Ort: Von: Bis:
0025/21 Hildesheim 08.11.2021 12.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn




PERSONAL

Seminare fiir Fiihrungskrafte

Projektmanagement-Fachmann GPM® (IPMA Level D)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Termine:

Zertifizierung zum Projektmanagement-Fachmann GPM (IPMA
Level D)
- Vorbereitung auf die Kompetenz-
Zertifizierung der GPM Level D gemal DIN
EN ISO/IEC 17024
- Projektmanagementkenntnisse auf Basis der
IPMA Competence Baseline
- Befahigung zur zielorientierten Organisation,
Planung, Steuerung und Uberwachung von
Projekten
- Erstellung und Bearbeitung eines zur
Zertifizierung geeignetes Transferprojektes
- Einsatz von Microsoft Project
Wahrend des Seminars ist ein Projekt durchzuflihren
Bitte beachten Sie, dass dieses Seminar sehr zeitaufwendig
ist und ein hohes MaR an Eigeninitiative erfordert!

Abgeschlossene Berufsausbildung

Zertifizierung zum Projektmanagement-Fachmann GPM (IPMA
Level D)

Modular in Vollzeit

Kurs 1:

15.02.2021 - 16.02.2021
11.03.2021 - 12.03.2021
29.03.2021 - 30.03.2021
22.04.2021 - 23.04.2021

Kurs 2:

12.04.2021 - 13.04.2021
10.05.2021 - 11.05.2021
31.05.2021 - 01.06.2021
21.06.2021 - 22.06.2021




MaRnahme-Nr.:
0033/21
0034/21
0035/21
0036/21
0075/21

Anmeldeschluss:

PERSONAL

Kurs 3:

28.06.2021 - 29.06.2021
19.07.2021 - 20.07.2021
09.08.2021 - 10.08.2021
06.09.2021 - 07.09.2021

Kurs 4:

30.08.2021 — 31.08.2021
30.09.2021 - 01.10.2021
20.10.2021 - 21.10.2021
18.11.2021 - 19.11.2021

Kurs 5:
Wochenendseminar

Die genauen Termine werden
noch bekanntgegeben.

Ort:

Hannover
Hannover
Hannover
Hannover
Hannover

Von:

15.02.2021
12.04.2021
28.06.2021
30.08.2021
30.07.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn

23.04.2021
22.06.2021
07.09.2021
19.11.2021
28.11.2021



PERSONAL

Kombinationslehrgang Senior Projektmanager GPM®

(IPMA Level C/B)

Ziel:

Inhalt:

Zugangs-
voraussetzungen:

Unterrichtstage:

Zeitraum:

MaRnahme-Nr.:

0037/21

Anmeldeschluss:

Vorbereitung auf die Kompetenz-Zertifizierung zum Projektma-
nagement-Fachmann GPM® (IPMA Level C oder Level B)
durch die GPM/PM-Zert gem&R DIN EN ISO/IEC 17024

Beim dem Kurs handelt es sich um eine Vorbereitung auf die
Hoherzertifizierung zum Projektmanager (IPMA Level C oder
Level B). Es wird entweder eine Zertifizierung zum Projektma-
nager (IPMA Level C) oder zum Senior Projektmanager (IPMA
Level B) abgelegt.

Eine Zertifizierung zum Projektmanager (IPMA Level D)
muss bereits vorhanden sein und ist Voraussetzung fiir die
Teilnahme an diesem Kurs.

Mo —Fr: 9:00 - 17:00 Uhr

1. Phase: 24.03.2021 - 26.03.2021
2. Phase: 19.05.2021 - 21.05.2021
3. Phase: 14.07.2021 - 16.07.2021

Ort: Von: Bis:

Hannover 24.03.2021 16.07.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Agiles Projektmanagement: EXIN Agile SCRUM Founda-

tion, Master, Product Owner

Zugangs-
voraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:
0043/21

Anmeldeschluss:

Lehrgangsziel ist das erfolgreiche Ablegen der Prifungen:
Scrum Foundation, Scrum Master, Scrum Product Owner

Foundation:

- U.a. agile Prinzipien, Artefakte, grundlegende Aktivitaten
und Rollen kennenlernen.

Master:

- den Umgang mit dem Agilen Framework, wie auch mit der
Methode SCRUM vertiefen und festigen.

Product Owner:

- Entscheidung tber die Produkteinflihrung, Bewahrung ei-
ner klaren Vision dessen, was das SCRUM Team erreichen
mochte, der Product Owner soll als "Stimme des Kunden"
Prioritaten und tagliche Entscheidungen treffen kdnnen.

abgeschlossenes Studium bzw. aktives Studium
(mindestens 3. Semester); Projekterfahrung

Zertifikate von EXIN agile Scrum (Foundation, Master, Product
Owner)

Vollzeitform

24 Unterrichtsstunden

Von: Bis:

Hannover 06.09.2021 08.09.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn



PERSONAL

Lean Six Sigma Green Belt

Ziel: Die Teilnehmer sollen das Gesamtsystem einer Lean Six Sigma
Organisation verstehen und ihre Rolle in diesem komplexen
Netzwerk einnehmen konnen, indem sie alternativ Six Sigma
Methoden oder Lean Prinzipien zur Realisierung ihrer Verbes-
serungsziele verwenden.

Inhalt: - Grundlagen
- Projektmanagement
- Statistik
- Analyse-Phase:
Prozess analysieren und Parameter bestimmen
- Control-Phase: Verbesserungen nachhaltig sichern
- Abschlusstag und Zertifizierung

Abschluss: Als Abschluss erhalten die Teilnehmer den zertifizierten Lean
Six Sigma Green Belt.

Unterrichtsdauer: 72 Unterrichtsstunden/Kurs an 9 Tagen

Unterrichtstage: Mo — Fr: 09:00 - 17:00 Uhr

Zeitraum: Der genaue Zeitraum stand zur Drucklegung der Broschiire

noch nicht fest und wird noch bekanntgegeben.

MaBnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:

0032/21 Hannover Mrz. 2021 Mai. 2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn




PERSONAL

Prince2® Kompakt (Foundation & Practitioner)

Ziel:

Inhalt:

Unterrichtsdauer:

Abschluss:

MaRnahme-Nr.:
0040/21

Anmeldeschluss:

Das Seminar soll einen Uberblick {iber die Projektmanagement-Me-
thode PRINCE2® (Projects in Controlled Environments) vermitteln und
die Teilnehmer in die Lage versetzen, komplexe Projekte vorzuberei-
ten, zu planen und zu managen.

- Allgemeine Einfiihrung
Was ist ein Projekt? Was ist Projektmanagement? Warum eine
Methode einsetzen?

- Grundprinzipien

- Prozesse
Vorbereiten, lenken und initiieren eines Projekts; steuern einer
Phase; managen der Produktlieferung; managen der
Phasenlbergange; AbschlieRen eines Projekts

- Themen
Business Case, Organisation, Qualitat, Risiken, Plane, Anderungen,
Fortschritt

- Praktische Ubungen
Anwendung von PRINCE2 in Beispielszenarien, anpassen von
PRINCE2

- Prifungsvorbereitung auf
PRINCE2® Foundation-Zertifikat (APMG) und
PRINCE2® Practitioner-Zertifikat (APMG)

40 Unterrichtsstunden, 09:00 — 17:00 Uhr

Zertifikatspriifungen Prince2® Foundation sowie Practitioner (APMG)

Ort: Von: Bis:
Hannover 27.09.2021 01.10.2021

jeweils 4 Wochen vor Manahmebeginn



PERSONAL

Qualitatsmanagement — Beauftragter - Zertifizierung nach
DAKKS

Ziel: Der QM-Beauftragte muss die Prinzipien, Methoden und Ver-
fahren des Qualitatsmanagements entsprechend den Belangen
der Wirtschaft beherrschen und kompetent sein, beim Aufbau
und der Aufrechterhaltung eines Qualitditsmanagementsystems
Unterstiitzung zu geben.

Inhalt: Die Inhalte richten sich nach den aktuellen Vorgaben der Deut-
schen Akkreditierungsstelle. Die Vermittlung der Lerninhalte er-
folgt nach der Qualitdtsmanagementnorm DIN EN ISO 9001 in
der aktuellen Fassung.

Zugangsvorausset-
zungen: Bitte kléren sie vorab per Mail mit dem Bildungstrager, ob sie

die Zulassungsvoraussetzungen erfillen.

Unterrichtsdauer:
80 Unterrichtsstunden, 09:00 — 17:00 Uhr
Zertifikat:
DAKkS-Zertifikat
MaBnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:
0038/21 Hannover 13.09.2021 24.09.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Interner Qualitatsauditor/-in Zertifizierung nach DAKkS

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvorausset-
zungen:

Unterrichtsdauer:

Zertifikat:

MaRnahme-Nr.:

0039/21

Der Interne Qualitatsauditor muss die Befahigung des Qualitats-
management-Beauftragten haben und in der Lage sein, interne
prozessorientierte Audits von QM-Systemen zu planen, durch-
zufiihren und auszuwerten.

Die Inhalte richten sich nach den aktuellen Vorgaben der Deut-
schen Akkreditierungsstelle. Die Vermittlung der Lerninhalte er-
folgt nach der Qualitatsmanagementnorm DIN EN ISO 9001 in
der aktuellen Fassung.

Bitte kléren sie vorab per Mail mit dem Bildungstrager, ob sie
die Zulassungsvoraussetzungen erfiillen.

3 Tage, 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

DAKkS-Zertifikat
Ort: Von: Bis:
Hannover 08.11.2021 10.11.2021

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn




PERSONAL

Verhandlungsfiihrung nach dem Harvard-Prinzip

Ziel:

Inhalt:

Unterrichtsdauer:

MaRnahme-Nr.:

0041/21
0042/21

Anmeldeschluss:

Erlernen und Anwenden von Methoden und Grundlagen der
Gesprachs- und Verhandlungsfiihrung nach dem Harvard-Prin-
zip zur effizienten Vorbereitung und Gestaltung des Verhand-
lungsprozesses. Ziel der Methode ist eine konstruktive und
friedliche Einigung in Konfliktsituationen mit einem
Win-Win-Ergebnis.

- Prinzip des sachgerechten und interessengeleiteten
Verhandelns

- Trennung von Beziehungs- und Sachebene

- Erkennen von Motiven und Absichten des
Verhandlungspartners

- wirksame und ergebnisorientierte Argumentationsstrategien

- planvolle Entwicklung von Losungsalternativen

- Erkennen und Begegnen von Killerphrasen und Manipulation

- Anwenden von Erkenntnissen der Verhandlungspsychologie

3 Tage Vollzeit, 24 Unterrichtsstunden
Mo — Mi: 09:00 - 17:00 Uhr

Ort: Von: Bis:
Hannover 17.05.2021 19.05.2021
Hannover 15.11.2021 17.11.2021

jeweils 4 Wochen vor Mainahmebeginn
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