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ALLGEMEINE HINWEISE

Im Rahmen der Dienstzeit begleitenden Forderung schulischer und beruflicher Bildung bietet der
Berufsforderungsdienst (BFD) regelméBig Bildungsmalnahmen an, die in Zusammenarbeit mit zivilen
Bildungseinrichtungen durchgefiihrt werden. Diese internen MaRnahmen finden sowohl in Unterrichtsrdumen der
Bildungstrager als auch in Liegenschaften der Bundeswehr statt.

Teilnahme

Die MafRnahmen richten sich in erster Linie an Soldatinnen auf Zeit und Soldaten auf Zeit (Saz), Berufsoffiziere im
fliegerischen Dienst mit besonderer Altersgrenze (BO 41), Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL).

Die Teilnahme setzt eine Beratung durch den BFD voraus, in der die Voraussetzungen im Zusammenhang mit
dem angestrebten Berufs- und Eingliederungsziel geklart werden.
Ein Rechtsanspruch auf Férderung von oder Teilnahme an konkreten MaRnahmen besteht nicht.

Die Bildungsmalnahmen finden in der Regel auBerhalb der reguldren Dienststunden in der Freizeit statt. Bei
Bildungsmafnahmen, die in Vollzeit wahrend der taglichen Dienstzeit geplant sind, ist eine Teilnahme nur méglich,
wenn Sie dafir
»  Jahresurlaub einsetzen und /oder
»  Dienstbefreiung bzw. Sonderurlaub nach den Ausfiihrungen der Soldatinnen- und Soldatenurlaubs-
verordnung A-1420/12 erhalten.

Die Teilnahme an internen BildungsmaBnahmen ist unentgeltlich. Die Kosten tragt der Berufsforderungsdienst.
Samtliche Kosten der Malnahme werden nicht auf den individuellen Kostenrichtwert bzw. Kostenhdchstbetrag
angerechnet.

Anmeldung

Sobald Sie sich fiir eine bestimmte Malnahme entschieden haben, beantragen Sie bis zum vorgegebenen
Anmeldetermin schriftlich die Teilnahme an der Malnahme mit dem Formblatt “Antrag auf Férderung einer
Bildungsmafinahme wéhrend der Wehrdienstzeit’. Das Formblatt steht auf unserer Internetseite zum Download
bereit. Sie kdnnen es Uber Ihre Einheit oder auch vom BFD erhalten. Fiillen Sie es vollstandig aus.

Um eine Teilnahme zu gewahrleisten und zur Vermeidung eines Abbruchs aus dienstlichen Griinden ist eine
Stellungnahme des Einheitsfihrers auf dem Formular zwingend erforderlich. Die Vorgesetzten sind grundsatzlich
gehalten, Sie bei der Teilnahme an Bildungsmafnahmen zu untersttitzen.
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Soliten dienstliche Griinde entgegenstehen, kann Ihnen der Disziplinarvorgesetzte die Teilnahme jedoch
verwehren, ohne dass der BFD darauf Einfluss hat. Klaren Sie deshalb vor Antragstellung mit lhrem Vorgesetzten,
ob Sie an einer Manahme teilnehmen kdnnen.

Liegen die Voraussetzungen zur Einrichtung einer Bildungs- MaRinahme vor, werden Sie ca. 2-3 Wochen vor
Beginn der MaBnahme schriftlich benachrichtigt. Gleiches gilt fir eine Absage, falls die MaRnahme nicht
eingerichtet werden kann.

Reisekostenvergiitung und Trennungsgeld

Bei Vorliegen der Voraussetzungen werden Reisekostenvergiitung sowie Trennungsgeld gewéhrt. Erstattungs-
antrage sind nach Abschluss der Mainahme stets an den fiir Sie originar zusténdigen BFD zu senden. Mit dem
Bewilligungsbescheid erhalten Sie diesbeziiglich nahere Informationen.

Unterkunft und Verpflegung am Manahmeort konnen durch den BFD nicht bereitgestellt werden. Sollten Sie eine
Unterkunft in einer Kaserne wiinschen oder bendtigen, wenden Sie sich bitte an den jeweiligen Kasernen-
kommandanten.

Unfallversicherung

Anspruchsberechtigte Soldatinnen und Soldaten die bei der Teilnahme an Dienstzeit begleitenden Bildungs-
mafnahmen einen Unfall erleiden, sind kraft Gesetzes iber die Unfallversicherung des Bildungstragers versichert.
Ein Unfall ist deshalb unverzlglich dem Bildungstrager und dem BFD zu melden.

Zusétzliche Malinahmen

Je nach Bedarf kdnnen zusétzlich zu den im Katalog veroffentlichten MaRnahmen Lehrgéange angeboten werden;
Termine, Inhalte usw. erfahren Sie iber Aushénge am ,Schwarzen Brett" Ihrer Einheit oder Tber lhren BFD.

Informationen (iber weitere Mdglichkeiten der schulischen und beruflichen Bildung (Externe Malnahmen,
Fernlehrgange usw.) erhalten Sie — nach vorheriger Terminabsprache — von Ihrem BFD-Berater.

RICHTUNG

[~ = -
ZUKUNFT VEREINBAREN

BERATUNGSTERMIN




MIT ERFOLG

stark gefordert

Weitere Informationen zu
»  deninternen Malnahmen
»  zum Seminarprogramm fiir Offiziere auf Zeit und BO 41
»  zur Stellenbdrse und
»  zu den Beratungsterminen des BFD an Ihrem Standort sowie
»  Grundsétzliches
»  Formularwesen

WEITERE INFORMATIONEN FINDEN SIE IM

INTRANET ODER UNTER:
www.bfd.bundeswehr.de
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ANSPRECHPARTNER

reg KarrC Miinster Frau Bredeck 0251/60948 - 306
Miinster (Btirokraft) Bw 90 - 3324 - 306
Herr Hartwig 0251 /60948 - 306
(Interne MaBnahmen) Bw 90 - 3324 - 338

Beratungsbiiro Frau Heck 0251 /60948 - 356
Miinster (Burosachbearbeiterin) Bw 90 - 3324 - 356
Frau Jiirgens 0251 /60948 - 355
(Btirokraft) Bw 90 - 3324 - 355

Beratungsbiiro Herr van Kronenberg 0281/ 9661 - 1490
Wesel (Btirosachbearbeiter) Bw 90 - 3610 - 1490
Frau Teschner 0281/ 9661 - 1497

(Biirosachbearbeiterin) Bw 90 - 3610 - 1497
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

BAUMASCHINENBEDIENER/IN

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0001/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Rechtliche Grundlagen, Unfallverhtitungs- und
Bedienungsvorschriften

» Sicherheitsregeln, Arbeitsschutz, persénliche
Schutzausriistungen, Maschinentypen

» Kraft- und Schmierstoffe, Umweltschutz

» Standsicherheit, Sicherheitsabstande, Baustellensicherung

» Abstellen, Verladen und Transportieren

» Wartung, Sichtkontrollen, Funktionsproben

» Verhalten bei Stdrungen, Unféllen und Gefahren, Praktische
Ubungen

» Theoriepriifung und praktischer Einzeltest

Besitz des fiir den Strallentransport erforderlichen Flihrerscheins
Vollzeit
Personenbezogener Baumaschinenbediener-Ausweis

Ort: Von Bis
Minden 26.04.21 07.05.21

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

BEAUFTRAGTE/R ARBEITSSCHUTZ

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Rechtsstruktur und Funktionen im Arbeitsschutz
» Stellung und Aufgaben des Sicherheitsbeauftragten
» staatliche Organe im Arbeitsschutz
» Unfallverhtitungsvorschriften
» Erkennen von Gefahrdungen
» Gefahrdungsermittlung
» Arbeitsmedizin, Erste Hilfe
» Personliche Schutzausriistung
» Brand-, Larm-, Maschinenschutz
» Ergonomie

» Verkehrssicherheit
Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit
Abschluss: Zertifikat
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
3200/AG/0002/21 Unna 11.01.21 14.01.21
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

BERUFSKRAFTFAHRER/IN

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Rechtliche Grundlagen
» Fahrzeugtechnik und —bedienung
» Glter- und Personentransport
» Routen und Tourenplanung

» Fahrtechnische Perfektion
Zugangsvoraussetzungen: Fihrerschein Klasse C/CE, Entsprechende
Fahrpraxis
Unterrichtsform: Teilzeit/Vollzeit
Abschluss: Facharbeiterbrief IHK
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0003/21 Unna/Werl  12.07.21 17.12.21
2500/AG/0004/21 Augustdorf  01.09.21 31.05.22
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

GABELSTAPLERFAHRER/IN

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaBnahmen-Nr.:
2500/AG/0005/21
2500/AG/0006/21
2500/AG/0007/21
2500/AG/0008/21
2500/AG/0009/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Theoretische und praktische Schulung

Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Bitte aktuelles Passfoto, Sicherheitsschuhe und
Arbeitskleidung mitbringen

Vollzeit

Befahigungsnachweis zum Fiihren von
Flurférderfahrzeugen nach BGV D 27

Ort: Von

Augustdorf  17.05.2021
Hoxter 01.03.2021
Wesel 10.05.2021
Unna 31.05.2021
Minden 30.08.2021

Bis

19.05.2021
03.03.2021
12.05.2021
02.06.2021
01.09.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG

| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

GEFAHRGUTBEAUFTRAGTE/R

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Gesetz (iber die Beforderung gefahrlicher Giiter
» Verkehrstragerlbergreifende Vorschriften
» Aufbau und Systematik
» Anforderungen an Fahrzeuge

Zugangsvoraussetzungen: angestrebte Tatigkeit im Kraftverkehrswesen,
Fuhrerschein Klasse B

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: IHK-Priifung mit 5-jahriger Giiltigkeit
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/00010/21 Unna 04.10.2021  08.10.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

GEFAHRGUTFAHRER/IN
(GGVSEB/ADR)

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Allgemeine Vorschriften
» Fahrzeug- und Beférderungsarten, Ausriistung
» Pflichten, Verantwortlichkeit und Sanktionen
» Manahmen nach Unféllen und Zwischenféllen

Zugangsvoraussetzungen: Fihrerschein Klasse B, mdglichst C/CE
Unterrichtsform: Vollzeit
Abschluss: IHK-Zertifikat, Grundkurs und Aufbaukurs

Tank mit 5-jahriger Giiltigkeit
Klasse 7 (radioaktiv)

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0010/21 Unna 23.08.2021  27.08.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

LADUNGSSICHERUNG
gemal VDI 2700a

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Rechtsgrundlagen, Haftung und Pflichten
» Technische Richtlinien (national / international)
» Physikalische Grundlagen- Routen und Tourenplanung
» Berechnungsbeispiele
» Ladungssicherungshilfsmittel
» Formschllssige und kraftschllissige Ladungssicherung
» Zurrmethoden, Zurrmittel nach DIN und VDI
» Verpackungstechniken
» Praktische Versuche
» Grundlagen VDI 2700 Blatt 5
» Qualitatssicherungssysteme
» Erstellen von Arbeits- und Verfahrensanweisungen
in der Ladungssicherung
» Abschlusspriifung nach VDI 2700a

Zugangsvoraussetzungen: Fuhrererschein Klasse B
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Zertifikat

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0012/21 Unna 30.03.2021  01.04.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

MOBILKRAN/AUTOLADEKRAN

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:
Unterrichtsform:
Abschluss:
MafBnahmen-Nr.:
2500/AG/0013/21
2500/AG/0014/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Theorie

» Rechtsvorschriften

» Physikalische Grundlagen

» Aufbau und Ausrlistung

» Priifung des Krans, der Lastaufnahmemittel u. Anschlagmittel
» Umgang mit Lastaufnahmemitteln

» Abschlusstest

Praxis

» Einweisung am Kran

» Abstltzen des Krans

» Fahrlibungen mit und ohne Last

» Absetzen nach Handzeichen/Funkkommunikation
» Abschlusstest

Fihrerschein CE wiinschenswert
Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von Bis

Unna 22.02.2021  26.02.2021

Augustdorf  03.05.2021  07.05.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

BEAUFTRAGTEIR
QUALITATSMANAGEMENT

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: Unter anderem:
» Grundlagen Qualitdtsmanagement
» Grundsatze QM
» Prozessmodell und Praxis
» Installierung von QM-Systemen
» Audits- Definition und Vorbereitung
» Managementsysteme

» Aufgaben des QVB
Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit
Abschluss: Zertifikat
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0015/21 Unna 01.02.2021  06.02.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

QUALITATSMANAGER/IN

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0016/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Kurze Wiederholung aus dem QMB Seminar und darauf aufbauend
gezielte Vorbereitung auf den Einsatz von QM Systemen unter
Verwendung der entsprechenden Werkzeuge des QM.

» Grundlagen Qualitdtsmanagement

» Dokumentation im QM

» Computergestitzte Systeme

» Demings- Management- Programm

» Statistische Werkzeuge und Qualitdtswerkzeuge

» Managementwerkzeuge

» Methoden und Werkzeuge der QM Bewertung und Verbesserung

» Personalfiihrung und —entwicklung

» Kommunikation im QM

Abgeschlossener QMB Lehrgang

Vollzeit

Zertifikat

Ort: Von Bis

Unna 06.04.2021  14.04.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

SCHWEISSEN

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Lichtbogenhandschweilen (E-Hand)
» Metall-Schutzgasschweifen (MAG)
» Wolfram-Schutzgasschweiflen (WIG)
» Gasschweiflen (Gas)
Kennenlernen von bis zu vier Verfahren anteilig an der Gesamtdauer
» ohne Schweiler Priifung oder Einfihrung in einem von vier Ver-
fahren mit der Moglichkeit, eine Schweiler Priifung abzulegen

Zugangsvoraussetzungen: Keine; bitte vorhandene Teilnahme-u.
Priifungsbescheinigungen friiherer Ausbildungen mitbringen

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Ohne SchweiRer Priifung:
Teilnahmebescheinigung

Mit SchweiBer Priifung:
Bildungspass vom Deutschen Verband fiir Schweitechnik
(auch Anrechnung auf das Grundpraktikum bei technischen

Studiengéngen)
MaRnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0017/21 Bielefeld 27.09.2021  08.10.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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Gewerbliche / Technische Aus- und Fortbildung

TELESKOPSTAPLER

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0018/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Unter anderem:

» Rechtliche Grundlagen

» Aufbau, Funktion und Inbetriebnahme verschiedener
Teleskopstapler (mit drehbarem Oberwagen und Kranausristung;
mit Hubarbeitsbiihne)

» Aufstellung/ Inbetriebnahme der Maschinen am Arbeitsort, Sicherung

» Betrieb der Arbeitsplattform

» Qualifikation und Pflichten des Bedieners

» Theoretische und praktische Priifung

Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Vollzeit
Personenbezogener Fahrausweis

Ort: Von Bis
Augustdorf  27.09.2021  01.10.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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EDV Aus- und Fortbildung

IT-SICHERHEITSMANAGEMENT

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » IT-Sicherheit und ihre Bedrohungen
» gesetzliche Rahmenbedingungen
» Uberblick iiber IT-Sicherheitsstandards
» Informationssicherheits-Management nach ISO/IEC 27001
» IT-Grundschutz-Standards (BSI)

Zugangsvoraussetzungen: » zukUnftige Tatigkeit im IT-Bereich bzw. als
Datenschutzbeauftragte/r

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0019/21 Augustdorf  20.09.2021  24.09.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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EDV Aus- und Fortbildung

MICROSOFT OFFICE

Grundlagen - online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Windows
» Word
» Excel
» PowerPoint

Zugangsvoraussetzungen: 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, Macbook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0020/21 online 18.01.2021  22.01.2021
2500/AG/0021/21 online 08.02.2021  12.02.2021
2500/AG/0022/21 online 26.04.2021  30.04.2021
2500/AG/0023/21 online 14.06.2021  18.06.2021
2500/AG/0024/21 online 23.08.2021  27.08.2021
2500/AG/0025/21 online 20.09.2021  24.09.2021
2500/AG/0026/21 online 08.11.2021  12.11.2021
2500/AG/0027/21 online 13.12.2021  17.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

EDV Aus- und Fortbildung

MICROSOFT OFFICE

Aufbaukurs - online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Windows
» Word
» Excel
» PowerPoint

Zugangsvoraussetzungen: » Teilnahme an der Grundschulung oder
gleichwertige Kenntnisse
» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, MacBook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0028/21 online 25.01.201 29.01.2021
2500/AG/0029/21 online 15.03.201 19.03.2021
2500/AG/0030/21 online 03.05.201 07.05.2021
2500/AG/0031/21 online 28.06.201 02.07.2021
2500/AG/0032/21 online 16.08.201 20.08.2021
2500/AG/0033/21 online 27.09.201 01.10.2021
2500/AG/0034/21 online 25.10.201 29.10.2021
2500/AG/0035/21 online 06.12.201 10.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

EDV Aus- und Fortbildung

TASTATURSCHREIBEN AM PC

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:
Unterrichtsform:
Abschluss:
MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0036/21
2500/AG/0037/21
2500/AG/0038/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» 10-Finger-Schreib-Methode

» die wichtigsten Funktionen des Programms MS Word
» Gestaltung von Briefen und Texten am PC

Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich

Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von
Augustdorf  30.08.2021
Hoxter 04.10.2021

Minden 15.11.2021

Bis

03.09.2021
08.10.2021
19.11.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Kaufméannische Aus- und Fortbildung

FACHLAGERIST/IN

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: Unter anderem:
» Berufsbildung, Arbeits- und Tarifrecht
» Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit
» Arbeitsorganisation; Information und Kommunikation
» Glterkontrolle und qualitatssichernde Mafinahmen
» Annahme, Lagerung und Versand von Gutern
» Kommissionierung und Verpackung von Giitern

Zugangsvoraussetzungen: Grundkenntnisse im Logistikbereich erwiinscht
Unterrichtsform: Teilzeit / Vollzeit

Abschluss: Kaufmannsgehilfenbrief der IHK
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0039/21 Augustdorf  04.01.2021  Mai 2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Kaufméannische Aus- und Fortbildung

KAUFMANN/-FRAU

im Blromanagement

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Intensive Ausbildung in den Pflichtqualifikationen

1. Buroprozesse:

» Informationsmanagement

» Informationsverarbeitung

» blirowirtschaftliche Ablaufe

» Koordinations- und Organisationsaufgaben

2. Geschaftsprozesse:

» Kundenbeziehungsprozesse

» Auftragsbearbeitung und Nachbereitung

» Beschaffung von Material und externen Dienstleistungen

» personalbezogene Aufgaben

» kaufmannische Steuerung und Wahlqualifikationen

» kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen
» Personalwirtschaft.

» SaZ 4 mit militdrischem Einsatz im Stabs-/Versorgungsdienst

» praktische Kenntnisse in der Abwicklung des allgemeinen
Schriftverkehrs

» Umgang mit Geréten der Biirotechnik/Biirokommunikation und
Umgang mit rechtlichen Vorschriften

» Bescheinigung nach § 45 Abs. 3 Berufsbildungsgesetz

Teilzeit/Vollzeit

IHK-Abschluss als Kaufmann/-frau fiir Biromanagement



PERSONAL

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0040/21 Augustdorf  06.01.2021  Mai 2022
2500/AG/0041/21 Miinster 11.01.2021  Mai 2022
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

Bitte vereinbaren Sie vorab mit Ihrem zusténdigen Férderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Kaufméannische Aus- und Fortbildung

KAUFMANN/-FRAU

im Buromanagement - online

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Intensive Ausbildung in den Pflichtqualifikationen

1. Buroprozesse:

» Informationsmanagement

» Informationsverarbeitung

» blirowirtschaftliche Ablaufe

» Koordinations- und Organisationsaufgaben

2. Geschaftsprozesse:

» Kundenbeziehungsprozesse

» Auftragsbearbeitung und Nachbereitung

» Beschaffung von Material und externen Dienstleistungen

» personalbezogene Aufgaben

» kaufmannische Steuerung und Wahlqualifikationen

» kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen
» Personalwirtschaft.

» SaZ 4 mit militdrischem Einsatz im Stabs-/Versorgungsdienst

» praktische Kenntnisse in der Abwicklung des allgemeinen
Schriftverkehrs

» Umgang mit Geréten der Biirotechnik/Biirokommunikation und
Umgang mit rechtlichen Vorschriften

» Bescheinigung nach § 45 Abs. 3 Berufsbildungsgesetz

» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, MacBook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Teilzeit/Vollzeit



PERSONAL

Abschluss: IHK-Abschluss als Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis

2500/AG/0042/21 online 04.01.2021  Mai 2022

Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Kaufmannische Aus- und Fortbildung

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R

in der Landes- und Kommunalverwaltung
(mit online Anteil)

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Auszug der Lernthematiken aus der gemeinsamen und der auf die

Fachrichtung bezogenen Berufsausbildung zum/zur Verwaltungs-

fachangestellten gemafR der Verordnung Uber die Berufsausbildung

und dem Rahmenlehrplan fir den Ausbildungsberuf in der derzeit

geltenden Fassung:

» Staatsrecht

» Volkswirtschaftslehre

» Kommunalrecht

» Allgemeines Verwaltungsrecht

» Blrgerliches Recht

» Recht der Gefahrenabwehr

» Sozialhilfe / Soziale Sicherheit

» Beamtenrecht

» Arbeits- und Tarifrecht

» Organisationslehre

» Kommunale Haushaltswirtschaft

» Betriebswirtschaftliche Grundbegriffe / Kosten- und
Leistungsrechnung

» Kommunale Abgaben

» Kaufmannische Buchfiihrung u.a.

» ab SaZ 4 mit militarischem Einsatz im Stabs- /Verwaltungsdienst

» Praktische Kenntnisse in den Geschaftsprozessen der Verwaltung

» Erfahrung im Umgang mit rechtlichen Vorschriften

» Bescheinigung nach § 45 Absatz 3i.V.m. § 45 Absatz 2 Satz 1 oder
Satz 3 BBiG (Berufshildungsgesetz)



PERSONAL

» Nachweis von mindestens 54 Monaten Berufs- einschl.
Ausbildungszeiten in einem einschl&gigen Ausbildungs- oder
priifungsrelevanten Beruf oder Bescheinigung tber den Erwerb
beruflicher Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten, welche eine
Zulassung zur Priifung rechtfertigen

» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, MacBook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Teilzeit/Vollzeit
Die virtuellen Unterrichtszeiten werden bei Eréffnung festgelegt,
ebenso die Prasenztage zur Priifungsvorbereitung und Prifung.

Abschluss: Priifung zur Erlangung des Berufsabschlusses:
Verwaltungsfachangestellte/r Kommunale Verwaltung

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0043/21 Bottrop 15.03.2021  Juni 2022
2500/AG/0044/21 Augustdorf  04.10.2021  Dez 2022
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

AUSBILDUNG DER AUSBILDER

(AEVO)

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0045/21
2500/AG/0047/21
2500/AG/0049/21
2500/AG/0050/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Lern- und Présentationstechniken

» Mitwirkung bei der Einstellung von Auszubildenden
» Forderung des Lernprozesses

» Ausbildung in der Gruppe

» Planung der Ausbildung

abgeschlossene Berufsausbildung wird empfohlen
Vollzeit
Ausbildereignungspriifung

(Teil IV Handwerksmeisterpriifung,
Teil C Industriemeisterpriifung)

Ort: Von Bis

Augustdorf  11.01.2021  23.01.2021
Unna 01.03.2021  13.03.2021
Unna 06.09.2021  18.09.2021

Augustdorf  20.09.2021  02.10.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

AUSBILDUNG DER AUSBILDER
(AEVO) - online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Lern- und Présentationstechniken
» Mitwirkung bei der Einstellung von Auszubildenden
» Ausbildung in der Gruppe
» Planung der Ausbildung

Zugangsvoraussetzungen: » abgeschlossene Berufsausbildung wird empfohlen
» Ein Laptop/PC mit Kamera und Mikro muss vorhanden sein. Jeder
muss ber Skype in der aktuellen Version verfiigen mit einer Ge-
schwindigkeit von mindestens 8Mbit/s. Dropbox muss, fiir die
Hinterlegung der Unterrichtsskripte ebenfalls auf dem Rechner sein
» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, Macbook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: online Unterricht / Présenztage in Vollzeit
Die virtuellen Unterrichtszeiten werden bei Eréffnung festgelegt,
ebenso die Prasenztage zur Priifungsvorbereitung und Priifung.

Abschluss: Ausbildereignungspriifung
(Teil IV Handwerksmeisterpriifung, Teil C Industriemeisterpriifung)

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0046/21 online 25.01.2021  19.02.2021
2500/AG/0048/21 online 08.11.2021  03.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

DEUTSCH

Grundlagen der Grammatik und Rechtschreibung

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Wortschatz
» Grammatik
» Rechtschreibung
» Zeichensetzung
» praktische Ubungen

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0059/21 Augustdorf  08.03.2021  12.03.2021
2500/AG/0060/21 Augustdorf  22.11.2021  26.11.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

DEUTSCH

Grundlagen der Grammatik und Rechtschreibung -
online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Grammatik
» Rechtschreibung
» Zeichensetzung
» praktische Ubungen

Zugangsvoraussetzungen: 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, MacBook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0051/21 online 11.01.2021  15.01.2021
2500/AG/0052/21 online 22.02.2021  26.02.2021
2500/AG/0053/21 online 19.04.2021  23.04.2021
2500/AG/0054/21 online 14.06.2021  18.06.2021
2500/AG/0055/21 online 23.08.2021  27.08.2021
2500/AG/0056/21 online 20.09.2021  24.09.2021
2500/AG/0057/21 online 25.10.2021  29.10.2021
2500/AG/0058/21 online 06.12.2021  10.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

DEUTSCH

Aufbaukurs — Vorbereitung auf Auswahltests

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)
Inhalt: » Grammatik

» Rechtschreibung
» Aufbau und Strukturierung eines Aufsatzes
» Textanalyse

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaRnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0069/21 Augustdorf  08.02.2021  12.02.2021
2500/AG/0070/21 Augustdorf  13.12.2021  17.12.2021

Anmeldeschluss:

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

DEUTSCH

Aufbaukurs — Vorbereitung auf Auswahltests —
online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Grammatik
» Rechtschreibung
» Aufbau und Strukturierung eines Aufsatzes
» Textanalyse

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0061/21 online 25.01.2021  29.01.2021
2500/AG/0062/21 online 15.03.2021  19.03.2021
2500/AG/0063/21 online 26.04.2021  30.04.2021
2500/AG/0064/21 online 07.06.2021  11.06.2021
2500/AG/0065/21 online 26.07.2021  30.07.2021
2500/AG/0066/21 online 20.09.2021  24.09.2021
2500/AG/0067/21 online 18.10.2021  22.10.2021
2500/AG/0068/21 online 29.11.2021  03.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

OFFENTLICHER DIENST

mit E-/Z-Schein (Informationsveranstaltung)

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:
Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0071/21
2500/AG/0072/21
2500/AG/0073/21
2500/AG/0074/21
2500/AG/0075/21
2500/AG/0076/21
2500/AG/0077/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

» Kennenlernen der Anforderungs- und Qualitatsprofile
im 6ffentlichen Dienst

» Bewerbungs- und Stellensituation fiir SaZ im 6.D

» Einstellungsvoraussetzungen des mittleren und gehobenen Dienstes
(nichttechnischer/ technischer Dienst, Angestelltenverhaltnis)
bei Bund und L&ndern

» Eingliederungshilfen (E-Schein, Z-Schein)

Zeitsoldaten mit einer Verpflichtungszeit von 12 und mehr
Jahren mit konkreten Berufszielen im Offentlichen Dienst
(Inhaber eines E/Z-Schein)

Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von Bis
Augustdorf  18.02.2021  18.02.2021

Hoxter 15.04.2021  15.04.2021
Minden 10.06.2021  10.06.2021

Ahlen 19.08.2021  19.08.2021
Miinster 07.10.2021  07.10.2021
Wesel 18.11.2021  18.11.2021
Unna 09.12.2021  09.12.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MATHEMATIK

Grundlagen Studium

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Potenz, Wurzel, Logarithmus
» Binomischer Satz
» Trigonometrie
» Lineare Funktionen
» Polynome
» Exponentialfunktionen
» Winkelfunktionen
» Lineare Gleichungssysteme

» Begriffe der Matrix
Zugangsvoraussetzungen: angestrebtes Studium (Studierberechtigung)
Unterrichtsform: Vollzeit
Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0078/21 Augustdorf  14.06.2021  18.06.2021
2500/AG/0079/21 Unna 28.06.2021  02.07.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MATHEMATIK

Grundlagen

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:
Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0084/21
2500/AG/0085/21
2500/AG/0086/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Grundrechenarten
» Textaufgaben
» 3-Satz-Rechnen

Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich

Vollzeit
Teilnahmebescheinigung

Ort: Von

Augustdorf  22.02.2021
Augustdorf  25.10.2021
Wesel 19.03.2021

Bis

24.02.2021
27.10.2021
21.03.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MATHEMATIK

Grundlagen - online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Grundrechenarten
» Textaufgaben
» 3-Satz-Rechnen

Zugangsvoraussetzungen: 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, MacBook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0080/21 online 18.01.2021  20.01.2021
2500/AG/0081/21 online 26.04.2021  28.04.2021
2500/AG/0082/21 online 23.08.2021  25.08.2021
2500/AG/0083/21 online 08.11.2021  10.11.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MATHEMATIK

Vorbereitung auf Auswahltests

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: Auffrischung vorhandener Grundkenntnisse Stand:
FOS

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis

2500/AG/0091/21 Augustdorf  28.06.2021  30.06.2021

2500/AG/0092/21 Augustdorf  22.11.2021  24.11.2021

Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MATHEMATIK

Vorbereitung auf Auswahltests - online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: Auffrischung vorhandener Grundkenntnisse Stand:
FOS
Zugangsvoraussetzungen: 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, MacBook, Tablet,

Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0087/21 online 01.03.2021  03.03.2021
2500/AG/0088/21 online 17.05.2021  19.05.2021
2500/AG/0089/21 online 30.08.2021  01.09.2021
2500/AG/0090/21 online 25.10.2021  27.10.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MATHEMATIK

Vorbereitung auf die Meister- oder
Technikerausbildung

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:
Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0093/21
2500/AG/0094/21
2500/AG/0095/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Sicherung und Vertiefung der Grundrechenarten
und des Bruchrechnens
» Verhéltnisrechnen, Proportionalitat
»Grundlagen der Gleichungslehre, Formelumstellungen
» Prozent- und Zinsrechnung
» Geometrie, Langen-, Flachen- und Volumenberechnungen

Facharbeiter- od. Gesellenbrief in einem
gewerblich-technischen oder handwerklichen Beruf

Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von Bis

Unna 07.06.2021  11.06.2021
Augustdorf  21.06.2021  25.06.2021
Unna 04.10.2021  08.10.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

MITARBEITERFUHRUNG UND
MOTIVATION

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Fuhrungsgrundsatze und- Instrumente
» Erfolg und Misserfolg: Auswirkungen auf die Motivation
» Anerkennung, Kritik, Leistungsbeurteilung
» schwierige Gesprache flihren, Fiihren im Team
» LIFO®- Test zur Starkenorientierung
» ,Flhrung*
» Video-Training und praktische Ubungen

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0096/21 Augustdorf  25.01.2021  27.01.2021
2500/AG/0097/21 Hoxter 22.03.2021  24.03.2021
2500/AG/0098/21 Minden 03.05.2021  05.05.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

PROJEKTMANAGEMENT

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0099/21
2500/AG/0100/21
2500/AG/0101/21
2500/AG/0102/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Projektrisiken und Schwéchen analysieren
» Planung, Durchfiihrung und Controlling

» Dokumentation und Présentation

» Planspiel zur Projektsteuerung

» Projektanalyse

» Projektplanung

» Projektstart und - abschluss

» Projektdurchfihrung

» Projekisteuerung

» Projektcontrolling

Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von Bis

Unna 22.02.2021  26.02.2021
Augustdorf  17.05.2021  21.05.2021
Unna 06.09.2021  10.09.2021

Minden 15.11.2021  19.11.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

RHETORIK

Grundlagen
Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)
Inhalt: » Grundlagen des freien Sprechens und Fragetechniken
» Abbau von Redehemmungen, verstandliches Formulieren
» Vortragsgestaltung, Gesprachsfiihrung und Diskussion
» praktische Ubungen
Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit
Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaRnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0103/21 Augustdorf  25.01.2021  27.01.2021
2500/AG/0104/21 Hoxter 22.02.2021  24.02.2021
2500/AG/0105/21 Minden 22.03.2021  24.03.2021
2500/AG/0106/21 Unna 19.04.2021  21.04.2021
2500/AG/0107/21 Wesel 21.06.2021  23.06.2021
2500/AG/0108/21 Augustdorf  13.09.2021  15.09.2021
2500/AG/0109/21 Hoxter 25.10.2021  27.10.2021
2500/AG/0110/21 Unna 30.08.2021  01.09.2021
2500/AG/0111/21 Miinster 15.11.2021  17.11.2021
2500/AG/0112/21 Minden 14122021  16.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

RHETORIK
Dialektik

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:
Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0113/21
2500/AG/0114/21
2500/AG/0115/21
2500/AG/0116/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Argumentieren, Schlagfertigkeit Giben

» gezielter Einsatz von Fragetechniken

» Korpersprache interpretieren und einsetzen

» Konfliktmanagement und praktische Ubungen

Teilnahme am Seminar
Rhetorik - Grundlagen

Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von Bis

Unna 2211.2021  24.11.2021
Hoxter 20.09.2021  22.09.2021
Minden 29.11.2021  01.12.2021
Augustdorf  06.12.2021  08.12.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

RHETORIK

Fuhren von schwierigen Gesprachen

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Ziele prasentieren
» Verhaltensweisen in Kommunikationssituati- onen erkennen
» Mitarbeiterressourcen aktivieren
» Verhalten in schwierigen Gesprachssituationen: Kritikgesprach,
Konfliktgespréach und Beteiligungsgesprache erfolgreich fiihren

Zugangsvoraussetzungen: Teilnahme am Seminar
Rhetorik — Grundlagen und Rhetorik - Dialektik

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0117/21 Unna 13122021  15.12.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Fachiibergreifende Manahmen

SELBST- UND ZEITMANAGEMENT

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » personliche Arbeitstechniken verbessern
» erfolgreiches Zeitmanagement
» Stress-Management
» Management-Techniken

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0118/21 Augustdorf  18.01.2021  20.01.2021
2500/AG/0119/21 Hoxter 19.04.2021  21.04.2021
2500/AG/0120/21 Minden 26.04.2021  28.04.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Orientierungsseminare

BEWERBUNGSTRAINING WIRTSCHAFT

mit Assessment-Center

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Arbeitsmarkt in Deutschland und Europa Stellenanzeigen —
ihre Inhalte und Bedeutung
» Erstellen der kompletten Bewerbungsunterlagen
» Vorstellungsgesprache (mit Videoanlage und Analyse)
» Vorbereitung auf typische Testverfahren in Assessmentcentern
(Gruppendiskussion, Teamfahigkeit)

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Bitte am 2. Tag ein Notebook mitbringen!

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0121/21 Miinster 11.01.2021  15.01.2021
2500/AG/0122/21 Unna 18.01.2021  22.01.2021
2500/AG/0123/21 Augustdorf  17.05.2021  21.05.2021
2500/AG/0124/21 Hoxter 01.03.2021  05.03.2021
2500/AG/0125/21 Minden 08.03.2021  12.03.2021
2500/AG/0126/21 Wesel 16.08.2021  20.08.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Orientierungsseminare

ASSESSMENT-CENTER

fur den offentlichen Dienst

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:
Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0127/21
2500/AG/0128/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

» Durchfiihrung von Ubungen aus dem Assessment- Center,
die nachweislich die einschlagigen Themenbereiche und
Aufgabenstellungen in Auswahlverfahren des offentlichen Dienstes
abdecken

» Auswertung der Ubungen mit individueller Riickmeldung fiir jede/n
Teilnehmer/- in

» Vortrag eines Einstellungsberaters / Personalverantwortlichen

» Hintergrundinformationen zu verschiedenen Ubungen im
Assessment-Center

» Personliche Prasentation und Gruppendiskussion als Teil der
miindlichen Auswahlverfahren der Behdrden mit praktischen
Ubungen

» Informationen zu Ubungsméglichkeiten im Internet

Teilnahmebescheinigung "Offentlicher Dienst-Teil 1¢
Vollzeit

Teilnahmebescheinigung

Ort: Von Bis
Minster 12.04.2021  14.04.2021
Wesel 08.11.2021  10.11.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Orientierungsseminare

OFFENTLICHER DIENST

Teil 1 - Berufsorientierung und Bewerbungstraining

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Bereiche des 6ffentlichen Dienstes
» Arbeitsmarktsituation
» Auswahlverfahren/Testverfahren
» Einstellungsvoraussetzungen
» Ausbildungsabléaufe und Inhalte
» Informationen von Personalfachleuten
» Erstellen der Bewerbungsunterlagen
» Simulation von Vorstellungsgesprachen
Eigene Laptops und bereits erstellte Bewerbungsunterlagen kénnen
gerne mitgebracht werden.

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0129/21 Miinster 18.01.2021  22.01.2021
2500/AG/0130/21 Augustdorf  01.02.2021  05.02.2021
2500/AG/0131/21 Unna 22.02.2021  26.02.2021
2500/AG/0132/21 Wesel 08.03.2021  12.03.2021
2500/AG/0133/21 Hoxter 15.03.2021  19.03.2021
2500/AG/0134/21 Minden 22.03.2021  26.03.2021
2500/AG/0135/21 Miinster 06.09.2021  10.09.2021
2500/AG/0136/21 Unna 14.06.2021  18.06.2021
2500/AG/0137/21 Hoxter 09.08.2021  13.08.2021
2500/AG/0138/21 Augustdorf  28.06.2021  02.07.2021




PERSONAL

2500/AG/0139/21 Wesel 13.09.2021  17.09.2021
2500/AG/0140/21 Minden 13.09.2021  17.09.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Orientierungsseminare

OFFENTLICHER DIENST

Teil 2 - Vorbereitung offentlicher Dienst

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » Staat und Verfassung
» Allgemeine Rechtslehre, Verwaltungsrecht
» Aufgaben von Gemeinden, Stadten, Kreisen
» Vorstellungsgespréache, Rhetorik
» weiteres Testverfahren, Erlauterung Assessment-Center

Zugangsvoraussetzungen: Teilnahme am Seminar ,Offentlicher Dienst
Teil 1 - Berufsorientierung und Bewerbungstraining*

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaRnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0141/21 Miinster 15.03.2021  19.03.2021
2500/AG/0142/21 Unna 26.04.2021  30.04.2021
2500/AG/0143/21 Wesel 03.05.2021  07.05.2021
2500/AG/0144/21 Miinster 25.10.2021  29.10.2021
2500/AG/0145/21 Augustdorf  07.06.2021  11.06.2021
2500/AG/0146/21 Hoxter 14.06.2021  18.06.2021
2500/AG/0147/21 Minden 21.06.2021  25.06.2021
2500/AG/0148/21 Augustdorf  16.08.2021  20.08.2021
2500/AG/0149/21 Hoxter 20.09.2021  24.09.2021
2500/AG/0150/21 Wesel 27.09.2021  01.10.2021
2500/AG/0151/21 Minden 04.10.2021  08.10.2021
2500/AG/0152/21 Unna 25.10.2021  29.10.2021




PERSONAL

Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

Bitte vereinbaren Sie vorab mit Ihrem zustandigen Férderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Orientierungsseminare

POTENZIALANALYSE

Erkenne deine Starken

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: » personliche Arbeitstechniken verbessern
» erfolgreiches Zeitmanagement
» Stress-Management
» Management-Techniken

Zugangsvoraussetzungen: Keine besonderen Voraussetzungen erforderlich
Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0153/21 Augustdorf  12.04.2021  14.04.2021
2500/AG/0154/21 Wesel 22.03.2021  24.03.2021
2500/AG/0155/21 Unna 25.05.2021  27.05.2021
2500/AG/0156/21 Augustdorf  12.11.2021  14.11.2021
2500/AG/0157/21 Wesel 30.08.2021  01.09.2021
2500/AG/0158/21 Miinster 08.11.2021  10.11.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Sprachenausbildung

ALLGEMEINE HINWEISE

zu den Englischseminaren A1, A2, B1
In diesen Seminaren kénnen Sie Zertifikate erwerben, die europaweit anerkannt werden.

Lassen Sie sich, bevor Sie sich zu einem Englischseminar anmelden, von Ihrem Standortteam beraten.
Vor Anmeldung zu einem Seminar filhren Sie bitte den Online-Einstufungstest:

http://sprachtest.cornelsen.de/einstufung/index.aspx

durch und bringen das Ergebnis mit.

In den Seminaren A1 und A2 kann nach 40 UE, mit anschlieRender Testvorbereitung, das erreichte Wissen in
einem Test abgefragt werden. Das Ergebnis erhalten Sie als Zertifikat, in dem die erreichte Stufe des

Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens (CEFR/GER) angegeben wird.

Der Test ist nicht verpflichtend. Sie kdnnen das Seminar auch nach 40 UE beenden; in diesem Fall erhalten Sie
eine Teilnahmebescheinigung.

Die Gesamtdauer der Manahme inklusive des Prifungsteiles betrdgt maximal 48 UE.

Im Seminar B1 wird nach 80 UE ein Test abgelegt und ggf. ein Zertifikat nach (CEFR/GER) ausgestellt.




PERSONAL

Sprachenausbildung

ENGLISCH

A1 -online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf dem Niveau A 1
vertieft. Das Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen wird gefordert.
Wiederholung und Erweiterung der Grundgrammatik und des Wort-
schatzes (ca. 700 Vokabeln); ggf. Test

Zugangsvoraussetzungen: » Grundkenntnisse der englischen Sprache
» Online-Einstufungstest:
http://sprachtest.cornelsen.de/einstufung/index.aspx
» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, Macbook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung ggf. Zertifikat
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0159/21 online 08.02.2021  12.02.2021
2500/AG/0160/21 online 06.09.2021  10.09.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Sprachenausbildung

ENGLISCH

A2 - online

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:
Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0161/21
2500/AG/0162/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf dem Niveau A 2
vertieft. Das Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen wird gefordert.
Wiederholung und Erweiterung der Grammatik und des Wortschatzes
(ca. 1200 Vokabeln); ggf. Test

» Leistungsstufe A1 oder Schulkenntnisse Klasse 10,
auch geeignet fiir Teilnehmer mit 1&nger zuriickliegenden
Schulkenntnissen Klasse 12/13

» Online-Einstufungstest:
http://sprachtest.cornelsen.de/einstufung/index.aspx

» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, Macbook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, 10S oder Android

Vollzeit

Teilnahmebescheinigung ggf. Zertifikat

Ort: Von Bis
online 22.03.2021  26.03.2021
online 04.10.2021  08.10.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Sprachenausbildung

ENGLISCH

B1 - online

Zielgruppe: Soldaten auf Zeit (Saz)
Freiwillig Wehrdienst Leistende (FWDL)

Inhalt: Die bisher erlernten Englischkenntnisse werden auf dem Niveau B 1
vertieft. Das Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen wird gefordert.
Wiederholung und Erweiterung der Grammatik und des Wortschatzes
(ca. 1700 Vokabeln); ggf. Test

Zugangsvoraussetzungen: » Leistungsstufe A2 oder Schulkenntnisse des Abiturs
» Online-Einstufungstest:
http://sprachtest.cornelsen.de/einstufung/index.aspx
» 16.000 DSL fiir Livestream, Notebook, Macbook, Tablet,
Webcam und Mikrofon integriert, Win, I0S oder Android

Unterrichtsform: Vollzeit

Abschluss: Teilnahmebescheinigung ggf. Zertifikat
MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0163/21 online 07.06.2021  18.06.2021
2500/AG/0164/21 online 08.11.2021  19.11.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Seminare fiir Fiihrungskrafte

BEWERBUNGSTRAINING

fur Fach- und Fuhrungskrafte National /

International

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:
Unterrichtsform:

Abschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

Der Bewerbungsprozess / Wissen worauf es ankommt:

Vom Bewerbungsschreiben bis zum Vertragsabschluss

» Optimierung der Bewerbungsunterlagen: Bewertung und Korrektur
von Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf und vorlaufigem
Dienstzeugnis

» Auswahlinstrumente und diagnostische Testverfahren: Kennenlernen
und Durchlaufen wichtiger Auswahlverfahren (z.B. Case Study,
Gesprachssimulation, Prasentation), sowie Empfehlung zur Vorbe-
reitung

» Live-Bewerbungsgesprache: Durchfiihrung von
Vorstellungsgesprachen und Telefoninterviews mit Personalexperten,
inklusive Videoanalyse

» personliches Einzelcoaching: Feedback zum Auftreten im Seminar
und zu den Ergebnissen der Auswahlverfahren, Beratung zu
Karrierefragen

» Unternehmerkontaktabend mit Fach- und Flihrungskraften aus der
Wirtschaft: Tipps und Anregungen von Unternehmensvertretern zur
zukiinftigen nationalen und internationalen Karriere

» Erdrterung der Themen: Arbeitsmarkt, Vergutung, Vertrag,
Arbeitsrecht und Versicherungsschutz

» internationale Business-Etikette

abgeschlossenes Studium oder gleichwertiger Abschluss
Vollzeit

Teilnahmebescheinigung



PERSONAL

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0165/21 Disseldorf  01.02.2021  05.02.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

Bitte vereinbaren Sie vorab mit Ihrem zusténdigen Férderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Seminare fiir Fiihrungskrafte

ENGLISCH-INTENSIV-SEMINAR

Effektive Kommunikation fur Fuhrungskrafte

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

MaRnahmen-Nr.:
2500/AG/0166/21

Anmeldeschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

» intensives Training des Horens, Lesens und Sprechens

» Forderung des Sprachvermdgens in realis-
tischen Geschéftssituationen

» sprachliche Ubungen fiir den Direktkontakt
mit Englisch sprechenden Geschaftspartnern

» Vorbereitung auf Vorstellungsgespréache

» diskutieren, verhandeln, argumentieren

» prasentieren, 6ffentliches Auftreten

» Einstufung, Vorbereitung, individuelles Coaching zum Bestehen der
Abschlusspriifung

abgeschlossenes Studium oder gleichwertiger Abschluss
Vollzeit
Zertifikat

Ort: Von Bis
Dusseldorf ~ 10.05.2021  14.05.2021

4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.




PERSONAL

Seminare fiir Fiihrungskrafte

PRINCE 2

Foundation / Practitioner

Zielgruppe:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Unterrichtsform:

Abschluss:

Soldaten auf Zeit (Saz)

Projektmanagement mit Prince2®:

» Allgemeine Einfiihrung, Abgrenzung, Begriffe, Nutzen und
Erfolgsfaktoren.

» Prince 2 — Grundprinzipien

» Prince2® - Prozesse: Vorbereiten -, Lenken - und Initiieren eines
Projekts, Managen eines Phaseniibergangs, Steuern einer Phase,
Managen der Produktlieferung, AbschlieBen eines Projekts;

» Projektablauf im Zusammenspiel (Themen und Prozesse)

» Erklérung wichtiger Prince 2 - Management- Produkte

» Zertifikatspriifung

» Prince2® - Themen: Organisation, Busi- ness Case, Plane, Risiken,
Qualitat, Anderungen, Fortschritt;

» Prince2® an die Projektumgebung anpassen.

» Ablauf eines Prince2® Projekts -Phasen Modell- und das
Zusammenspiel von Prozessen, Themen und Prinzipien

» Vorstellung / Erklarung wichtiger Prince2® Management- Produkte —
Dokumente

» Priifungsvorbereitung, Abnahme der Zertifizierungspriifung

abgeschlossenes Studium oder gleichwertiger Abschluss
(praktische Erfahrungen in der Projektarbeit sind von Vorteil, aber keine
Voraussetzung)

Vollzeit

Zertifikat




PERSONAL

MaBnahmen-Nr.: Ort: Von Bis
2500/AG/0167/21 Disseldorf  08.02.2021  12.02.2021
2500/AG/0168/21 Disseldorf  25.10.2021  29.10.2021
Anmeldeschluss: 4 Wochen vor Mainahmebeginn

@ WEITERE INFORMATIONEN ZU DIESER VERANSTALTUNG
| Bitte vereinbaren Sie vorab mit Inrem zustandigen Forderberater/in einen Termin.
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