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KIEL - Neue Seminare / Termindnderungen




SEMINARE FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE

NEUES SEMINAR !!!
CAREER KICK OFF

Vorbereitung auf eine erfolgreiche Karriere nach der
Bundeswehrzeit

Ziel: Von Anfang an richtig!
Wer eine Jacke oder Bluse falsch zukndpft, merkt das oft erst beim letzten
Knopf. Der Fehler geschieht schon ganz am Anfang.

Career Kick Off bietet Ihnen alle relevanten Informationen und Einsichten, um
Ihre zivile Karriere von Beginn an richtig zu planen und zu gestalten.

Die Grundlage hierfiir bildet eine differenzierte Persénlichkeitsdiagnostik, bei
der die aktuellen eignungsdiagnostischen Verfahren eingesetzt werden. In
einem ausfuhrlichen und individuellen Karriereberatungsgespréch werden Ihr
Hierarchie- und Vielseitigkeitspotenzial sowie Ihre Einstiegs- und
Entwicklungsmdglichkeiten diskutiert.

Als besonderes Highlight gelten die so genannten Speed-Check-Interviews.
In etwa zwanzigminitigen realen Interviewsequenzen haben Sie die Gelegen-
heit, direkten Kontakt mit bis zu zwélf Entscheidungstragern von Wirtschafts-
unternehmen aufzunehmen und sich zu présentieren. Sie erhalten wertvolle
Hinweise Uber den Ablauf von Vorstellungsgesprachen und der Wirkung Ihres
ersten Eindruckes. Wie Sie in den einzelnen Gespréachen eingeschétzt
werden, erfahren Sie am Ende des Seminars.

Inhalt: » umfassende diagnostische Potenzialanalyse zur Ermittlung Ihres
Karriereprofils
»  ausflihrliche persénliche Beratungsgesprache
»  Analyse und Kommentierung Ihrer Bewerbungsunterlagen
»  personliches Marketing im Bewerbungsverfahren
»  Speed-Check-Interviews mit Unternehmensvertretern
»  Diskussionsabend mit Managern




Zugangsvoraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:

Unterrichtszeiten:

Sonstiges:

MaBnahme-Nr.:
1300/AG/0122/21

Anmeldeschluss:

»  schriftliches Protokoll Giber das Ergebnis der
»  Potenzialanalyse/Empfehlung zur beruflichen Karriere
»  personliches Beratungsticket fiir die Zeit nach dem Seminar

Offiziere auf Zeit und BO 41
Gutachten mit Karriereempfehlung
Vollzeit

54 Unterrichtsstunden

Mo - Mi: 08:30 — 18:00 Uhr

Do: 08:30 - 17:00 Uhr

plus Unternehmerkontaktabend:17:30 — 22:30 Uhr
Fr: 08:30 - 15:30 Uhr

3 Wochen vor Seminarbeginn sind aussagekréftige Bewerbungsunterlagen
(inkl. Dienstzeugnis) auf eine reale Stellenanzeige dem Bildungstrager
zuzusenden. Die Unterlagen werden analysiert, ggf. in einem
Telefoninterview komplettiert und die kommentierten Ergebnisse im Rahmen
des Seminares zur Verfiigung gestellt.

Kosten: Eigenanteil fir Mittagessen, Tagungsgetranke und Buffet am
Unternehmerkontaktabend: 120,- €.

Es kann am Durchfiihrungsort iibernachtet werden.

Die Zusatzkosten filr 4 Nachte betragen 160,- € inkl. Friihstiick.

Ort: Von: Bis:
Kronshagen 18.10.21 22.10.21

6 Wochen vor MalRnahmebeginn



ORIENTIERUNGSSEMINARE

NEUES SEMINAR !

ERFOLGREICH ZUM RICHTIGEN BERUF

Berufsfindung, -eignung und beruflicher Einstieg

Ziel:

Zugangsvoraussetzungen:

Abschluss:

Unterrichtsform:

individuelle Potenzialanalyse (Eignungsfeststellung) und Information {iber die
aktuelle Arbeitsmarkt-situation sowie Kennenlernen der verschiedenen
Berufsfelder mit ihren Anforderungen

»  Business-Knigge am ersten Tag:
- grien, begriiBen und sich elegant vorstel-len
- Kommunikation mit Telefon, E-Mail und sozialen Medien
- Kleider machen Leute"
- Ess- und Tischknigge
»  Potenzialanalyse, angelehnt an die Assessmentcenter-Methode
»  Durchfiihrung eines standardisierten Testverfahrens (Ergebnis an TN)
» individuelles Beratungsgesprach auf Grundlage der persdnlichen
Ergebnisse mit Zielrichtung Berufsfeld- und Qualifizierungsberatung
»  Kontaktabend mit Unternehmern, Personalleitern aus zum
Teilnehmerkreis passenden Branchen
»  Bewerbungstraining unter Berticksichtigung der militarischen
Besonderheiten

Seminar-Nachbetreuung:

detailliertes schriftliches Gutachten (Empfehlungsdaten zur
Berufsorientierung), kostenlose Analyse von Bewerbungsunterlagen und
Dienstzeugnissen

Methodik:
Testverfahren, Fallstudien, Videoprotokolle, Handlungstraining

Mannschaften und Unteroffiziere
Gutachten mit Berufsempfehlung

Vollzeit



Unterrichtsdauer:

Unterrichtszeiten:

Sonstiges:

Malnahme-Nr.:
1300/AG/0120/21
1300/AG/0121/21

Anmeldeschluss:

62 Unterrichtsstunden

1.Fr.  08:30-17:00 Uhr
Mo - Mi: 08:30 - 18:00 Uhr
Do: 08:30 - 22:00 Uhr inkl. Unternehmerkontaktabend
Fr: 09:00 - 13:00 Uhr

Eigenanteil Verpflegungskosten: 80,- €

Es wird gebeten, zum Unternehmerkontaktabend in angemessener
Garderobe zu erscheinen.

Ort: Von: Bis:
Kronshagen 06.08.21 13.08.21
Kronshagen 19.11.21 26.11.21

jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn



KAUFMANNISCHE AUS- UND FORTBILDUNG

BWL GRUNDLAGEN (IHK)

Ziel: Vermittlung von betriebswirtschaftlichen Grundkenntnissen
Inhalt: »  Grundbegriffe der Betriebswirtschaftslehre

»  Grundlagen des Rechnungswesens

»  Planung als strategische und operative Aufgabe

»  Einfihrung in Management und Organisation

»  Grundlagen des Marketings

»  Lehrgangsinterner Test

Zugangsvoraussetzungen:  keine

Abschluss: IHK-Zertifikat

Unterrichtsform: Vollzeit

Unterrichtsdauer: 80 Unterrichtsstunden

Unterrichtszeiten: Mo - Do 08:00 - 15:45 Uhr, Fr 08:00 - 12:00 Uhr

MaBnahme-Nr.: Ort: Von: Bis:

1300/AG/0119/21 Kiel 12.04.21 23.04.21 NEUER TERMIN !
1300/AG/0023/21 Kiel 02.08.21 13.08.21

Anmeldeschluss: jeweils 4 Wochen vor MalRnahmebeginn



BUCHFUHRUNG GRUNDLAGEN (IHK)

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:
Unterrichtszeiten:
Malnahme-Nr.:

1300/AG/0123/21
1300/AG/0025/21

Anmeldeschluss:

Vermittlung von Grundkenntnissen der Buchfiihrung

»  Aufgaben und Gliederung des Rechnungswesens
» die Biicher der Buchfiihrung

» Inventur, Inventar, Bilanz

»  Bestandskonten: Erdffnung, Flihrung, Abschluss

»  der Kontenrahmen

»  Erfolgskonten: Aufwands- und Ertragskonten

»  Anderung des Eigenkapitals durch Erfolgsvorgange
»  Abschluss der Erfolgskonten

»  Umsatzsteuer

»  Wareneinkauf und Verkauf mit/ohne Bestandsveranderungen
»  Buchen von Geschéftsvorféllen

»  Lehrgangsinterner Test

betriebswirtschaftliche Vorkenntnisse
IHK-Zertifikat

Vollzeit

56 Unterrichtsstunden

Mo - Do 08:00 - 15:45 Uhr, Fr: 08:00 - 12:00 Uhr

Ort: Von: Bis:
Kiel 28.06.21 06.07.21 NEUER TERMIN !
Kiel 13.09.21 21.09.21

4 Wochen vor Manahmebeginn



BUCHFUHRUNG AUFBAU (IHK)

Ziel:

Inhalt:

Zugangsvoraussetzungen:

Abschluss:
Unterrichtsform:
Unterrichtsdauer:
Unterrichtszeiten:

Malnahme-Nr.:
1300/AG/0124/21

Anmeldeschluss:

Vertiefung der Grundkenntnisse und Erlangung von weiterfilhrenden
Kenntnissen in der Buchfiihrung

»  Kosten, Leistungen, Aufwendungen und Erlése
»  GuV-Konto § 275 HGB

»  Buchfuhrungsunterschiede (Industrie, Handwerk)
»  Debitoren und Kreditoren

»  Beleghuchung mit Vor- und Umsatzsteuer

»  Abschreibungen

»  Skonto, Bonus, sonstige Nachlasse

»  Ricksendungen

»  Verkauf von Anlagegiitern

»  Ricklagen und Riickstellungen

»  zeitliche Abgrenzungen

»  Bilanzanalyse mit Kennziffern

»  betriebswirtschaftliche Auswertungen

»  Praxisbeispiele und Ubungen

»  Lehrgangsinterner Test

Grundkenntnisse in der Buchfithrung oder Teilnahme am Kurs
“Buchfiihrung - Grundlagen*

IHK-Zertifikat

Vollzeit

56 Unterrichtsstunden

Mo - Do 08:00 - 15:45 Uhr, Fr 08:00 - 12:00 Uhr

Oort: Von: Bis:
Kiel 12.07.21 20.07.21 NEUER TERMIN'!

4 Wochen vor Maltnahmebeginn
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