
  

 
 
Checkliste Dienstantritt 
 
 

 □  Zivile Bekleidung für die Anreise und zur Freizeitgestaltung sowie Sportbekleidung für die ersten 

Tage. (Ihre Einkleidung mit militärischer Bekleidung und Ausrüstung erfolgt an dem in den ersten 
Tagen) 

 □  Hygieneartikel, wie Wasch- und Duschzeug (Zahnbürste, Zahnpasta, Seife, Duschgel,   

   Rasierzeug, Hygieneartikel, etc.), Handtuch und Unterwäsche für mindestens 11 Tage. 

 □  Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale/Steueridentifikationsnummer,  

 □  Mitteilung zum Dienstantritt des Freiwilligen Wehrdienstes oder 

Aufforderung zum Dienstantritt. WICHTIG! 
   (Zum Einstellungstag abgeben) 

 □ Einen gültigen Personalausweis oder Reisepass & die Bankverbindungsdaten für ein deutsches  

  Bankkonto. 

 □  folgende Datumsangaben: 

 
 Schulbildung Beginn & Ende (jeweils Tag/Monat/Jahr) 

  
  Ausbildung / Lehre Bezeichnung, Beginn & Ende (jeweils Tag/Monat/Jahr) 
 
  lückenloser Tätigkeitsnachweis bis Diensteintritt. 
  

      Zum Beispiel: 
 

  arbeitslos Beginn & Ende (jeweils Tag/Monat/Jahr) 
 

   arbeitssuchend  Beginn & Ende (jeweils Tag/Monat/Jahr) 
 
 Beispiel: 
 bis 03.06.2023 Schule, Abschluss Mittlere Reife 
 04.06.- 31.07.2023  arbeitssuchend, bei Agentur für Arbeit gemeldet lückenlos 
 01.08.- 31.08.2023 Kassiererin bei Edeka, Hamburg 
 

(Wichtig! Schulentlassung, Ausbildungsende und sonstige Daten werden mit Tag, 
Monat und Jahr benötigt!) Sie brauchen die Unterlagen nicht vorher per Post 
übersenden. Es reicht, wenn Sie diese am Einstellungstag mitführen. Falls Sie 
Kinder haben oder verheiratet sind: bringen sie die  
Ehe-/ Geburtsurkunden im Original mit. Schreiben Sie zusätzlich alle folgenden 
Angaben separat auf einem Zettel. Diesen benötigen Sie für die ersten Wochen der 
Grundausbildung, zum Befüllen der Formulare. 

 □  Führerschein, Impfbuch und ggf. Brillenpass, sowie ärztliche Unterlagen (Medikamenteneinahmen, 

Allergiepass, etc.) 

 □  Schreibunterlagen/ Kugelschreiber, kleines Vorhängeschloss (für Privatfach), ausreichend Bargeld 

(Dies wird benötigt, um z. B. Ihre Verpflegungskarte aufzuladen (Frühstück: 2,- €; Mittag- u. 
Abendkost: je 3,80 €; Tagessatz: 9,60 € = ca. 110,00 € für die ersten 11 Tage). 

 □  Ausgefülltes (diesem Schreiben beigefügtes) Formular „Personalbogen Einstellung“, falls nicht 

rechtzeitig an uns übersendet. 
 
 


