
Zweck:  
Spalte "Soldat":
Sortierung: Ordnen Sie die Unterlagen chronologisch nach der Spalte "LfdNr".
Hinweis:  Die Reihenfolge erleichtert die Prüfung und die weitere Bearbeitung.

Vorgehen:   

Beispiele:   

Soldat LfdNr Dokumentenbezeichnung PersTrp
□ 1 DB Gutschein □
□ 2 Erklärung Steuerdaten □
□ 3 Kopie - Nachweis Steuer ID □
□ 4 > 18 Jährige - Einverständniserklärung Betriebsarzt □
□ 5 Kopie - Einberufungsbescheid □
□ 6 Personalfragebogen □
□ 7 Kopie - Personalausweis (Vorder- und Rückseite) □
□ 8 Kopie - Girocard/ Debitkarte □
□ 9 Kopie Schulabschlusszeugnis □
□ 10 Kopie - Ausbildungszeugnis/ Gesellenbrief □
□ 11 Kopie Führerschein (Vorder- und Rückseite) □
□ 12 Erklärung Notfalladresse □
□ 13 Einwilligung nahestehenden Person □
□ 14 Antrag auf Kindergeld (Familienkasse) □
□ □
□ □
□ □
□ □
□ □

SAP Eingabe erfolgt: 

Notizen:

Checkliste Einschleusungsmappe

Zur eigenen Kontrolle gedacht. Sie können diese Spalte ausfüllen.
Der Soldat soll zum Dienstantritt folgende Unterlagen vorlegen (siehe Tabelle).

Änderungen bis zum Dienstantritt

Tragen Sie die Nachweise in die Tabelle ein und fügen Sie Kopien der  
Unterlagen der Mappe bei.

Umzug/Adressänderung = Meldebestätigung vom Amt
Geburt eines Kindes = Geburtsurkunde des Kindes
Eheschließung/Scheidung = Urkunde
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