Ausfiillhilfe Sammelmappe

1.Vorbemerkung

Bitte beachten Sie sorgfiltig die nachfolgenden Erlauterungen. Bei fehlenden oder offensichtlich falschen Angaben werden Riickfragen der
bearbeitenden Dienststellen erforderlich, durch die sich die Bearbeitung, wie z. B. Beziigeabrechnung, unnotig verzégern kann.

Die folgenden Erlauterungen gelten grundsatzlich fiir alle Soldaten und Soldatinnen, kénnen jedoch je nach Status (Berufs-
/Zeitsoldaten bzw. Berufs-/Zeitsoldatinnen oder Freiwillig Wehrdienstleistende) fiir Einzelne nicht zutreffen. Details entnehmen Sie
bitte den jeweiligen Anmerkungen.

2.Hinweise zum Ausfiillen und weiterer Ablauf

Sie flllen den Personalfragebogen sowie alle anderen in dieser Sammelmappe befindlichen Unterlagen auf Ihrer Hardware (PC, Laptop,
Tablet...) aus und schicken die gesamte Sammelmappe an die E-mail-Adresse: AusbZSpezlOpBasisausbildung@bundeswehr.org
Falls Sie Zugang zu einem Drucker haben, bringen Sie die ausgedruckte Sammelmappe zusatzlich in hardcopy zum Dienstantritt mit.

Wichtig: Im folgenden wird jeder einzelne Punkt der Unterlagen fiir sie erklart, falls sie dennoch bei vereinzelten Feldern nicht wissen wie
sie auszufillen sind, lassen Sie diese frei, wir kimmern uns gemeinsam mit lhnen am Tag der Einschleusung um die fehlenden Angaben.

Wenn sie uns die Sammelmappe per Mail zukommen lassen, ist es ausreichend, wenn Sie die Unterlagen am Tag der

Einschleusung vor Ort unterschreiben. Falls Sie noch nicht volljahrig sind und die Unterlagen teilweise von Ihren Eltern

unterschrieben werden miissen, ist es vonnoten dass Sie die Unterlagen ausdrucken, Unterschreiben lassen, einscannen und an die oben

genannte Email-Adresse verschicken oder die am PC/Laptop ausgefillten Unterlagen ausgedruckt und von lhren

Eltern unterschrieben am Tag Ihres Dienstantritts mitfiihren.

In einigen Fallen sind die Angaben freiwillig. Diese Felder sind mit einem Hinweis entsprechend versehen und werden in der jeweiligen
Ziffer der Ausfillanleitung erlautert. Freiwillige Angaben konnen jederzeit auf Antrag (Widerruf) aus dem Personalwirtschaftssystem ohne

Angabe von Griinden geldscht werden.

Reichen Sie Urkunden und Zeugnisse bitte nicht im Original ein, sondern als beglaubigte Abschrift oder beglaubigte Fotokopie. Die
Beglaubigung der bendtigten Unterlagen kann bei lhrer Dienststelle kostenlos vorgenommen werden.

Einstellungsunterlagen (einschlieBlich Beglaubigungsvermerk) in fremder Sprache missen zwingend ins Deutsche Ubersetzt sein.

Haben Sie Probleme, die Sie an der vollstandigen Bearbeitung der Unterlagen hindert, kontaktieren Sie einen der unter dem
Reiter "Kontakt" auf der Webseite hinterlegten Ansprechpartner unserer Inspektion.

Personalfragebogen

1 Personenkennziffer

Die Personenkennziffer (PK) wurde durch lhr zustindiges Assessment-/Karrierecenter oder andere Dienststellen der
Bundeswehr vergeben und besteht aus drei Teilen:
- Geburtsdatum (6-stellig mit Tag, Monat, Jahr, Beispiel: 270169)
- Erster Buchstabe des Nachnamens, bei Verheirateten erster Buchstabe des Geburtsnamens
- Folgeziffer (5-stellig)
Falls lhnen Ihre PK nicht bekannt ist, tragen Sie lediglich in das erste Feld Ihr Geburtsdatum (6-stellig) ein.

1.1 Diensteintrittsdatum
Das Datum, mit dem lhre Dienstzeit beginnt, ist in lhrem Einstellungsbescheid angegeben und kann ggf. vom tatsachlichen
Dienstantritt abweichen.

1.2 Waren Sie bereits Soldat/Soldatin?
Kreuzen Sie das Feld ,,Nein“ an, wenn Sie bisher noch nicht bei der Bundeswehr gedient haben.
Kreuzen Sie das Feld ,Ja“ an, wenn Sie bereits friiher bei der Bundeswehr gedient haben.

1.3 Personalnummer (sofern vorhanden)
Liegt aufgrund eines vorherigen Dienstverhaltnisses entsprechend als Soldat/in bereits eine Personalnummer vor, ist diese
einzutragen. Ansonsten entfallt diese Angabe.


mailto:AusbZSpezlOpBasisausbildung@bundeswehr.org

2 Name

Tragen Sie den vollstandigen Familiennamen gemaR Personenstandsurkunde (z.B. Geburts-/Heiratsurkunde) ein.
Vorname
Flihren Sie saimtliche Vornamen auf. Unterstreichen Sie Ihren ,Rufnamen®.

3  Geburtsname
Tragen Sie lhren Geburtsnamen nur dann ein, wenn sich dieser von lhrem Familiennamen (Feld 2) unterscheidet.

4  Titel (nicht akademischer Grad)
Tragen Sie verliehene Titel ein. Akademische Grade (auch Doktorgrade) tragen Sie bitte in Feld 16 ein.

Titel sind Bezeichnungen, die aufgrund Anerkennung fiir besondere Verdienste und zur Ehrung vom Staat oder mit dessen
Genehmigung verliehen werden (z. B. Kammersanger, Staatsschauspieler). Sie konnen auch durch Gewdhrung von Amtstiteln
an Nichtamtstrager verliehen werden (z. B. Verleihung des Professorentitels an Personen, die kein Lehramt bekleiden).
Tragen Sie bitte auch die Berufung zum Professor bzw. zur Professorin ein.

5 Anrede
Kreuzen Sie ,Herr”, ,Frau” oder ,keine Anrede” an.

6  KorpergroBe
Die Angabe der KorpergroBe wird fir die Erstellung lhres Truppenausweises in Papierform bendétigt und nicht elektronisch
gespeichert.

7  Augenfarbe
Die Angabe der Augenfarbe wird fir die Erstellung Ihres Truppenausweises in Papierform benétigt und nicht elektronisch
gespeichert.

8 PLZ, Wohnort
Tragen Sie die Postleitzahl, den Wohnort und ggf. Ortsteil lhres gemeldeten Hauptwohnsitzes ein.
Als Hauptwohnsitz gilt der Ort, an dem Sie Uberwiegend leben und von dem Sie lhre Arbeitsstelle erreichen.
Falls Ihr Hauptwohnsitz im Ausland liegt, geben Sie bitte lhren vollstandigen auslandischen Wohnsitz an.

8.1 Eigener Hausstand
Kreuzen Sie ,Ja“ an, wenn Sie einen eigenen Hausstand fiihren, ansonsten ,Nein“.

Fur die Anerkennung eines eigenen Hausstandes ist es erforderlich, dass Sie in Ihrem Miet-/Kaufvertrag namentlich als
Mieterin/Eigentimerin bzw. Mieter/Eigentimer aufgenommen sind.

9 StraRe, Hausnummer
Tragen Sie die zugehérige StraBe und Hausnummer lhres gemeldeten Hauptwohnsitzes ein.
Falls zutreffend: Untermieter-Angabe (,bei” oder ,c/0“); Wohnungsangabe; Stockwerkangabe.

10 Geburtsort, -bundesland, -land
Geben Sie hier bitte den Geburtsort gemall Geburtsurkunde, das Geburtsbundesland?, sofern in Deutschland geboren, sowie das

Geburtsland (Staat) an.

11 Private Kommunikationsdaten
Diese Angabe ist freiwillig. Das Unterbleiben der Angaben hat keinen Einfluss auf die weitere Bearbeitung.

Geben Sie bitte hier die Telefon-/Mobilfunknummer, unter der Sie zu erreichen sind, und ggf. lhre E-Mail-Adresse an.
Diese Angabe erleichtert die Kontaktaufnahme durch Ihre Dienststelle, insbesondere bei dringenden Fallen oder
aulergewohnlichen Ereignissen.

12 Konfession/Religion
Diese Angabe ist freiwillig. Das Unterbleiben der Angaben hat keinen Einfluss auf die weitere Bearbeitung. Sie dient der
Sicherstellung der ungestorten Religionsaustibung gem. § 36 Soldatengesetz sowie als Grundlage fir die Eintragung in die
Erkennungsmarke. Die Ausiibung kann teilweise auch wahrend der Dienstzeit erfolgen.

Insbesondere bei Ungliicksfdllen oder auch im Auslandseinsatz wird, sofern verfiigbar, ein der Konfession/Religion
entsprechender Geistlicher benachrichtigt.

13 Familien-/Personenstand
Geben Sie hier lhren aktuellen Familien-/Personenstand an und nennen Sie ggf. das Datum der letzten Anderung.

1 sollten Sie vor dem 03.10.1990 in der damaligen Deutschen Demokratischen Republik geboren sein, geben Sie bitte das Bundesland an, zu dem Ihr Geburtsort
nach dem Stand vom 03.10.1990 (Bundesrepublik Deutschland) zugehért. Sollten Sie vor dem 03.10.1990 und in Berlin geboren sein, unterscheiden Sie bitte
zwischen Berlin (West) und Berlin (Ost).



Fur Besoldungsempfanger/innen (z. B. Soldat/in auf Zeit, Berufssoldat/in) sind die Angaben verpflichtend, um die Berechnung der
Beziige gemall dem Besoldungsgesetz durchzufiihren.

Fir Wehrsoldempfanger/innen ist die Angabe der eingetragenen Lebenspartnerschaft freiwillig. Stattdessen kann bei
Wehrsoldempfangern/innen ,ledig/keine Angabe” angekreuzt werden. Im Personalwirtschaftssystem werden Sie dann als ledig
gefihrt.

14 Anzahl der Kinder
Geben Sie die Anzahl der Kinder in das entsprechende Feld ein.

14.1 Geburtsdatum der Kinder
Tragen Sie die/das Geburtsdatum fiir jedes Kind in die vorgegebenen Kasten ein.

14.2 Vorname, ggf. abweichender Familienname
Geben Sie den/die Vornamen und ggf. den/die abweichenden Familiennamen an.

14.3 Kindschaftsverhaltnis
Tragen Sie das aktuelle Kindschaftsverhaltnis fiir jedes Kind ein (fiir leiblich/adoptiert: ,,01%; fur Stiefkind: ,02“; fir Pflegekind:
,03%; fir Enkelkind: ,,05“).

15 Schulbildung
Bitte kreuzen Sie die entsprechende(n) Schule(n) an, die Sie nach der Grundschule durchlaufen haben und tragen Sie die Zeitrdume
in die rechten Spalten ein.

Sollte keine der aufgefiihrten Schulformen fiir Sie zutreffend sein, tragen Sie |hre bitte in das Feld ,Sonstige” des entsprechenden
Schulabschlussniveaus ein (Bsp. Waldorfschule).

Bitte denken Sie daran, dass Sie eine beglaubigte Kopie des letzten Schulzeugnisses/Schulentlassungszeugnisses einreichen
missen, sofern dies noch nicht vor der Einstellung vorgelegt wurde. Bei mehr als drei Eintrdgen sind weitere Eintrage im freien
Bereich dieser Seite zu erganzen.

16 Studium
Falls Sie studiert haben (auch ohne Abschluss), geben Sie bitte die entsprechenden Daten an.

17 Berufsausbildung

17.1 Erlernter Beruf
Geben Sie die Bezeichnung des abgeschlossenen bzw. nicht abgeschlossenen Ausbildungsberufes (z. B. Karosseriebauer/in,
Versicherungskauffrau/-kaufmann, Fernmeldeinstallateur/in) an. Wenn Sie neben dem bezeichneten Ausbildungsberuf eine
weitere Berufsausbildung abgeschlossen oder begonnen haben, so machen Sie bitte in den nachsten Zeilen Ihre Angaben.

17.2 Andere Berufsabschliisse
Geben Sie ggf. andere Berufsabschlisse an, die nicht unter Ziffer 17.1 genannt sind.

18 Letzte, vor Diensteintritt ausgeliibte Tatigkeit
Machen Sie bitte Angaben zum Zeitraum unmittelbar vor lhrem Diensteintritt.

19 Zivile Fahr-/Lehr-/Priifberechtigungen
Geben Sie lhre Klasse(n)/Berechtigungen an. Eine beglaubigte Kopie ist der Dienststelle vorzulegen.

20 Weitere Ausbildungen
Geben Sie lhre Patente/Sachverstandigenbescheinigungen usw. an. Eine beglaubigte Kopie ist der Dienststelle vorzulegen.

21 Sportliche Leistungsnachweise
Flgen Sie vorhandene Nachweise bei.

22 (Fremd-) Sprachkenntnisse
Geben Sie die (Fremd-) Sprache(n) an, die Sie entweder in Form von Schulkenntnissen, Leistungskursen/-stufen beherrschen oder
die Sie flieBend sprechen (Muttersprache, mehrsprachige Erziehung oder praktische Anwendung).

23 Notfalladresse
Die Notfalladresse dient einer schnellen Benachrichtigung der angegebenen Personen in besonderen Fillen (z. B. Unfall usw.). Fiir
die Erfassung der zu benachrichtigenden Personen ist deren Einwilligungserklarung notwendig. Dafiir werden getrennte
Formblatter (Bw-2675, Bw-2676) verwendet. Diese erhalten Sie von lhrer Dienststelle. Naheres finden Sie in den dazugehorigen
Merkblattern.

24 Rentenversicherung
Tragen Sie hier Ihre zwdlfstellige Rentenversicherungsnummer ein.



25 Kranken-/Pflegeversicherung

Sofern Sie bereits in einer Pflegeversicherung bzw. Krankenversicherung versichert sind, tragen Sie bitte die entsprechenden
Angaben ein. Die Pflegeversicherung fiir Zeit- und Berufssoldaten/innen ist eine Pflichtversicherung. Fir Wehrsoldempfanger/
Wehrsoldempfangerinnen entféllt die Eintragung.

26 Bankverbindung

Tragen Sie hier lhre aktuelle Bankverbindung ein.

Datenschutzhinweis bei Erhebung gemaR Art. 13 Europdische Datenschutzgrundverordnung (EU DSGVO)

Der Datenschutzhinweis weist Sie darauf hin, dass wir lhre Personlichen Daten z.B. Bankdaten, Anschriften etc. in das
Personalwirtschaftssystem der Bundeswehr einpflegen dirfen.

Die erhobenen personenbezogenen Daten werden fiir die Abwicklung Ihres Dienstverhaltnisses bei der Bundeswehr verarbeitet.
Sie sind lediglich der Bundeswehr zuganglich und werden hier ausschlieRlich zum Zwecke der Personaladministration genutzt.
Die Daten werden fir die Dauer lhrer Verwendung bei der Bundeswehr und den sich anschliefenden Loschfristen in Abhangigkeit
gesetzlicher Bestimmungen gespeichert.

Eine Weitergabe |hrer Daten an Stellen aulRerhalb der Bundeswehr erfolgt ausschlieRlich im Rahmen weiterer gesetzlicher
Verpflichtungen (z.B. Steuerrecht, Sozialversicherungsrecht).

Im unteren Abschnitt des Formulars haben Sie die Moglichkeit anzukreuzen, ob Sie damit einverstanden sind, lhre privaten
Kommunikationsdaten (z.B Handynummer / E-Mail-Adresse), sowie Angaben zu ihrer Konfession / Religion anzugeben, damit
diese in das Personalwirtschaftssystem eingepflegt werden diirfen.

Stimmen Sie dieser Verarbeitung nicht zu, hat dies keinen weiteren Einfluss auf ihre Bearbeitung.
Sie haben jederzeit das Recht, die Eingabe mit sofortiger Wirkung zu widerrufen.

Einwilligungserkldrung der nahestehenden/weiteren Person

03 DGrad/ABez
Mit Beginn lhrer Basisausbildung bekommen Sie einen Dienstgrad, dieser variiert je nach geplanter Verwendung bzw.
Truppengattung. Wenn lhnen |hr Dienstgrad bekannt ist, tragen Sie ihn ein. Ist er Ihnen nicht bekannt, lassen Sie das Kastchen frei.

Falls Sie Vordienstzeit haben oder bereits aktiver Soldat sind, tragen Sie Ihren aktuellen Dienstgrad ein.

05 Personalnummer

Liegt aufgrund eines vorherigen Dienstverhiltnisses entsprechend als Soldat/in bereits eine Personalnummer vor,
ist diese einzutragen, ansonsten entfillt diese Angabe.

06 StammTrT
bereits ausgefillt

07 Personalbearbeitende Stelle (PersBSt)
nicht auszufiillen

Einwilligungserklarung der ...
bei Erstausfillung "nahestehenden Person" ankreuzen

Die folgenden Angaben betreffen die nahestehende Person, die als Kontaktmaéglichkeit bei besonderen Vorkommnissen
dient.

Beispiel:
Wenn Sie lhren Vater als nahestehende Person eintragen, so sind die Kontaktdaten und alle weiteren Personenbezogenen

Daten lhres Vaters einzutragen. Bei Punkt 14 ist "Vater" einzutragen. Unterschrieben wird dieses Dokument in diesem Beispiel von
Ihrem Vater.

Ort, Datum, Unterschrift

Ort und Datum des Tages der Unterschrift. Die Unterschrift ist von der Person zu leisten, die als nahestehende Person
angegeben wurde.

Dieses Dokument dient dem Kontaktaufbau unsererseits bei einem Notfall.

Falls Sie uns die Unterlagen per E-Mail zukommen lassen und keinen Zugang zu einem Drucker und/oder Scanner haben, kann
die Unterschrift auch im Nachhinein erfolgen und ist bei Dienstantritt nicht zwingend erforderlich.



Erkldrung zu Notfalladressen fiir Bundeswehrangehorige und zugehériges Merkblatt

Sie kreuzen eine der vier moglichen Kastchen an. Diese Information dient der Kontaktaufnahme unsererseits mit lhrer nahestehenden
oder einer weiteren Person.

Die Unterschrift ist von Ihnen selbst zu leisten.

Erkldrung liber die vorliegenden Steuerdaten

Steuer-ID:

Tragen Sie lhre Steuer-ID ein. Diese finden Sie auf Ihrer letzten Gehaltsabrechnung, lhrem Einkommenssteuerbescheid oder Sie
erfragen sie beim "Bundeszentralamt fir Steuern".

Familienstand:
Kreuzen Sie an, was auf Sie zutrifft. Bei einer Nicht-eingetragenen Partnerschaft (Freund/Freundin), kreuzen Sie "ledig" an.

Lohnsteuerklasse:
Geben Sie lhre Lohnsteuerklasse an.
Falls Sie sich nicht sicher sind, fragen Sie bei Ihrem zustdandigen Finanzamt nach.

Haupt/Nebenarbeitgeber:
Die Bundeswehr wird mit Ihrem Dienstantritt Ihr Hauptarbeitgeber. Die Fortfiihrung eventueller Nebenbeschaftigungen missen Sie

in den ersten Wochen beim Inspektionsfeldwebel beantragen.

Die Unterschrift ist von Ihnen selbst zu leisten.

ERKLARUNG anlisslich der Einstellung in die Bundeswehr

Vorgesehene Verwendung als

Tragen Sie Ihre vorgesehene Verwendung im Anschluss an die Basisausbildung ein. Diese finden Sie in den Unterlagen des
Karrierecenters und/oder auf Ihrem Einberufungsbescheid.

Wehrdienst von - bis
Nur von freiwillig Wehrdienst Leistenden einzutragen.

Status
Kreuzen Sie an, ob Sie freiwillig Wehrdienst Leistender, Soldat auf Zeit oder Berufssoldat sind. Letzteres trifft nicht auf Sie zu.

Erkldrung der Soldatin/des Soldaten
Kreuzen Sie an ob sich der Gesundheitszustand bei lhnen in der Zeit zwischen Einstellungsuntersuchung und Dienstantritt aus

Arztlicher Sicht gedndert hat, und/oder Sie in Behandlung sind.

Die Unterschrift ist von Ihnen selbst zu leisten.

Einverstidndniserkldrung der Sorgeberechtigten

Dieses Formular ist ausschlieBlich fiir Rekruten auszufiillen, die zum Datum des Dienstantritts noch minderjahrig sind

Das ausgefillte Formular ist nur mit der Unterschrift Ihrer Sorgeberechtigten giiltig. Bitte drucken Sie es aus und lassen Sie es von

lhren Eltern (oder anderen Sorgeberechtigten) unterschreiben, scannen es ein und verschicken es an uns, oder bringen es ausgedruckt
zu lhrem Dienstantritt mit.

Personalerfassungsbogen DVU-TrV

Chipkartennummer
Die Verpflegungskarte dient der Bezahlung innerhalb der Truppenkiche.

Die Nummer ist nur anzugeben, wenn Sie sie bereits kennen, ansonsten werden wir das mit lhnen im Rahmen der Einschleusung
erledigen.

Mandatsreferenznummer
nicht auszufiillen

BVA
nicht auszufillen

Status

Sie kreuzen lediglich eine der sechs Auswahlmaoglichkeiten an. Als FWDL und SaZ tragen Sie zusatzlich die festgelegte
voraussichtliche Dauer Ihrer Dienstzeit ein.



Dienstantritt
Das Dienstantrittsdatum ist das Datum an dem Sie tatsachlich das erste Mal die Kaserne betreten. In Ihrem Fall ist das der 01.10.2026.

Entlassungsdatum
Das Entlassungsdatum ist der letzte, in Ihrem Vertrag festgelegte Tag als Wehrdienstleistender oder Soldat auf Zeit.

Karrierecenter der Bundeswehr
Hier geben Sie an, in welchem Karrierecenter der Bundeswehr Sie zur Beratung und zum Einstellungsverfahren waren.

Die Unterschrift ist von Ihnen selbst zu leisten.

Einzugsermachtigung

Im Falle von Verlust von Ausriistungsgegenstidnden, Geldndeverpflegung o.A, wird die Bundeskasse den Betrag zu Lasten lhres Kontos
einziehen.

Die Unterschrift ist von Ihnen selbst zu leisten.

Liickenlose Tatigkeit mit Nachweisfiihrung ab Schulbeginn:

Fillen Sie den lickenlosen Tatigkeitsnachweis ab Schulbeginn bis zum Datum Ihres Dienstantritts aus. Auch

Nebentatigkeiten sind aufzufiihren und nach bestem Wissen zu datieren.

Beschreiben Sie die ausgefiihrte Tatigkeit verstandlich und tragen Sie im Kastchen "als Nachweis beigefligt" die Dokumentbezeichnung
ein.

Beispiel: "01.09.2020-31.08.2023" "Ausbildung zum xy" "Ausbildungszeugnis"

Bezeichnen Sie den Nachweis korrekt und bringen Sie ihn im Falle von Schul- und Abschlusszeugnissen etc. in Kopie zum Dienstantritt
mit.
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