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Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
(KfB) 

Die 9-monatige Ausbildung zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement wird seit 
2017 jährlich im April und Oktober an der Bundeswehrfachschule Koblenz angeboten. 

Voraussetzungen mindestens Hauptschulabschluss (empfohlen); 
Zulassung für die Prüfung mit Bescheinigung nach § 45 Abs. 3 
Berufsbildungsgesetz 

Dauer 9 Monate 

Ausbildungsinhalte gemäß Büromanagementkaufleute-Ausbildungsverordnung 
(BüroMKfAusbV) 

 
Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing und 
Personalverwaltung 

Abschluss Prüfung vor der IHK/HWK zum Kaufmann/zur Kauffrau für 
Büromanagement 

Berufliche Einsatzmöglichkeiten 

 
Industrie, Handel, Handwerk, im Dienstleistungssektor, in der 
Verwaltung und im öffentlichen Dienst 



 

 
2 

Termine Der Lehrgang beginnt jeweils im April und Oktober eines jeden Jahres. 
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